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PARTE 1 - Test por temas 34
Parte General 35
Temal Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacion,

funcionamiento y régimen juridico de las entidades locales. Titulo preliminar, estatuto de los miembros de las

corporaciones locales, organizacion necesaria de los entes locales territoriales. Funcionamiento de los rganos

necesarios de los entes locales territoriales, de la organizacion complementaria de los entes locales territoriales. 36
Tema 2 Reglamento de organizacidn y funcionamiento de la Excma. Diputacién Provincial de Guadalajara. 49
Tema3 La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Disposiciones generales, principios de

actuacion y funcionamiento del sector publico. Relaciones interadministrativas. 57
Tema 4 La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. 69
Tema5 La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Puiblico. Disposiciones generales. Configuracion

general de la contratacién del sector pablico y elementos estructurales de los contratos. 81
Tema 6 Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno. 93
Tema7 Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales. 106
Tema 8 Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de

las Haciendas Locales. Presupuesto y gasto publico. 118
Tema9 Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. 130
Tema 10 Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. 143
Tema 11 Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto

Bésico del Empleado Publico. 155
Tema 12 Real Decreto 33/1986, de 10 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Disciplinario de los

Funcionarios de la Administracion del Estado. 168
Parte Especifica 177
Tema 13 Los tributos y la relacién juridico-tributaria. Concepto y clases de tributos. Impuestos, tasas y contribuciones

especiales. La relacion juridico-tributaria. Obligacidn tributaria principal. Obligacion de realizar pagos a cuenta.

Obligaciones entre particulares derivadas del tributo. Obligaciones tributarias materiales y formales.

Obligaciones accesorias. 182
Tema 14 Aplicacién e interpretacion de las normas tributarias. Interpretacién de las normas tributarias. Calificacion.

Analogia. Conflicto en la aplicacion de la norma tributaria. Simulacién. Prueba en los procedimientos tributarios.

Carga de la prueba y medios de prueba. 190
Tema 15 Los obligados tributarios. Derechos y garantias. Concepto y clases de obligados tributarios. Capacidad de obrar.

Representacion legal y voluntaria. Representacion de personas o entidades no residentes. Domicilio fiscal.

Derechos y garantias de los obligados tributarios. Informacién y asistencia. Publicidad de las normas tributarias.

Consultas tributarias escritas. Informacién previa. Valoraciones previas y acuerdos de valoracién. Colaboracién

social en la aplicacién de los tributos. 199
Tema 16 Sucesores y responsables tributarios. Sucesores de personas fisicas. Sucesores de personas juridicas y entidades

sin personalidad. Sucesion en la actividad econémica. Responsabilidad tributaria. Responsables solidarios y

subsidiarios. Alcance de la responsabilidad. Procedimiento para exigir la responsabilidad. Declaracién y

derivacién de responsabilidad. 208
Tema 17 La deuda tributaria. Concepto y elementos integrantes. Hecho imponible. Devengo y exigibilidad. Periodo

impositivo. Exenciones. Base imponible. Base liquidable. Tipo de gravamen. Cuota tributaria. Cuota integray

cuota liquida. Deuda tributaria. 217
Tema 18 Obligaciones tributarias accesorias y garantias de la deuda tributaria. Obligaciones tributarias formales. Interés

de demora. Recargos por declaracién extemporanea sin requerimiento previo. Recargos del periodo ejecutivo.

Costas del procedimiento. Garantias de la deuda tributaria. Derecho de prelacién. Hipoteca legal tacita. Afeccion

de bienes. Medidas cautelares. Embargo preventivo. Obligaciones formales. 226
Tema 19 Actuaciones de informacidn y asistencia a los obligados tributarios. Informacidn y asistencia. Publicidad de la

normativa tributaria. Consultas tributarias. Informacién previa. Colaboracidn social en la aplicacién de los

tributos. Utilizacién de medios electrénicos y nuevas tecnologias. Colaboracién y coordinacién entre

administraciones tributarias. 235
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Tema 20

Tema 21

Tema 22

Tema 23

Tema 24

Tema 25

Tema 26

Tema 27

Tema 28

Tema 29

Tema 30

Tema 31

Tema 32

Tema 33

Tema 34

Tema 35

Tema 36

Tema 37

Tema 38

Tema 39

Tema 40

Aplicacién de los tributos. Procedimientos de gestidn tributaria. Normas comunes. Iniciacién, desarrollo y
terminacion de los procedimientos. Declaraciones. Autoliquidaciones. Comunicaciones de datos.
Procedimientos iniciados mediante declaracién. Obligacion de resolver. Plazos. Liquidaciones tributarias.
Notificaciones y prueba en los procedimientos de gestion.

Procedimiento de devolucidn. Devoluciones derivadas de la normativa de cada tributo. Devolucién iniciada
mediante autoliquidacidn. Devolucidn iniciada mediante solicitud, declaracién o comunicacién de datos.
Procedimiento de devolucidn. Terminacién. Ejecucién de la devolucidn. Intereses de demora.

Procedimiento de verificacion de datos. Objeto. Inicio. Tramitacién. Requerimientos. Propuesta de liquidacion.
Terminacion. Efectos. Recursos y reclamaciones.

Procedimiento de comprobacién limitada. Objeto y alcance. Actuaciones de comprobacidn. Inicio. Tramitacion.
Facultades de la Administracién tributaria. Propuesta de liquidacidn. Terminacidn. Efectos preclusivos. Recursos
y reclamaciones.

Procedimiento de comprobacién de valores. Medios de comprobacién. Procedimiento de comprobacidn de
valores. Valoraciones tributarias. Tasacion pericial contradictoria. Procedimiento, tramitacidn y efectos.
Recursos y reclamaciones.

Obtencidon de informacidn con trascendencia tributaria. Deber de informacién. Requerimientos individualizados.
Obligaciones de suministro de informacidn. Informacion financiera. Fuentes de informacién tributaria.
Informacidn procedente del Catastro, Direccién General de Trafico, Tesoreria General de la Seguridad Social y
Registro PUblico Concursal. Colaboracidn entre administraciones publicas. Intercambio de informacidn
tributaria.

Inspeccién de los tributos. Organizacién y funciones de la inspeccién de los tributos. Organos y competencias.
Actuaciones inspectoras. Iniciacion del procedimiento inspector. Objeto y alcance. Lugar y horario. Desarrollo del
procedimiento de inspeccion.

La funcién recaudatoria. Concepto y régimen juridico. Organos de recaudacién y competencias. Facultades.
Reglamento General de Recaudacion. Entidades colaboradoras. Coordinacion y colaboracién administrativa.

El pago de la deuda tributaria. Medios y formas de pago. Momento del pago. Plazos. Imputacién. Consignacion.
Entidades colaboradoras. Pago mediante medios electrénicos. Justificantes. Efectos del pago.

Aplazamientos y fraccionamientos de las deudas tributarias. Concepto y régimen juridico. Deudas aplazables y
no aplazables. Solicitud. Garantias. Tramitacién. Resolucién. Efectos. Incumplimiento y consecuencias. Periodo
voluntario y ejecutivo.

La recaudacidn en periodo voluntario. Inicio. Plazos. Pago. Liquidaciones. Recaudacion de deudas
autoliquidadas y liquidadas por la Administracién. Consecuencias de la falta de pago. Finalizacion.

La recaudacién en periodo ejecutivo y el procedimiento de apremio. Inicio del periodo ejecutivo. Titulo
ejecutivo. Providencia de apremio. Recargos. Intereses de demora. Procedimiento de apremio. Inicio, desarrollo
y terminacion. Costas. Motivos de oposicion. Impugnacion. Acumulacién de deudas.

Suspension del procedimiento de apremio. Supuestos de suspension. Garantias. Recursos. Efectos. Ejecucion de
garantias. Suspension por recursos y reclamaciones. Concurrencia con otros procedimientos de ejecucion.

El procedimiento de embargo. Principios generales. Bienes y derechos embargables. Orden de embargo.
Diligencia de embargo. Practica del embargo. Incumplimiento. Embargo y ejecucion fuera del dmbito territorial.
Concurrencia de embargos. Tercerias.

Embargo de bienes y derechos. Embargo de dinero y cuentas bancarias. Créditos y derechos. Valores. Sueldos,
salarios y pensiones. Limitaciones. Procedimiento y efectos.

Embargo de bienes inmuebles y otros bienes. Depdsito, administracién y enajenacion. Bienes inmuebles y otros
bienes embargables. Procedimiento de embargo. Diligencia de embargo y anotacién preventiva. Valoracion de
los bienes embargados. Depdsito y administracion. Enajenacion de los bienes: subasta, concurso y adjudicacion
directa. Adjudicacion de bienes. Aplicacion del producto de la enajenacién al pago de las deudas. Efectos de la
enajenacion.

Subasta y demas formas de enajenacidn de bienes embargados. Procedimiento de subasta. Participacion y
licitacidn. Desarrollo y terminacién. Adjudicacion. Enajenacion mediante concurso. Adjudicacion directa. Efectos
de la enajenacidn. Aplicacion del producto.

Procedimiento frente a responsables y sucesores. Declaracion de responsabilidad. Derivacion. Tramite de
audiencia. Medidas cautelares. Recaudacion frente a responsables. Sucesién de obligaciones tributarias.
Recaudacion frente a sucesores.

Extincion de la deuda tributaria. Pago. Compensacidn. Compensacién de oficio. Deduccién. Condonacién.
Insolvencia. Deudor fallido. Créditos incobrables. Baja provisional. Rehabilitacién. Prescripcidn: plazos,
codmputo, interrupcion y efectos. Garantias. Tercerias. Concurrencia de procedimientos.

Devolucidén de ingresos indebidos. Concepto. Supuestos. Procedimiento para el reconocimiento del derecho.
Iniciacidn y tramitacion. Resolucion. Ejecucion. Intereses. Reembolso del coste de las garantias.
Revisidn de actos tributarios. Procedimientos especiales de revision. Nulidad. Lesividad. Revocacién.

Rectificacidn de errores. Recurso de reposicion. Reclamaciones econémico-administrativas. Recurso
extraordinario de revision. Ejecucion de resoluciones.
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Tema 4l

Tema 42

Tema 43

Tema 44

Tema 45

Tema 46

Tema 47

Tema 48

Tema 49

Tema 50

Tema 51

Tema 52

Tema 53

Tema 54

Tema 55

Tema 56

Tema 57
Tema 58
Tema 59
Tema 60

Infracciones y sanciones tributarias. Principios de la potestad sancionadora. Sujetos infractores. Concepto y
clases. Calificacidn y cuantificacidén. Sanciones. Criterios de graduacién. Extincion de la responsabilidad.
Procedimiento sancionador: drganos, iniciacion, instruccion, audiencia, tramitacion abreviada, resolucién y
plazo.

El Catastro Inmobiliario. Texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario. Naturaleza y contenido. Bienes
inmuebles. Titularidad catastral. Procedimientos. Valoracidn catastral. Ponencias de valores. Valoracién
colectiva e individualizada. Coordinacién Catastro-Registro. Ficheros e intercambio de informacion.

El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Naturaleza y caracteristicas. Hecho imponible. No sujecion. Exenciones.
Sujetos pasivos. Base imponible y liquidable. Valoracién. Tipo de gravamen. Cuota integra y liquida.
Bonificaciones. Devengo y periodo impositivo. Gestion.

El Impuesto sobre Actividades Econdmicas. Naturaleza. Hecho imponible. No sujecidn. Exenciones. Sujetos
pasivos. Tarifas e instruccidn. Cuota. Periodo impositivo y devengo. Recargo provincial. Gestién censal y
tributaria.

El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica. Naturaleza. Hecho imponible. Sujetos pasivos. Exencionesy
bonificaciones. Cuota. Periodo impositivo y devengo. Gestion. Intercambio de informacion con la Direccién
General de Tréfico.

El Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana. Naturaleza. Hecho imponible.
No sujecién. Exenciones. Sujetos pasivos. Base imponible. Tipo. Cuota. Bonificaciones. Devengo y periodo
impositivo. Gestién y comprobacidn. Régimen tras el Real Decreto-ley 26/2021.

ElImpuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras. Naturaleza. Hecho imponible. Sujetos pasivos.
Exenciones. Base imponible. Tipo. Cuota. Bonificaciones y beneficios fiscales. Devengo. Gestidn. Liquidacidn
provisional y definitiva.

Tasas, precios publicos y otros ingresos de derecho publico. Concepto y caracteristicas de las tasas. Diferencias
entre tasas y precios publicos. Régimen juridico. Hecho imponible. Sujetos pasivos. Devengo. Cuota. Gestion y
recaudacion. Precios publicos. Otros ingresos de derecho publico.

Contribuciones especiales. Concepto y naturaleza. Hecho imponible. Sujetos pasivos. Exenciones y beneficios
fiscales. Base imponible. Cuota. Devengo. Imposicién y ordenacién. Gestidn y recaudacion.

La potestad tributaria de las entidades locales. Potestad tributaria local. Tributos propios. Imposiciony
ordenacién. Ordenanzas fiscales: contenido, aprobacién y publicidad. Beneficios fiscales. Gestidn, liquidacion,
inspeccién y recaudacién. Competencias y delegacion. Colaboracion entre administraciones.

Registro de la Propiedad y su relacién con la gestidn y recaudacion tributaria. Registro de la Propiedad. Titulos
inscribibles. Asientos. Principios hipotecarios. Finca registral. Actos y derechos inscribibles. Concordancia.
Inmatriculacién. Expediente de dominio. Anotacion preventiva de embargo. Proteccion del tercero. Fe piblica
registral. Documentos puUblicos y privados. Valor probatorio. Relacién con Catastro.

Concurso de acreedores y su incidencia en la recaudacién tributaria. Presupuesto subjetivo y objetivo.
Declaracién de concurso. Efectos. Masa activa y pasiva. Créditos contra la masa. Créditos tributarios. Convenio.
Liquidacién. Conclusidn.

Concurso de acreedores y su incidencia en la recaudacién tributaria. Calificacién. Efectos sobre recaudaciony
apremio. Privilegios de los créditos tributarios. Concurrencia con procedimientos administrativos de ejecucion.
Normativa especifica medioambiental y autondmica. Ley 7/2022, de residuos y suelos contaminados para una
economia circular. Tasa por prestacion del servicio de recogida, transporte y tratamiento de residuos.
Normativa especifica medioambiental y autonémica. Ley 2/2022, de Aguas de Castilla-La Mancha. Canon DMA:
hecho imponible, gestidn, liquidacién, inspeccidn y recaudacion.

Administracion electrénica y sistemas de informacidn tributaria y recaudatoria. Administracion electrénica en la
aplicacion de los tributos. Notificaciones electrdnicas. Sede electrdnica. Intercambio electrénico de informacion
con AEAT, Catastro, DGT y entidades colaboradoras. Cuadernos bancarios: normas 19y 60. SEPA. Proteccién de
datos. Seguridad de la informacién.

Seguridad y salud. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevenci6n de Riesgos Laborales.

La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: disposiciones generales. El municipio.
La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: la provincia. Otras entidades locales.

La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. Disposiciones comunes a las entidades
locales. Bienes, actividades y servicios y contratacion.

PARTE 2 - Simulacros de examen

Simulacro 1 60 preguntas
Simulacro 2 60 preguntas

Anexo: vigencia de los textos
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Créditos y aviso legal Edicion octubre de 2026

© 2026 oposicionesexpress.com. Todos los derechos reservados. La seleccion de preguntas, la estructura de tests, las
soluciones anotadas y la maquetacion de esta obra estan protegidas por la legislacion de propiedad intelectual.

Licencia de uso personal. Tu compra concede una licencia de uso personal e intransferible. No esta permitida la
reproduccién total o parcial, la distribucién, la comunicacidn publica, la cesion ni la reventa de este archivo sin
autorizacion escrita del titular. Si puedes fotocopiar para tu propio uso las hojas de respuestas.

Sin caracter oficial ni afiliacion. Material de estudio independiente. No es una publicacién oficial ni estd afiliado,
avalado o patrocinado por la Diputacién Provincial de Guadalajara, por ninguna otra Administracion Publica, tribunal
u organismo convocante, ni por la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado.

Alcance. Este libro sigue el programa oficial de la convocatoria de Técnico Medio de Administracion Especial Tributaria
de la Diputacion Provincial de Guadalajara, publicada. Las bases pueden modificarse: contrasta siempre la publicacion
oficial.

Procedencia de las preguntas. Las preguntas de examen proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Publicas espafiolas; cada una indica su organismo convocante y, cuando consta, el afio. Proceden de
muchos organismos, no solo de la Diputacién Provincial de Guadalajara.

Preguntas de refuerzo. Las 463 preguntas marcadas «Refuerzo» las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del
articulo que citan, y solo aparecen en los temas del programa sin preguntas de examen suficientes.

Resultados. Esta obra es una herramienta de preparacion; el resultado depende de tu estudio y constancia.
Erratas. Si detectas un error en una pregunta o en una solucidn, escribenos a oposiciones.dhm@gmail.comy lo

corregimos en la siguiente actualizacién.

Actualizaciones de este libro
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De donde sale este libro Vetodologia

Este libro sigue, tema a tema, el programa oficial de la convocatoria de Técnico Medio de Administracién Especial
Tributaria de la Diputaciéon Provincial de Guadalajara, publicada. Cada tema del programa tiene su test, y todo el
libro se apoya en preguntas que ya se han puesto en exdmenes.

Las 1.117 preguntas de examen de este libro proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Plblicas espafiolas. Cada una indica su procedencia: el organismo convocante y, cuando consta, el
afio. Proceden de muchos organismos distintos, no solo de la Diputacion Provincial de Guadalajara: son las que tratan
las normas y materias de tu programa.

Como se ha elegido cada pregunta

Pertenencia al tema. Partimos de las 6.935 preguntas reales que haztefuncionario.com tiene enlazadas a los 60
temas de este programa, por la ley y los articulos que cubre cada tema.

Filtros mecanicos. Solo entran preguntas con sus 4 opciones completas, en castellano, sin duplicados y sin
textos que desvelen la respuesta.

Piso de fiabilidad. Cada pregunta real lleva una nota interna de fiabilidad de su clave; las que no llegan al
umbral se descartan, aunque el test quede mas dificil de llenar.

Articulo vigente. Si una pregunta cita un articulo que hoy estd derogado o ya no existe en el texto de la norma,
no entra.

Lo que mas cae, primero. Dentro de cada tema, cada articulo aporta preguntas en proporcidn a las veces que
ha caido. Los temas mas preguntados llevan hasta 30 preguntas; los que menos, 20.

Las preguntas de refuerzo

En 34 temas del programa no hay preguntas reales suficientes. Para que no se queden sin test, se completan con 463
preguntas de refuerzo: las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del articulo que citan, y pasan los mismos
filtros mecanicos que las reales. Van siempre marcadas como «Refuerzo» y no entran en la prueba de nivel ni en los
simulacros.

Qué encontraras

Parte Quées

Prueba tu nivel 60 preguntas en 70 minutos, como el examen de esta convocatoria. Hazla
antes de empezar: el resultado por bloques es tu mapa de estudio.

Parte 1 - 60 tests por tema En el orden del programa oficial, con sus soluciones a continuacién y una
casilla de aciertos en cada una.

Parte 2 - 2 simulacros Con el nimero de preguntas y el tiempo del examen de esta convocatoria.

Anexo de vigencia Las normas del libro y de dénde se ha tomado su texto.
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Como usar este libro

El examen de esta convocatoria

60 70 4 +1,25 -0,3125 37,5
preguntas +5 de minutos opciones por cada acierto cada error (1/4 de sobre 75 para
reserva pregunta acierto) superarlo

Formato tomado de las bases de la convocatoria. Compruébalo siempre en la publicacién oficial: puede modificarse. Dejar una pregunta en
blanco no penaliza.
El orden que funciona

Empieza por «Prueba tu nivel», sin apuntes y con el reloj en marcha. Corrigela y anota en qué bloques fallas:
ese es tu mapa de estudio.

Trabaja los tests por tema, empezando por tus temas débiles. Corrige con la clave rapida que abre cada pagina
de soluciones y lee después las explicaciones.

Reserva los simulacros para el final, cronometrados y del tirdn: tienen el nimero de preguntas y el tiempo del
examen de esta convocatoria.

Repite lo fallado, un test con 1 de cada 4 respuestas falladas merece segunda vuelta antes de avanzar. Apunta
los aciertos de cada vuelta en la casilla que abre las soluciones del tema.

Como se hace cada test

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan siempre en pagina nueva,
asi que no las ves mientras haces el test. Cuando termines, corrige con la clave rapida y apunta los aciertos.

Qué cubre y qué no

Cubre los 60 temas del programa. No incluye teoria: es material de entrenamiento. Contrasta siempre el temario y las
bases en la publicacion oficial de tu convocatoria.

La version en pantalla

Las mismas preguntas, con correccion al instante y repaso de falladas, estan en haztefuncionario.com, en la pagina de
esta oposicion.
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Parte 1

Test por temas

PARTE 1

1-12 Parte General

13-60 Parte Especifica

60 1.400 937

tests, uno por tema preguntas reales de examen
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Bloque oficial de la convocatoria

Bloque 1

loque
i Parte General
=N
A
12 340 306
temas de este bloque preguntas en total reales de examen

Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de organizacidn, funcionamiento y régimen juridico de las
entidades locales. Titulo preliminar, estatuto de los miembros de las

Temal corporaciones locales, organizacion necesaria de los entes locales
territoriales. Funcionamiento de los 6rganos necesarios de los entes
locales territoriales, de la organizacion complementaria de los entes
locales territoriales.

Reglamento de organizacién y funcionamiento de la Excma. Diputacion

T 2
ema Provincial de Guadalajara.

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
Tema 3 Disposiciones generales, principios de actuacién y funcionamiento del
sector publico. Relaciones interadministrativas.

La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn

Tema 4 . . T
de las Administraciones Publicas.

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.
Tema5 Disposiciones generales. Configuracion general de la contratacion del
sector pUblico y elementos estructurales de los contratos.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion

Temas publicay buen gobierno.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos

Tema?7 A ..
personales y garantia de los derechos digitales.

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Tema 8 texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
Presupuesto y gasto publico.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres

Tema9
y hombres.

Tema 10 Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el

T 11 s s S
ema texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Real Decreto 33/1986, de 10 de enero, por el que se aprueba el
Temal2  Reglamento de Régimen Disciplinario de los Funcionarios de la
Administracion del Estado.

396

minutos recomendados

30 preguntas

20 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

20 preguntas

Barra: preguntas de cada test frente al tema con mas preguntas de este bloque. En azul las reales de examen; en ambar las de refuerzo.
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Tema 1 - Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico...

Tema Parte General
1 Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
organizacion, funcionamiento y régimen juridico de las entidades locales. Titulo
E preliminar, estatuto de los miembros de las corporaciones locales, organizacion necesaria

de los entes locales territoriales. Funcionamiento de los 6rganos necesarios de los entes
locales territoriales, de la organizacion complementaria de los entes locales territoriales.

30 30 0 35

preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 22 organismos distintos y de exdmenes de 2017 a 2026.

—
w
-
24
<
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Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.

e Es un 6rgano necesario del Ayuntamiento:

A LaTesoreria Municipal
B LaPolicia Local.

¢ ElAlguacil.
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. Articulo 35 R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

Ayuntamiento de Corral de Almaguer, 2021 - Administrativo/a de Administraciéon General (C1)

o Segun el art. 37 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales.

[j A Las Corporaciones municipales se constituyen en sesién publica el 20° dia posterior a las elecciones, salvo
recurso contencioso electoral contra la proclamacion de Concejales electos, en cuyo caso se constituye el 40°
dia posterior a las elecciones.

B Las Corporaciones municipales se constituyen en sesidn publica el trigésimo dia posterior a las elecciones,
salvo recurso contencioso electoral contra la proclamacién de Concejales electos, en cuyo supuesto se
constituye el cuadragésimo dia posterior a las elecciones.

c Las Corporaciones municipales se constituyen en sesion publica el décimo dia posterior a las elecciones. Si hay
recurso contencioso electoral contra la proclamacidn de Concejales electos, se constituye el cuadragésimo dia
posterior a las elecciones.

p LasCorporaciones municipales se constituyen en sesidn publica a los quince dias post-elecciones. Si hay
recurso contencioso electoral contra la proclamacion de Concejales electos, se constituye el cuadragésimo dia
post-elecciones.

Ayuntamiento de Caceres - Administrativo (C1)
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Tema 1 - Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico...

° ¢A qué érgano corresponde fijar la periodicidad de las sesiones ordinarias?
A AlAlcaide.
B AlaJuntade Gobierno Local.
c AlPleno.
D AlPresidente del Pleno.

Ayuntamiento de Rugat, 2025 - Administrativo (C1)

o En relacién al nombramiento y cese del Alcalde de la corporacion local, segtin el art. 40 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, el reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico de la

C] EELL
A

En el caso de renuncia el Alcalde perdera su condicion de concejal

—
w
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B Vacante la Alcaldia por renuncia, fallecimiento o sentencia firme, la sesion extraordinaria para la eleccion de un
nuevo Alcalde se celebrard, dentro de los diez dias siguientes a la aceptacion de la renuncia por el Pleno, al
momento del fallecimiento o a la notificacidon de la sentencia.

Cc Vacante la Alcaldia por renuncia, fallecimiento o sentencia firme, la sesién extraordinaria para la eleccién de un
nuevo Alcalde se celebrara, dentro de los quince dias siguientes a la aceptacién de la renuncia por el Pleno, al
momento del fallecimiento o a la notificacion de la sentencia

D Laaylabson correctas

Diputacién Provincial de Huesca, 2021 - Administrativo (C1)

° Es una atribucién propia e indelegable de la Comisién de Gobierno segtin el art. 53 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, El reglamento de organizacion, funcionamiento y régimen juridico de la
[j EELL, sefiale correcta o la mas correcta

Efectuar las convocatorias derivadas de la oferta anual de empleo publico

A
B Conceder las licencias de apertura de establecimientos fabriles, industriales o comerciales
¢ Laasistencia permanente al Alcalde en el ejercicio de sus atribuciones

D Lacontratacion de obras, servicios y suministros cuya duracién exceda de un afio

Diputacién Provincial de Huesca, 2021 - Administrativo (C1)

° Segun precisa el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, las sesiones del Pleno pueden

=

A Ordinarias, ordinarias de caracter urgente y simples.
B Ordinarias, extraordinarias y simples.
¢ Ordinarias, extraordinarias y extraordinarias de caracter urgente.

p Ninguna de las respuestas anteriores es cierta.

Ayuntamiento de Burjassot, 2021 - Auxiliar Administrativo (C2)
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Tema 1 - Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico...

0 Las Sesiones del Pleno pueden ser:

A Ordinariasy Extraordinarias

B Ordinarias, Extraordinarias y Extraordinarias de caracter urgente
c Ordinarias, Extraordinarias y Exclusivas
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Tarifa, 2017 - Auxiliar Administrativo (C2)

o ¢{Cual es el primer punto del orden del dia que se debera incluir en las sesiones extraordinarias urgentes?
A Elpronunciamiento del Pleno sobre la urgencia.

El razonamiento de los asuntos que la motivan.

—
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B
¢ Larelacidon de los asuntos incluidos en el escrito.
D

Si el plazo entre la convocatoria y la celebracidn de la sesion es correcto.

Ayuntamiento de Rugat, 2025 - Administrativo (C1)

° Segun el articulo 79 del Real Decreto 2568/1986 de 28 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales en las sesiones extraordinarias

@ urgentes del Pleno:

Debe incluirse como primer punto del orden del dia el pronunciamiento del Pleno sobre la urgencia

A
B Debe solicitarse por escrito por al menos la cuarta parte del nimero legal de miembros de la Corporacion
¢ Entre la convocatoriay la celebracidn de la sesién no podran transcurrir menos de dos dias habiles

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Santiago de Compostela, 2020 - Administrativo (C1)

Q De todos los siguientes, ;qué no debera constar en el expediente de la convocatoria de una sesidn, ordinaria
o extraordinaria, segun dispone el articulo 81 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen
[j Juridico de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre?

A Lafijacion del Orden del dia por el Alcalde o Presidente.

B Larelacion de expedientes preparatorios de la sesion realizados por la Secretaria con un representacion de los
miembros de la Corporacion.

c Lascopias de las notificaciones cursadas a los miembros de la Corporacion.

D Publicacién de acuerdos en el tablén de edictos.

Diputacidn Provincial de Malaga, 2026 - Técnico/a de Administracion General (TAG) (A1)
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Tema 1 - Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico...

Q Segun el art. 82 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales (ROF) ; puede el Alcalde incluir
C] en el orden del dia asuntos que no hayan sido previamente informados por la Comision Informativa
respectiva?:
A S
B No.
c Depende.
D Esafacultad corresponde al Pleno.

Ayuntamiento de Santander, 2023 - Administrativo (C1)
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El funcionario encargado de ello con el visto bueno del Alcalde

@ El orden del dia de las sesiones sera fijado por:

A

B PorelAlcalde asistido de la Secretaria
c PorelAlcalde asistido del Interventor
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Torrox, 2019 - Administrativo

e Segun el articulo 82.4 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales, los ruegos y preguntas se incluyen en las sesiones:

Urgentes.

A
B Extraordinarias.
¢ Ordinarias.

D

De todo tipo.

Ayuntamiento de Santomera, 2025 - FUNCIONARIO ADMINISTRATIVO/A (C1)

@ Ellugar en el que el Pleno celebra sus sesiones es, de acuerdo con el articulo 85 del Real Decreto 2568/1986,
de 28 de noviembre:

C] A Preferentemente en la Casa Consistorial
B EnlaCasa Consistorial en todo caso
c EnlaCasa Consistorial salvo en casos de fuerza mayor
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Utiel, 2022 - Administrativo (C1)
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Tema 1 - Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico...

@ {Cuantos miembros deben estar presentes para constituir validamente una sesién ordinaria del Pleno de
una Diputacién Provincial, segtin el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
[j Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales?

La mitad mas uno del nimero legal de miembros de la Corporacidn.

A

B Latotalidad de los miembros que componen el Pleno.

¢ Almenos dos tercios del nimero legal de los miembros de la Corporacidn.
D

Al menos un tercio del nimero legal de los miembros de la Corporacién.

Ayuntamiento de Villamor de los Escuderos, 2024 - Ordenanza

a Segun el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, para la
valida constitucién del Pleno se requiere:
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[j A Uncuarto del nimero legal de miembros, que nunca podra ser inferior a 3, el cual deberd mantenerse durante
toda sesidn, asi como de la asistencia del Presidente y del Secretario o de quienes legalmente les sustituyan

B Untercio del nimero legal de miembros, que nunca podra ser inferior a 3, el cual deberad mantenerse durante
toda sesidn, asi como de la asistencia del Presidente y del Secretario o de quienes legalmente les sustituyan

¢ Uncuarto del nimero legal de miembros, que nunca podra ser inferior a 5, el cual deberd mantenerse durante
toda sesidn, asi como de la asistencia del Presidente y del Secretario o de quienes legalmente les sustituyan

D Untercio del nimero legal de miembros, que nunca podra ser inferior a 5, el cual deberd mantenerse durante
toda sesidn, asi como de la asistencia del Presidente y del Secretario o de quienes legalmente les sustituyan

Ayuntamiento de Santander, 2025 - Técnico de Administracion General (A1)

Q El quérum de vélida constitucion del Pleno de las Corporaciones Locales segtin el ROF es de:
La mayoria absoluta del nimero legal de miembros, y nunca menos de tres.

A

B Untercio del nimero legal, y nunca menos de tres miembros.

¢ Lamitad mas uno del nimero legal de miembros, y nunca menos de tres.
D

Dos tercios del nimero legal, y nunca menor de cuatro miembros.

Ayuntamiento de Estadilla, 2021 - Guardia Civil (C1)

De acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales ¢En cual de los
siguientes supuestos puede el Presidente de una Diputacién, en una sesién del Pleno, ordenar a un
miembro que abandone el local en que se esté celebrando la reunién, adoptando las medidas que considere
oportunas para hacer efectiva la expulsiéon?:

O

A Trastres llamadas al orden en la misma sesidn, con advertencia en la segunda de las consecuencias de una
tercera llamada.

B En el mismo momento en que produzca una interrupcién o, de cualquier otra forma, altere el orden de la
sesion.

¢ No puede ordenar que abandone el local donde se esta celebrando la reunidn dada su condicién de diputado
electo democraticamente.

p Enelsupuestoen que el miembro pretende hacer uso de la palabra sin que le haya sido concedida.

Diputacién Provincial de Zamora, 2023 - Administrativo
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Tema 1 - Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacién, funcionamiento y régimen juridico...

Q Segun se establece en el articulo 97 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, una

[j enmienda es:

A Lapropuesta sometida al Pleno tras el estudio del expediente por la Comisién Informativa. Contiene una parte
expositivay un acuerdo a adoptar.

B Lapropuesta que se somete directamente a conocimiento del Pleno al amparo de lo prevenido en el articulo
91.4 de este Reglamento. Podra formularse por escrito u oralmente.

Cc Lapropuesta de modificacion de un dictamen o proposicion presentada por cualquier miembro, mediante
escrito presentado al Presidente antes de iniciarse la deliberacion del asunto.

D Lapropuesta de modificacion de un dictamen formulada por un miembro que forma parte de la Comisidn
Informativa. Debera acompafiar al dictamen desde el dia siguiente a su aprobacidn por la Comisién.

Diputacién Provincial de Valladolid, 2021 - Administrativo
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Proposicién

A Propuesta sometida al Pleno tras el estudio del expediente por la Comision Informativa. Contiene una parte

@ El Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, define como
[j expositiva y un acuerdo a adoptar

B Propuesta que se somete al Pleno relativa a un asunto, que no ha sido previamente informado por las
Comisiones Informativas, e incluido en el orden dia del dia por razones de urgencia

c Propuesta de modificacion sobre un dictamen presentada por cualquier miembro, mediante escrito presentado
al Presidente

D Propuesta que se somete directamente al conocimiento del Pleno, bien de forma escrita u oral, no
comprendidas en el orden del dia

Ayuntamiento de Santander, 2025 - Técnico de Administracion General (A1)

e Conforme al RD 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de organizacion,
funcionamiento y régimen juridico de las entidades locales y respecto de las intervenciones de los
[j miembros de la Corporacién una mocion es:

Una propuesta sometida a Pleno tras el estudio del expediente por la Comision.

A

B Una propuesta que se somete directamente a conocimiento del Pleno.

¢ Laformulacién de una propuesta de actuacion dirigida a alguno de los drganos de gobierno municipal.
D

Una propuesta que se somete al Pleno sobre un asunto incluido en el Orden del Dia sin haber pasado por la
Comision Informativa.

Ayuntamiento de Paradela, 2025 - Administrativo

e De acuerdo con el art. 97 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, el voto particular es:

A Eslapropuesta de modificacion de un dictamen formulada por un miembro que forma parte de la Comision
informativa.

B Eslapropuesta de modificacién de un dictamen o proposicidn presentada por cualquier miembro.
¢ Eslapropuesta que se somete directamente a conocimiento del Pleno.

p Eslapropuesta que se somete al Pleno relativa a un asunto incluido en el orden del dia.

Ayuntamiento de Vall d'Uixd, 2023 - Auxiliar Administrativo (C2)
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plenarias de una Corporacién y para definir el caracter de las intervenciones de los miembros de la
Corporacion, segun el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de

e Cudl de las siguientes afirmaciones es correcta, en relacién con los efectos del desarrollo de las sesiones
[j Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales:

A Ruego, es la propuesta sometida al Pleno tras el estudio del expediente por la Comision Informativa.

B Dictamen, es toda propuesta sometida al Pleno.

Cc Mocidn, es la propuesta que se somete directamente a conocimiento del Pleno al amparo de lo prevenido en el
articulo 91.4 del Reglamento citado.

D Ruego, es la propuesta de modificacion de un dictamen o proposicién

Diputacion Provincial de Zamora, 2023 - Administrativo
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@ En relacién con los debates en el ambito de las entidades locales, la propuesta de modificacién de un
dictamen formulada por un miembro que forma parte de la Comisién Informativa se define por el Real
[j Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre (ROF), como:

Mocién.

A

B Propuesta.
c Voto particular.
D

Enmienda.

Ayuntamiento de Albacete, 2021 - Administrativo

e Segun lo establecido en el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, un dictamen es:

[j A Lapropuesta que se somete al Pleno relativa a un asunto incluido en el orden del dia, que acompafia a la
convocatoria.

B Lapropuesta sometida al Pleno tras el estudio del expediente por la Comisidn Informativa.

c Lapropuesta que se somete directamente a conocimiento del Pleno al amparo de lo previsto en el articulo 91.4
de este Reglamento.

D Lapropuesta de actuacion dirigida a algunos de los 6rganos de gobierno municipal.

Ayuntamiento de Bueu, 2024 - Administrativo/a Jefe/a de Negociado

@ Sefiale la respuesta mas acertada para que sea valida la celebracién de las sesiones de la Comision
Informativa de un Ayuntamiento:

[j A Serequiere mayoria absoluta de los componentes de la Comisidn, ya sean titulares o suplentes, en primera
convocatoria, y un minimo de tres miembros en segunda convocatoria una hora mas tarde.

B Mayoria simple de los componentes de la Comisidn, ya sean titulares o suplentes, en primera convocatoria, y la
mitad de los miembros en segunda convocatoria una hora mas tarde.

Cc Mayoria simple de los componentes de la Comisidn, ya sean titulares o suplentes, en primera convocatoria, y un
minimo de tres miembros en segunda convocatoria a las dos horas siguientes.

D Mayoria absoluta de los componentes de la Comisidn, ya sean titulares o suplentes, en primera convocatoria, y
un minimo de tres miembros en segunda convocatoria a las dos horas siguientes.

Ayuntamiento de Caceres - Administrativo (C1)
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° ¢{Cémo pueden ser las votaciones en las sesiones del Pleno? (Art. 101 Real Decreto 2568/1986, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de

[j las Entidades Locales).

Ordinarias, extraordinarias y urgentes.

A
B Ordinarias, extraordinarias y secretas.
¢ Ordinarias, urgentes y nominales.

D

Ordinarias, nominales y secretas.

Ayuntamiento de Yecla, 2025 - Trabajador Social (A2)
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Transcripcion literal de todas las intervenciones producidas

@ De cada sesidn plenaria el Secretario extendera acta en la que debera constar:

A

B Nombrey apellidos del Presidente y inicamente de los miembros de la Corporacidn presentes

c Caracter ordinario o extraordinario de la sesion, y si se celebra en primera o en segunda convocatoria
D

Las respuestas b y c son correctas

Ayuntamiento de Bueu, 2024 - Administrativo/a Jefe/a de Negociado

9 Conforme al articulo 126.2 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, sefiale la

C] opcidn correcta:

A Ensupuestos de urgencia, el Pleno o la Comision de Gobierno, podra adoptar acuerdos sobre asuntos no
dictaminados por la correspondiente Comision informativa, pero, en estos casos, del acuerdo adoptado debera
darse cuenta a la Comision informativa en la primera sesion que se celebre. A propuesta del alcalde o de la
presidencia de la Comision informativa, el asunto debera ser incluido en el orden del dia del siguiente Pleno con
objeto de que éste delibere sobre la urgencia acordada, en ejercicio de sus atribuciones de control y
fiscalizacion.

B Ensupuestos de urgencia, el Pleno o la Comisién de Gobierno, podra adoptar acuerdos sobre asuntos no
dictaminados por la correspondiente Comision informativa, pero, en estos casos, del acuerdo adoptado deberd
darse cuenta a la Comision informativa en la primera sesion que se celebre. A propuesta de cualquiera de los
miembros de la Comisidn informativa, el asunto debera ser incluido en el orden del dia del siguiente Pleno con
objeto de que éste delibere sobre la urgencia acordada, en ejercicio de sus atribuciones de control y
fiscalizacion.

¢ Ensupuestos de urgencia, el Pleno o la Comisidn de Gobierno, podra adoptar acuerdos sobre asuntos no
dictaminados por la correspondiente Comision informativa, pero, en estos casos, del acuerdo adoptado debera
darse cuenta a la Comision informativa en la primera sesion que se celebre. A propuesta del secretario de la
Comisién informativa, el asunto debera ser incluido en el orden del dia del siguiente Pleno con objeto de que
éste delibere sobre la urgencia acordada, en ejercicio de sus atribuciones de control y fiscalizacion.

D Ensupuestos de urgencia, el Pleno o la Comision de Gobierno, podra adoptar acuerdos sobre asuntos no
dictaminados por la correspondiente Comision informativa, pero, en estos casos, del acuerdo adoptado deberd
darse cuenta a la Comision informativa en la primera sesion que se celebre. A propuesta del alcalde o
presidente o secretario de la Comision informativa, el asunto debera ser incluido en el orden del dia del
siguiente Pleno con objeto de que éste delibere sobre la urgencia acordada, en ejercicio de sus atribuciones de
control y fiscalizacién.

Ayuntamiento de Utiel, 2022 - Policia Local (C1)
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Q En cuanto al funcionamiento de los érganos complementarios colegiados, sefiala la opcién correcta:

A Elfuncionamiento de las Juntas de Distrito se rige por las normas que acuerde el Pleno, a través del Reglamento
que las regule y se inspirara en las normas reguladoras del funcionamiento del Pleno, que regiran en todo caso
de forma supletoria.

B Elfuncionamiento de los Consejos Sectoriales se regira por lo dispuesto en los acuerdos plenarios que los
establezcan.

¢ Elfuncionamiento de los 6rganos colegiados de los entes descentralizados de gestion se regira por lo que
disponga la legislacién en materia de formas de gestion de servicios, seglin su naturaleza especifica

D Todas son correctas.

Ayuntamiento de Albolote, 2019 - Auxiliar Administrativo (C2)
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SOIUC'O“GS - Tema 1 Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.
1D 2A  3C 4B 5C 6C 7B 8A 9A 10B Lo vuelta :] /30
11A 12B 13C 14C 15D 16B 17B 18A 19C 20B

2.2 vuelta :] /30
21B 22A 23C 24C 25B 26A 27D 28C 29B 30D
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Art.35 ROF  Los 6rganos que toda corporacion municipal debe tener por imperativo legal son el Alcalde, los
Tenientes de Alcalde y el Pleno; en determinados municipios se afiaden la Junta de Gobierno Local y la Comisidn
Especial de Cuentas. La Tesoreria, la Policia Local o la figura del Alguacil son servicios o puestos administrativos,
no 6rganos de gobierno de existencia obligatoria. Por ello ninguna de las tres primeras encaja en esa categoria
tasada. Conviene distinguir entre estructura de gobierno y unidades de servicio para no confundir ambos planos.

Art.37ROF  El nuevo ayuntamiento queda formalmente constituido en sesién publica el dia veinte después de
celebrarse las elecciones. Solo cuando se ha presentado recurso ante los tribunales impugnando la proclamacion
de los concejales electos se retrasa la constitucidn hasta el dia cuarenta posterior a la votacion. Conviene precisar
que las cifras correctas son veinte como regla general y cuarenta como excepcidn; otras combinaciones que
adelantan o cambian el plazo ordinario alteran el dato y resultan incorrectas.

Art. 38 ROF  En el régimen local, es el conjunto de concejales reunidos quien decide cada cuanto tiempo se
celebran las reuniones ordinarias del propio drgano, mediante acuerdo adoptado dentro de los treinta dias
siguientes a la sesidn constitutiva. No corresponde al Alcalde ni a otro érgano de gobierno, sino a este érgano
colegiado, que goza de autonomia para organizar el calendario de sus reuniones. Conviene distinguir esta
competencia de la mera convocatoria, que si compete a la presidencia.

Art. 40 ROF = Cuando la alcaldia queda libre por renuncia, fallecimiento o sentencia firme, debe convocarse una
sesidn extraordinaria para elegir al nuevo alcalde dentro de los diez dias siguientes al hecho que provoca la
vacante. El plazo se cuenta desde que el Pleno acepta la renuncia, desde el fallecimiento o desde que se notifica
la sentencia, segln el caso. Conviene precisar que renunciar a la alcaldia no implica perder la condicién de
concejal: se sigue siendo miembro de la corporacién.

Art. 53 ROF | La funcién esencial y propia de este 6rgano colegiado es respaldar al Alcalde de forma continua en
el desempefio de sus competencias; esa labor de apoyo no puede transferirse a nadie, pues constituye su razén
de ser. Las demds tareas mencionadas, como conceder licencias, convocar plazas de empleo o contratar obras,
llegan al érgano por delegacién del Alcalde o por atribucion legal, de modo que si son delegables y no nacen
directamente de su naturaleza.

Art. 78 ROF = El Pleno municipal celebra tres clases de sesiones: las ordinarias, que tienen periodicidad fija
previamente establecida; las extraordinarias, convocadas cuando lo decide el alcalde o lo solicita una parte de los
concejales; y las extraordinarias urgentes, que se relnen sin respetar los plazos habituales por motivos de
urgencia y exigen ratificar esa urgencia al inicio. No existen sesiones llamadas "simples" ni "ordinarias urgentes",
de modo que cualquier combinacidn que las incluya resulta incorrecta.

Art. 78 ROF | Las reuniones del Pleno municipal admiten tres modalidades. Las ordinarias se celebran con la
periodicidad fijada de antemano; las extraordinarias se convocan cuando lo decide el alcalde o lo solicita una
parte de los concejales; y las extraordinarias urgentes responden a un asunto que no admite demora, exigiendo
que el propio Pleno ratifique al inicio la urgencia de la convocatoria. No existe una categoria llamada exclusiva, de
modo que las clasificaciones que la incluyen o que reducen a solo dos tipos resultan incompletas.
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Art. 79ROF = Cuando se convoca una sesion por la via de urgencia, el érgano colegiado debe ratificar primero
que esa urgencia esta justificada. Por eso, antes de entrar en el fondo de los asuntos, el primer punto del orden
del dia consiste en que el Pleno se pronuncie y vote sobre si procede tratarlos con ese caracter. Si no se ratifica la
urgencia, la sesién se levanta sin abordar el resto de cuestiones. Es un control previo que valida toda la sesién.

Art. 79 ROF  Cuando un asunto es tan urgente que no permite respetar la antelaciéon normal de convocatoria, el
alcalde puede citar al Pleno de forma inmediata. Para evitar abusos, lo primero que se vota en esa sesion es si
realmente concurre la urgencia; si el Pleno no la aprecia, la reunion se levanta sin tratar nada mas. La antelacion
minima de dos dias habiles rige las sesiones extraordinarias ordinarias, precisamente la regla que el caracter
urgente permite no cumplir.

Art. 81ROF  El expediente de la convocatoria debe incluir, entre otros elementos, la fijacion del orden del dia,
las copias de las notificaciones cursadas a los miembros de la Corporacién y la copia del anuncio de la
convocatoria publicado en el tablon de edictos. No exige una relacién de expedientes preparatorios elaborada
por la Secretaria con una representacion de los miembros de la Corporacion. Por ello, esa relacién no forma parte
de los documentos que deben constar en el expediente conforme al régimen reglamentario de las sesiones
locales.

Art. 82 ROF = El presidente de la corporacién dispone de margen para introducir en el orden del dia asuntos que
no hayan pasado antes por la comision informativa correspondiente, siempre que medie urgencia debidamente
justificada. Ahora bien, sobre esos asuntos no cabe adoptar acuerdo alguno mientras el Pleno no ratifique
expresamente su inclusion. Por tanto, la facultad existe, pero queda sujeta a esa ratificacion posterior, que actla
como garantia frente a decisiones precipitadas o sin estudio previo.

Art. 82ROF  Quien convoca las sesiones del Pleno es el Alcalde o Presidente, y a él corresponde decidir qué
asuntos se incluyen en el orden del dia. En esa tarea cuenta con la ayuda de la Secretaria, que aporta el soporte
técnico y juridico necesario. El Interventor interviene en el control econémico, no en la fijacidén de los asuntos a
tratar. Por ello la asistencia para confeccionar el orden del dia es la del Secretario y no la del Interventor ni la de
un funcionario con simple visto bueno.

Art. 82 ROF = En las reuniones periddicas y programadas del pleno municipal el orden del dia siempre reserva
una parte de control politico donde los concejales pueden plantear ruegos y preguntas a quienes gobiernan. Esa
funcidn fiscalizadora se vincula a la actividad regular de la corporacién, por lo que solo cabe en este tipo de
convocatorias. Las extraordinarias se cifien al asunto concreto que motiva su convocatoria y no admiten ese
turno abierto de control.

Art. 85 ROF  El Pleno municipal se retine con caracter ordinario en el edificio del ayuntamiento, pero la norma
admite una excepcion: cuando concurre fuerza mayor puede habilitarse otro local distinto. Esa habilitacion debe
acordarse mediante la propia convocatoria o una resolucidn previa del alcalde notificada a todos los concejales.
Por tanto, la regla no es absoluta ni meramente preferente, sino la sede habitual salvo causa de fuerza mayor. El
matiz decisivo esta en distinguir esa salvedad tasada de un simple uso preferente.

Art. 90 ROF = Para que cualquier sesion del Pleno pueda celebrarse validamente basta con que asistan una
tercera parte de los miembros que legalmente integran la Corporacidn, sin que ese nimero pueda ser nunca
inferior a tres. Este requisito minimo de asistencia se exige tanto al inicio como durante toda la sesién. Conviene
precisar que la mayoria absoluta (la mitad mas uno) no es necesaria para constituir la sesion, sino que opera para
adoptar determinados acuerdos cualificados.

Art. 90 ROF = Para que el Pleno municipal pueda reunirse validamente debe haber presencia de al menos un
tercio de los concejales que legalmente lo integran, sin que ese nimero pueda bajar nunca de tres miembros.
Ademas, ese qudrum tiene que mantenerse durante toda la sesion, no solo al comenzar, y resulta imprescindible
la asistencia del Presidente y del Secretario, o de quienes legalmente les sustituyan. El matiz decisivo esta en la
fraccion exacta, un tercio, y en el suelo minimo de tres asistentes.
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Art. 90 ROF  Para que el Pleno pueda celebrar sesion vélidamente basta con que asista un tercio de los
miembros que legalmente lo componen, sin que en ningln caso ese nimero descienda de tres. Este minimo debe
mantenerse durante toda la sesion, no solo al inicio. Conviene distinguir este umbral de constitucién de las
mayorias exigidas para adoptar acuerdos, que son cuestion distinta. No se exige mayoria absoluta ni la mitad mas
uno para reunirse validamente.

Art.95ROF = Para expulsar a un miembro de la sesiéon no basta con una sola interrupcién ni con que quiera
hablar sin turno. La regla exige un procedimiento gradual: el presidente debe llamar al orden hasta tres veces en
la misma reunidn, advirtiendo en la segunda llamada de lo que ocurrird si hay una tercera. Solo entonces puede
ordenarle salir y adoptar las medidas necesarias para hacerlo efectivo. La condicidon de cargo electo no impide
esta facultad de policia de la sesion.

Art.97 ROF = Se trata de modificar un asunto que ya esta sobre la mesa: cualquier concejal puede proponer
cambios a un dictamen o a una proposicion. Para que valga, debe presentarse por escrito al presidente antes de
que comience el debate del punto. Conviene no confundir esta figura con el dictamen, que es el parecer previo de
la comision informativa, ni con la proposicion, que entra directamente al pleno. El rasgo decisivo es que la
enmienda altera un texto ya formulado y exige escrito anticipado.

Art. 97 ROF  Conviene distinguir las distintas formas de actuacidén en el Pleno. La proposicidon es aquella
propuesta sobre un asunto que no ha pasado por el filtro previo de las comisiones informativas y que se
incorpora al orden del dia por razones de urgencia. Difiere del dictamen, que si proviene del estudio del
expediente por la comisidn; de la enmienda, que modifica un dictamen ya existente; y de la mocidn, que se
somete directamente al conocimiento del Pleno fuera del orden del dia. El elemento decisivo es la urgencia sin
informe previo.

Art.97 ROF = En el funcionamiento de los plenos municipales conviene distinguir varias figuras de intervencion.
La mocidn se caracteriza precisamente por someterse de forma directa al conocimiento del Pleno, sin pasar por el
filtro previo de la comisidn informativa ni constar inicialmente en el orden del dia. Debe diferenciarse del
dictamen, que si exige el estudio previo del expediente por la comision, y del ruego, que es una propuesta de
actuacion dirigida a un 6rgano de gobierno. El rasgo decisivo es esa entrada directa al Pleno.

Art.97 ROF = El voto particular es la propuesta con la que un integrante de la comisién informativa busca
modificar el dictamen ya elaborado por esa comisidn; debe acompafiar al dictamen desde el dia siguiente a su
aprobacién. Conviene distinguirlo de la enmienda, que es la propuesta de modificaciéon de un dictamen o
proposicion presentada por cualquier miembro de la corporacidn antes de iniciarse la deliberacidon. El rasgo
decisivo del voto particular es su origen interno en la propia comision informativa.

Art. 97 ROF  La mocidn es la propuesta que llega directamente al Pleno sin haber pasado por el filtro previo de
la Comisidn Informativa, amparandose en la posibilidad de incluir asuntos por razones de urgencia. Conviene
diferenciarla de otras figuras: el dictamen es la propuesta que si ha sido estudiada antes por la Comision
Informativa, la modificacion de un dictamen o proposiciéon se denomina enmienda, y el ruego es solo la
formulacidn de una peticidn de actuacién dirigida a los 6rganos de gobierno, sin contenido decisorio.

Art.97 ROF = En el funcionamiento de las corporaciones locales conviene distinguir varias figuras del debate.
Cuando quien propone cambiar un dictamen pertenece a la propia Comisién Informativa que lo elabord, su
propuesta recibe la denominacién de voto particular. Debe diferenciarse de la enmienda, que es la propuesta de
modificacion presentada por cualquier concejal ajeno a esa comisién mediante escrito. El matiz decisivo es la
pertenencia o no a la Comisién Informativa que dictamind el asunto.
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Art.97 ROF = Conviene distinguir las distintas formas de propuesta que llegan al Pleno municipal. El dictamen
es la propuesta que se somete al Pleno una vez que la Comisién Informativa ha estudiado el expediente;
constituye su valoracién previa y no vinculante sobre el asunto. Debe diferenciarse de la proposicién, que
acompafia a la convocatoria y figura en el orden del dia, y de la mocidn, que se conoce directamente sin pasar por
comisidn. El rasgo decisivo es el examen previo realizado por la Comisidn Informativa.

Art. 100 ROF = Para que una comision informativa municipal pueda reunirse validamente se exige, en primera
convocatoria, que estén presentes mas de la mitad de sus integrantes, contando tanto a los titulares como a sus
suplentes. Si no se alcanza ese niimero, la sesion se celebra en segunda convocatoria una hora después, bastando
entonces la presencia de al menos tres miembros. El matiz decisivo esta en combinar correctamente la exigencia
inicial reforzada con el minimo de tres asistentes y el intervalo de una hora, no de dos.

Art. 101 ROF =~ En el funcionamiento del Pleno municipal existen tres formas de votar. La regla general es la
votacion ordinaria, en la que cada miembro manifiesta su voto mediante signos visibles sin necesidad de
identificarse uno a uno. La votacién nominal exige que cada concejal exprese su voto en voz alta, dejdndose
constancia individual en el acta. Por Gltimo, la votacidn secreta protege la confidencialidad del sentido del voto
mediante papeleta y solo cabe para asuntos relativos a personas. Conviene precisar que las calificaciones de
ordinaria, extraordinaria o urgente corresponden a las sesiones, no a las votaciones.

Art. 109 ROF = El acta no exige una reproduccion palabra por palabra de los discursos, basta un resumen
suficiente de las intervenciones. Tampoco se limita a los miembros presentes: debe recoger igualmente a los
ausentes que se excusaron y a los que faltaron sin justificacion. Lo que si ha de figurar es la naturaleza de la
sesion —ordinaria o extraordinaria— y si tuvo lugar en primera o segunda convocatoria. El matiz decisivo estd en
la palabra 'Gnicamente’, que excluye indebidamente a los ausentes.

Art. 126 ROF = Cuando hay urgencia, el Pleno o la Junta de Gobierno pueden aprobar asuntos que la comision
informativa todavia no ha estudiado, pero después deben informar a esa comision en su primera reunién. La
clave esta en quién puede pedir que el tema vuelva al siguiente Pleno para debatir si la urgencia estaba
justificada: la facultad corresponde a cualquier miembro de la comisién informativa, no solo al alcalde, al
presidente ni al secretario. Asi se garantiza el control y la fiscalizacion del érgano.

Art. 132 ROF =~ Cada uno de estos 6rganos complementarios tiene su propia regla de funcionamiento dentro del
reglamento de organizacion local. Las Juntas de Distrito se rigen por lo que acuerde el Pleno, aplicindose con
caracter supletorio las normas del propio Pleno. Los Consejos Sectoriales funcionan segin lo previsto en el
acuerdo plenario que los crea. Y los entes descentralizados de gestion siguen la legislacion sobre formas de
prestacion de servicios, seglin su naturaleza. Al ser todas ciertas, la opcidn que las agrupa es la acertada.
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Parte General

Tema
2 Reglamento de organizacion y funcionamiento de la Excma.
= Diputacion Provincial de Guadalajara.
20 0 20 23
preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

gj Test de refuerzo. Las 20 preguntas de este tema las ha elaborado haztefuncionario.com a partir de los articulos
que citan. Van marcadas una a una.
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Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el

test.

a {Qué 6rganos y figuras regula especificamente el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la
Diputacién Provincial de Guadalajara?

(] a

El Pleno, la Junta de Gobierno, las Comisiones Informativas, los Grupos Politicos y los Diputados No Adscritos.

B ElPleno, las Comisiones Informativas, la Junta de Portavoces, los érganos directivos y los Diputados No
Adscritos.

c ElPleno, las Comisiones Informativas, la Junta de Portavoces, los Grupos Politicos y los Diputados No Adscritos.

D ElPleno, las Comisiones Informativas, la Junta de Portavoces, los Grupos Politicos y el personal eventual.

Refuerzo anclada al art. 1 Reglamento de Organizacidn y Funcionamiento de la Excma....

a {Cudl es el objeto y el caracter con que se aprueba el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la
Excma. Diputacién Provincial de Guadalajara?

(] a

Regula el régimen juridico de todos los servicios provinciales y se aprueba como norma de desarrollo de la
legislacion estatal.

B Regulala organizacion y el funcionamiento de los érganos unipersonales y se aprueba como reglamento
ejecutivo de la Corporacion.

C Regula el régimen organizativo y de funcionamiento de todos los 6rganos de la Diputacién y se aprueba como
reglamento de caracter general.

p Regula el régimen organizativo y de funcionamiento de los 6rganos colegiados de la Diputacidn y se aprueba
con el caracter de Reglamento Organico propio de la Corporacion.

Refuerzo anclada al art. 1 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

° {Como se regiran los demas érganos colegiados de la Diputacidn Provincial en cuanto a su funcionamiento?

A Por este Reglamento, en las materias para las que no exista un precepto especifico que las regule.

B Por este Reglamento, Gnicamente en las materias reguladas también para el Pleno de la Diputacién Provincial.

c Poreste Reglamento, incluso cuando exista un precepto especifico que regule la materia.

D Porlas normas de funcionamiento de la Administracion del Estado, salvo que exista un precepto especifico
provincial.

Refuerzo anclada al art. 2 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....
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° En relacién con las Comisiones Informativas Permanentes, sefiale la opcién correcta:

A Se constituiran en nimero igual al de las grandes areas en que se estructuren los servicios corporativos y se
ocuparan Unicamente de los asuntos sometidos al Pleno.

B Sunumeroydenominacion seran fijados por el Presidente, y tendran por objeto el seguimiento de la gestion de
los Diputados, pero no de la Comision de Gobierno.

Cc Se constituirdn tantas como determine la Corporacidon, procurando que se correspondan, en lo posible, con el
numero y denominacion de las grandes areas de los servicios corporativos; ademas, realizaran el seguimiento
de determinadas gestiones e incluiran un turno de ruegos y preguntas.

D Se constituirdn tantas como determine la Comision de Gobierno y su orden del dia incluira un turno de ruegos y
preguntas Unicamente cuando deban informar asuntos que se sometan al Pleno.

Refuerzo anclada al art. 12 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....
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° Para hacer efectivo el seguimiento de la gestion del Presidente, de la Comisidon de Gobierno y de los
Diputados que ostenten delegaciones, ;qué debe incluirse en el orden del dia de las sesiones de las
[j Comisiones Informativas Permanentes?

A Unturno de ruegos y preguntas Unicamente cuando lo solicite la mayoria de sus miembros.
B Uninforme periddico de la Comisidn de Gobierno sobre la gestion de los Diputados delegados.
¢ Elturnoderuegosy preguntas.

p Unturno de ruegosy preguntas en las sesiones del Pleno, con caracter previo a la deliberacion de los asuntos.

Refuerzo anclada al art. 12 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

° Al determinar las Comisiones Informativas Permanentes, la Corporacion procurara que se correspondan, en
lo posible,

[j A conelnimeroy la denominacién de las delegaciones atribuidas a los Diputados provinciales.
B conelnimeroy la denominacion de las grandes areas en que se estructuren los servicios corporativos.
¢ con el nimero de asuntos que deban someterse a la decisidon del Pleno en cada periodo de sesiones.

p conelnimeroy la denominacion de los 6rganos de gobierno de la Diputacidn Provincial.

Refuerzo anclada al art. 12 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....

° {Quién establece el nimero y la denominacion de las Comisiones, asi como el nimero de miembros que han
de integrarlas?

C] A ElPresidente, por resolucién propia y previa consulta a los portavoces de los Grupos Politicos.
B LaCorporacidn, a propuesta de su Presidente.
¢ Los portavoces de los Grupos Politicos, atendiendo a la representacién de cada grupo en el Pleno.
D

Cada Comision, una vez constituida, mediante acuerdo adoptado por mayoria de sus miembros.

Refuerzo anclada al art. 13 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....
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{Quién sefiala las personas concretas, titulares y suplentes, que han de adscribirse a cada Comisién?
A ElPresidente de la Corporacion.
Los portavoces de los distintos Grupos Politicos.

El Pleno de la Corporacidn.

O 0o w

El presidente de cada Comision.

anclada al art. 13 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....

La presidencia de las Comisiones Informativas corresponde inicialmente

A Almiembro de la Corporacién elegido por el Pleno, sin posibilidad de delegacion.

B AlPresidente de la Corporacién, que solo puede delegarla en otro miembro por decisién propia.
¢ Almiembro de la Comision elegido por esta, previa propuesta del Presidente de la Corporacion.
D

Al Presidente de la Corporacidn, que puede delegarla en cualquier miembro de esta, a propuesta de la propia
Comisidn y tras la eleccion efectuada en su seno.

anclada al art. 14 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

De modo ordinario, ;quiénes asistiran a las sesiones de cada Comisién?

A Los Diputados que la constituyan, titulares o suplentes, y el Presidente de la Corporacion o funcionario en quien
delegue.

B Los Diputados que la constituyan, titulares o suplentes, y el Secretario o funcionario en quien delegue.

¢ Los Diputados que la constituyan, exclusivamente como titulares, y el Secretario o funcionario en quien
delegue.

D Todos los Diputados de la Corporacidn y el Secretario, sin posibilidad de delegacion.

anclada al art. 15 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

Los Diputados que no sean miembros de una Comisién podran asistir a sus sesiones
A convozy voto en los asuntos incluidos en el orden del dia.
B aefectos meramente informativos.
¢ Unicamente cuando sean requeridos por el Presidente de la Comision.

D siempre que sean titulares o suplentes de otra Comision.

anclada al art. 15 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....

;Ddnde se hara publica igualmente la convocatoria de las Comisiones Informativas?
A EnelBoletin Oficial de la Provincia.
B Enlapagina web de la Diputacion.
c Enlasoficinas de los Grupos Politicos.

p Eneltablén de anuncios de la Diputacion.

Refuerzo anclada al art. 16 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....
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@ Cuando surja duda sobre qué Comisién es competente para conocer de un asunto, ;qué actuacion procede?

A

Recabar el dictamen de la Comisién que determine la Presidencia o convocar una reunién de todas las
Comisiones.

B Remitir el asunto al Pleno para que atribuya su conocimiento a una Comision y suspenda la deliberacion.

c Recabar el dictamen de la Comisién que corresponda o convocar una reunion conjunta de dos o mas
Comisiones competentes por razén de la materia.

p Convocar una reunién conjunta de todas las Comisiones y someter el asunto a votacion para determinar cual es
competente.

Refuerzo anclada al art. 18 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

Q {Qué limite se establece respecto de los asuntos que pueden deliberar las Comisiones?

A

]
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Cada Comision podra deliberar asuntos de otras cuando exista urgencia.

B Las Comisiones podran deliberar asuntos de otras si lo autoriza la Presidencia.

¢ Ninguna Comision podra deliberar asuntos de la competencia de otras.

D Las Comisiones podran deliberar asuntos de otras cuando lo acuerde la mayoria de sus miembros.
Refuerzo anclada al art. 18 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....

a En relaciéon con el asunto sometido a su consideracién, la Comisién podra acordar:

A Que quede sobre la mesa o que se someta a nuevos informes.

B Que se remita directamente al Pleno para su aprobacién definitiva.

c Quesearchive, sin posibilidad de volver a ser sometido a dictamen.

D Que sesuspenda la tramitacion hasta el siguiente periodo de sesiones.
Refuerzo anclada al art. 19 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

e La convocatoria de la Junta de Gobierno se realizara:

A Con una antelacién minima de 48 horas, mediante correo electrénico dirigido directamente a sus miembros, y
se publicara en el tablén de anuncios de la Diputacion.

B Almenos con 24 horas de antelacion, preferentemente mediante correo electrénico dirigido a las oficinas de los
Grupos Politicos con miembros integrantes de la Junta, y se publicard en el tablén de anuncios de la Diputacién.

¢ Almenos con 24 horas de antelacién, mediante correo electronico dirigido a las oficinas de todos los Grupos
Politicos, y se publicara inicamente en la pagina web de la Diputacién.

D Conunaantelaciéon minima de 72 horas, preferentemente mediante correo electrénico dirigido a las oficinas de
los Grupos Politicos con miembros integrantes de la Junta, y se publicard en el tablén de anuncios de la
Diputacion.

Refuerzo anclada al art. 21 bis Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....
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Q En la convocatoria de la Junta de Gobierno debera hacerse constar el orden del dia de los asuntos a tratary
A acompafiarse del acta de la sesion siguiente.

[j B acompaniarse de las actas de las dos sesiones anteriores.
Cc acompaniarse del acta de la sesion anterior.
D acompaiarse Unicamente de los asuntos que requieran acuerdo.

Refuerzo anclada al art. 21 bis Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

@ De cada reunidn que celebren las Comisiones, el acta debera contener

A Los nombres de los vocales asistentes, los asuntos examinados y los acuerdos adoptados, asi como la
transcripcion literal de las intervenciones producidas.
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B Losnombres de los vocales asistentes, los asuntos examinados y los dictdmenes emitidos, asi como un extracto
de las intervenciones producidas.

¢ Losnombres de todos los vocales de la Comisidn, los asuntos examinados y los dictdmenes emitidos, asi como
la transcripcion literal de los documentos tratados.

D Losnombres de los vocales asistentes, los asuntos examinados y los dictdmenes emitidos, asi como la relacidn
integra de las intervenciones producidas.

Refuerzo anclada al art. 21 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

@ ¢En qué supuesto puede modificarse la fecha fijada para la celebracién de una sesién ordinaria del Pleno de
la Diputacién?

[j A Porrazones de tipo organizativo o por necesidad de ultimar la tramitacidn de expedientes administrativos, por
decision del Presidente y oida la Junta de Portavoces.

B Porrazones de tipo organizativo o por necesidad de ultimar la tramitacién de expedientes administrativos, por
decision de la Junta de Portavoces y oida la Presidencia.

c Porrazones de fuerza mayor, por decision del Presidente y previa autorizacion de la Junta de Portavoces.

D Porcausa de excepcional interés, por decision del Presidente y oida la Junta de Portavoces.

Refuerzo anclada al art. 22 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....

e Las sesiones del Pleno de la Diputacién deberan concluir el mismo dia en que comiencen. Si quedan asuntos
sin resolver, estos deberan

C] A Incluirse en el orden del dia de una sesién extraordinaria convocada a tal efecto dentro de los diez dias
siguientes.

B Debatirse necesariamente antes de levantar la sesién, aunque sea preciso prolongarla al dia siguiente.
¢ Incluirse en el orden del dia de la siguiente sesién.

D Trasladarse ala Comision Informativa correspondiente para que resuelva sobre ellos.

Refuerzo anclada al art. 24 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....
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SOIUC|0neS - Tema 2 Reglamento de organizacidn y funcionamiento de la Excma. Diputacion...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.

1C

11B

2D 3A 4C 5C 6B 7B 8B 9D 10B

12D 13C 14C 15A 16B 17C 18B 19A 20C

2.2 vuelta /20

1.2 vuelta :] /20

Art. 1 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... El Reglamento regula el régimen
organizativo y de funcionamiento de determinados 6rganos y figuras de la Diputacion Provincial: el Pleno, las
Comisiones Informativas, la Junta de Portavoces, los Grupos Politicos y los Diputados No Adscritos. La Junta de
Gobierno, los 6rganos directivos y el personal eventual no forman parte de la relacién especifica recogida en este
precepto.

Art. 1 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... El Reglamento establece el régimen
organizativo y de funcionamiento de los drganos colegiados de la Diputacidon Provincial y se aprueba como
Reglamento Organico propio de la Corporacidn. Su objeto no se extiende a todos los servicios provinciales ni a los
érganos unipersonales en general.

Art. 2 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....  El Reglamento rige el funcionamiento de los
demas 6rganos colegiados de la Diputacién Provincial cuando no exista un precepto especifico aplicable a la
materia. Si hay una regulacién especifica, no se aplica esta regla supletoria del Reglamento.

Art. 12 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....  Las Comisiones Informativas Permanentes
estudian, informan o consultan los asuntos que han de someterse a la decisién del Pleno, y su nimero lo
determina la Corporacion. Se procura que se correspondan, en lo posible, con el nimero y la denominacién de
las grandes areas de los servicios corporativos. También siguen la gestion del Presidente, de la Comision de
Gobierno y de los Diputados con delegaciones, e incluyen en sus sesiones un turno de ruegos y preguntas.

Art. 12 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....  El seguimiento de la gestion del Presidente,
de la Comisién de Gobierno y de los Diputados que ostenten delegaciones se articula incluyendo el turno de
ruegos y preguntas en el orden del dia de las sesiones de las Comisiones Informativas Permanentes. No se
condiciona su inclusidn a una solicitud de los miembros ni se traslada este turno a las sesiones del Pleno.

Art. 12 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... La configuracién de las Comisiones
Informativas Permanentes corresponde a la Corporacion, que determina cudntas se constituyen. Al hacerlo, debe
procurar que su nimero y denominacién se correspondan, en lo posible, con las grandes areas en que se
estructuran los servicios corporativos. No se establece como criterio de correspondencia el nimero de
delegaciones, de asuntos plenarios ni de érganos de gobierno.

Art. 13 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....  La Corporacidn establece el nimero vy la
denominacién de las Comisiones, asi como cudntos miembros las integran, a propuesta de su Presidente. Los
portavoces de los Grupos Politicos designan a las personas concretas, titulares y suplentes, que se adscriben a
cada Comision, pero no fijan su nimero ni su denominacion.

Art. 13 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....  La designacién concreta de los Diputados
que se adscriben a cada Comisidn, tanto titulares como suplentes, corresponde a los portavoces de los distintos
Grupos Politicos. Esta designacion se distingue de la determinacion del niumero y la denominacién de las
Comisiones, que se establece a propuesta del Presidente de la Corporacion.
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Art. 14 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... El Presidente de la Corporacién es el
presidente nato de todas las Comisiones Informativas. Puede delegar esa presidencia en cualquier miembro de la
Corporacion, pero la delegacidn requiere propuesta de la propia Comisidn y la eleccion correspondiente realizada
en su seno. No se trata de una facultad ejercitable sin esos tramites ni limitada a miembros de la Comision.

Art. 15 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma.... = La asistencia ordinaria corresponde a los
Diputados que constituyan la Comisidn, tanto titulares como suplentes, y al Secretario o al funcionario en quien
delegue. Los Diputados que no sean miembros pueden asistir Unicamente a efectos informativos. Ademas, el
Presidente de cada Comision puede requerir la presencia de personal o miembros de la Corporacidén para
informar sobre asuntos determinados de su competencia.

Art. 15 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma.... © La asistencia de los Diputados que no
forman parte de una Comision tiene caracter meramente informativo. No se les atribuye por esa asistencia voz y
voto, ni se condiciona a que los requiera el Presidente, facultad prevista para la presencia de personal o
miembros de la Corporacidon que deban informar sobre asuntos determinados.

Art. 16 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... La convocatoria de las Comisiones
Informativas, ademas de remitirse a los destinatarios previstos, debe hacerse publica en el tablén de anuncios de
la Diputacion. La publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia o en la pagina web no sustituye a ese medio de
publicidad previsto.

Art. 18 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....  Ninguna Comision puede deliberar sobre
asuntos que sean competencia de otra. Si existe duda sobre la competencia, debe recabarse el dictamen de la
Comisidn correspondiente o convocarse una reunién conjunta de dos o mas Comisiones que se consideren
competentes por razdn de la materia; no se establece que deban intervenir todas las Comisiones ni que la
decisién corresponda al Pleno.

Art. 18 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....  La competencia de cada Comisién delimita
los asuntos sobre los que puede deliberar, de modo que ninguna puede tratar los atribuidos a otra. La urgencia, la
autorizacion de la Presidencia o un acuerdo de los miembros no habilitan para apartarse de esa regla.

Art. 19 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma....  La Comision puede acordar que el asunto
quede sobre la mesa o que se someta a nuevos informes. Estas decisiones son distintas de limitar el dictamen a
mostrar conformidad con la propuesta o de presentar una alternativa razonada; el texto no establece el archivo
definitivo ni la remisidn directa al Pleno como acuerdos posibles en este supuesto.

Art. 21 bis Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... La convocatoria debe realizarse al
menos con 24 horas de antelacion y se remite preferentemente por correo electrénico a las oficinas de los Grupos
Politicos que tengan miembros en la Junta, para que la hagan llegar a estos. Debe incluir el orden del dia,
acompafiarse del acta de la sesion anterior y hacerse publica en el tablén de anuncios de la Diputacién. El plazo
no se amplia a 48 o 72 horas ni la publicacién en el tablén se sustituye por la de la pagina web.

Art. 21 bis Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... | La convocatoria debe incluir el orden
del dia de los asuntos que se trataran en la sesidn y acompariarse del acta de la sesidon anterior. No se exige
adjuntar actas de varias sesiones ni limitar el orden del dia a los asuntos que requieran acuerdo.

Art. 21 Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Excma.... El acta de cada reunién debe recoger
quiénes son los vocales asistentes, los asuntos examinados, los dictdmenes emitidos y un extracto de las
intervenciones. No se transcriben ordinariamente de forma literal las intervenciones ni los textos o documentos,
y una intervencién particular solo se hara constar si se solicita expresamente. También se entregara copia del acta
a los integrantes de la Comision.
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19 Art. 22 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....  Las sesiones ordinarias se celebran en los
° dias fijados por el Pleno, aunque el Presidente puede modificar la fecha por razones organizativas o para ultimar
la tramitacién de expedientes administrativos, previa audiencia de la Junta de Portavoces. La fuerza mayor se

contempla como excepcion al lugar habitual de celebracién, mientras que la causa de excepcional interés
permite celebrar sesiones extraordinarias fuera de la sede habitual.

20 Art. 24 Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Excma....  Las sesiones plenarias han de terminar el

° mismo dia en que comiencen, y los asuntos que queden sin resolver deben incluirse en el orden del dia de la
siguiente sesion. La posibilidad de interrumpir la sesién durante su transcurso no permite prolongarla hasta el
dia siguiente ni atribuye a una comision la resolucién de los asuntos pendientes.
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El libro Completo Fin de la muestra gratuita

Esta muestra trae los tests de los temas 1y 2, con sus soluciones. El libro completo sigue, tema a tema, el programa
oficial de la convocatoria de Técnico Medio de Administracion Especial Tributaria de la Diputacion Provincial de

Guadalajara y trae:
1.580 1.117 60 698
preguntas con su solucién reales de examen temas con su test paginas en PDF
explicada

Ademds de las 1.117 reales, 463 preguntas de refuerzo en 34 temas sin preguntas de examen suficientes, marcadas una a una.

Parte Quées

Prueba tu nivel 60 preguntas en 70 minutos, como el examen de esta convocatoria, con su hoja
de respuestas, sus soluciones y «Tu resultado»: por donde empezar a estudiar.

Parte 1 - 60 tests por tema Uno por cada tema del programa oficial de la convocatoria, de 20 a 30
preguntas: 1.400 preguntas con sus soluciones explicadas y su casilla de
aciertos.

Parte 2 - 2 simulacros Cada uno con 60 preguntas reales en 70 minutos, como el examen de esta

convocatoria, y con su hoja de respuestas y sus soluciones.

Anexo de vigencia Las normas del libro y de dénde se ha tomado su texto.

Consigue el libro completo

Escanea el codigo o pulsa la direccion: te lleva a la pagina del libro en
oposicionesexpress.com, donde lo comprasy lo descargas al momento en PDF. Pago
dnico.

oposicionesexpress.com/Test-Tecnico-Medio-de-Administracion-Especial-Tributaria-Diputacion-
Provincial-de-Guadalajara-A2.html
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