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Tema 23
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Informatica basica: conceptos fundamentales sobre el hardware. Principales componentes
fisicos de un ordenador y sus periféricos. Especial referencia a microordenadores. Conceptos
fundamentales de software. Sistemas de almacenamiento de datos. Sistemas operativos.
Nociones basicas sobre seguridad informatica.

Windows 10: fundamentos. Trabajo en el entorno grafico de Windows 10: ventanas, iconos,
menus contextuales, cuadros de didlogo, ayuda sensible al contexto. El escritorio y sus
elementos. El men Inicio. Configuracién de Windows 10.

El explorador Windows. Gestion de carpetas de archivos. Operaciones de blisqueda. Mi Pc.
Gestidon de impresoras. Accesorios. Herramientas del sistema.

Procesadores de textos. Microsoft Word 2019: el entorno de trabajo. Creacién y estructuracion
del documento. Trabajo con texto en el documento. Herramientas de escritura. Impresién del
documento. Gestidn de archivos.

Composicion del documento. Integracion de distintos elementos. Combinar correspondencia.
Esquemas. Insercidn de elementos graficos en el documento.

Personalizacién del entorno de trabajo. Opciones de configuracion. Los menis de Word 2019y
sus funciones.

Hojas de calculo. Microsoft Excel 2019: el entorno de trabajo. Libros, hojas y celdas.
Introduccion y edicidn de datos. Formatos. Configuracion e impresidn de la hoja de calculo.
Férmulas y Funciones. Vinculos.

Graficos. Gestion y analisis de datos en Excel.

Personalizacion del entorno de trabajo en Excel 2019. Opciones de configuracién. Los mends de

Excel 2019y sus funciones.

Internet: conceptos elementales sobre protocolos y servicios en Internet. Navegadores
Microsoft Edge y Chrome: navegacion, favoritos, historial, blsqueda. Los menusy sus
funciones.

Correo Electrdnico: conceptos elementales y funcionamiento. Microsoft Outlook 2019: el
entorno de trabajo. Creacion de mensajes. Enviar, recibir, responder y reenviar mensajes.
Administracion de mensajes. Reglas de mensaje. Libreta de direcciones. Gestion de la agenda

El entorno colaborativo. Onedrive: gestion de archivos, compartir archivos y carpetas, Onedrive

para moviles. Microsoft TEAMS: comunicacion por chat, videoconferencia, trabajo colaborativo
en equipos.

PARTE 2 - Simulacros de examen

Simulacro1l 100 preguntas

Simulacro2 100 preguntas

Anexo: vigencia de los textos
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CréditOS y aViSO legal Edicion noviembre de 2026

© 2026 oposicionesexpress.com. Todos los derechos reservados. La seleccion de preguntas, la estructura de tests, las
soluciones anotadas y la maquetacion de esta obra estan protegidas por la legislacion de propiedad intelectual.

Licencia de uso personal. Tu compra concede una licencia de uso personal e intransferible. No esta permitida la
reproduccién total o parcial, la distribucién, la comunicacidn publica, la cesion ni la reventa de este archivo sin
autorizacion escrita del titular. Si puedes fotocopiar para tu propio uso las hojas de respuestas.

Sin caracter oficial ni afiliacion. Material de estudio independiente. No es una publicacidn oficial ni estd afiliado,
avalado o patrocinado por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, por ninguna otra Administracion Publica,
tribunal u organismo convocante, ni por la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado.

Alcance. Este libro sigue el programa oficial de la convocatoria de Auxiliar Administrativo de la Junta de Comunidades
de Castilla-La Mancha, publicada en el DOCM. Las bases pueden modificarse: contrasta siempre la publicaciéon oficial.

Procedencia de las preguntas. Las preguntas de examen proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Publicas espafiolas; cada una indica su organismo convocante y, cuando consta, el afio. Proceden de
muchos organismos, no solo de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

Preguntas de refuerzo. Las 9 preguntas marcadas «Refuerzo» las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del
articulo que citan, y solo aparecen en los temas del programa sin preguntas de examen suficientes.

Resultados. Esta obra es una herramienta de preparacion; el resultado depende de tu estudio y constancia.

Erratas. Si detectas un error en una pregunta o en una solucion, escribenos a oposiciones.dhm@gmail.comy lo
corregimos en la siguiente actualizacién.

Actualizaciones de este libro
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De donde sale este libro Vetodologia

Este libro sigue, tema a tema, el programa oficial de la convocatoria de Auxiliar Administrativo de la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha, publicada en el DOCM. Cada tema del programa tiene su test, y todo el libro se
apoya en preguntas que ya se han puesto en exdmenes.

Las 816 preguntas de examen de este libro proceden de procesos selectivos reales convocados por Administraciones
Publicas espafiolas. Cada una indica su procedencia: el organismo convocante y, cuando consta, el afio. Proceden de
muchos organismos distintos, no solo de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha: son las que tratan las
normas y materias de tu programa.

Como se ha elegido cada pregunta

Pertenencia al tema. Partimos de las 7.662 preguntas reales que haztefuncionario.com tiene enlazadas a los 24
temas de este programa, por la ley y los articulos que cubre cada tema.

Filtros mecanicos. Solo entran preguntas con sus 4 opciones completas, en castellano, sin duplicados y sin
textos que desvelen la respuesta.

Piso de fiabilidad. Cada pregunta real lleva una nota interna de fiabilidad de su clave; las que no llegan al
umbral se descartan, aunque el test quede mas dificil de llenar.

Articulo vigente. Si una pregunta cita un articulo que hoy estd derogado o ya no existe en el texto de la norma,
no entra.

Lo que mas cae, primero. Dentro de cada tema, cada articulo aporta preguntas en proporcidn a las veces que
ha caido. Los temas mas preguntados llevan hasta 30 preguntas; los que menos, 10.

Las preguntas de refuerzo

En 1 tema del programa no hay preguntas reales suficientes. Para que no se quede sin test, se completan con 9
preguntas de refuerzo: las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del articulo que citan, y pasan los mismos
filtros mecanicos que las reales. Van siempre marcadas como «Refuerzo» y no entran en la prueba de nivel ni en los

simulacros.

Qué encontraras
Parte Quées

Prueba tu nivel 100 preguntas en 140 minutos, como el examen de esta convocatoria. Hazla
antes de empezar: los temas de las que falles son tu mapa de estudio.

Parte 1 - 23 tests por tema En el orden del programa oficial, con sus soluciones a continuacién y una
casilla de aciertos en cada una.

Parte 2 - 2 simulacros Con el nimero de preguntas y el tiempo del examen de esta convocatoria.

Anexo de vigencia Las normas del libro y de dénde se ha tomado su texto.
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Como usar este libro

El examen de esta convocatoria

100 140 4 -1/4 37,5
preguntas +5 de minutos opciones por pregunta de acierto por cada sobre 75 para superarlo
reserva error

Formato tomado de las bases de la convocatoria. Compruébalo siempre en la publicacién oficial: puede modificarse. Dejar una pregunta en
blanco no penaliza.
El orden que funciona

Empieza por «Prueba tu nivel», sin apuntes y con el reloj en marcha. Corrigela y anota en qué temas fallas
(cada solucion dice su tema): ese es tu mapa de estudio.

Trabaja los tests por tema, empezando por tus temas débiles. Corrige con la clave rapida que abre cada pagina
de soluciones y lee después las explicaciones.

Reserva los simulacros para el final, cronometrados y del tirdn: tienen el nimero de preguntas y el tiempo del
examen de esta convocatoria.

Repite lo fallado, un test con 1 de cada 4 respuestas falladas merece segunda vuelta antes de avanzar. Apunta
los aciertos de cada vuelta en la casilla que abre las soluciones del tema.

Como se hace cada test

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan siempre en pagina nueva,
asi que no las ves mientras haces el test. Cuando termines, corrige con la clave rapida y apunta los aciertos.

Qué cubre y qué no

Cubre los 24 temas del programa. No incluye teoria: es material de entrenamiento. Contrasta siempre el temario y las
bases en la publicacion oficial de tu convocatoria.

La version en pantalla

Las mismas preguntas, con correccion al instante y repaso de falladas, estan en haztefuncionario.com, en la pagina de
esta oposicion.
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Parte 1

Test por temas

PARTE 1

23 525 516

tests, uno por tema preguntas reales de examen
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Tema 1 - La Constitucién Espafiola de 1978.

1 La Constitucion Espafiola de 1978.

&

30 30 0 42

preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 24 organismos distintos y de exdmenes de 2018 a 2026.

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.

—
w
-
24
<
o

0 Cuando el articulo 1.3 de la Constitucion alude a la Monarquia parlamentaria del Estado espafiol se refiere
A Ninguna de las demas respuestas es correcta

C] B Laclase de soberania,
¢ Laforma de estado.
p Laforma de gobierno.

Ayuntamiento de Serra - Policia Local (C1)

a ¢Cual de los siguientes principios no aparece expresamente en el articulo 1 de la Constitucién Espafiola?
A Estado social y democrético de Derecho
B Separacidn de poderes
c Pluralismo politico
D

Libertad

Ayuntamiento de Cercedilla, 2023 - Pedn de Aguas (AP)

principios no estaria garantizado:

° Elarticulo 9 de la Constitucion de 1978 garantiza una serie de principios, indique cual de los siguientes
C] La retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales.

A
B Lainterdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.
c Laseguridad juridicay jerarquia normativa.

D

La publicidad de las normas.

Ayuntamiento de Alcaiiiz, 2026
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Tema 1 - La Constitucién Espafiola de 1978.

° Segun la Constitucién Espafiola son fundamento del orden politico y de la paz social: (sefiala la incorrecta):
A Ladignidad de la persona
B Losderechosinviolables que le son inherentes
c Ellibre desarrollo de sus funciones
D Elrespetoalaleyy alosderechos de los demas

Ayuntamiento de Cercedilla - Oficial de Aguas

o De las siguientes afirmaciones sefiale la correcta en relacién con el procedimiento de “habeas corpus”,
regulado en el articulo 17.4 de la Constitucion Espafiola:

C] A Impide que la detencidn de una persona se prolongue mas de 72 horas.

—
w
-
24
<
o

Garantiza al detenido la asistencia de abogado en las diligencias policiales.

B
¢ Produce lainmediata puesta a disposicion judicial de toda persona detenida ilegalmente.
D

Posibilita que la persona detenida no sea obligada a declarar.

Ayuntamiento de Cadiz, 2023 - Policia Local (C1)

° {Cudl de los siguientes derechos no se encuentra regulado en el articulo 20 de la Constitucién Espafiola?:
A Elderecho a expresary difundir libremente los pensamientos.
B Elderecho de las personas fisicas y juridicas a crear centros docentes.
¢ Elderecho a recibir libremente informacién veraz.

p Elderecho ala libertad de catedra.

Ayuntamiento de Paradela, 2025 - Administrativo

° ¢De cual de las siguientes libertades y derechos reconocidos en la Constitucién Espafiola cualquier
ciudadano podra recabar su tutela ante los Tribunales ordinarios por un procedimiento basado en los
C] principios de preferenciay sumariedad?

A Objecion de conciencia.
B Libertad sindical.

¢ Derecho a la propiedad privada.

D Todas las respuestas anteriores son correctas.

Junta de Andalucia, 2021 - Administrativo (C1)

o Segun el Titulo I, Capitulo Cuarto, “De las garantias de las libertades y derechos fundamentales” de la
Constitucién Espafiola de 1978, sefiale la opcidn correcta:

C] A Losderechosy libertades reconocidos no vinculan a todas las Administraciones Publicas.
B Solo por ley organica podra regularse el ejercicio de tales derechos y libertades.
¢ Unaley organica regulara la institucién del Defensor del Pueblo.

p Elreconocimiento, el respeto y la proteccién de los principios reconocidos en el Capitulo tercero, informara la
judicializacion positiva, la practica legislativa y la actuacion de los poderes publicos.

Administracidon General del Estado, 2024 - Técnico Auxiliar de Informatica (C1)
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Tema 1 - La Constitucién Espafiola de 1978.

° Segun lo establecido en la Constitucién los actos del rey:

A

D

Deberan estar siempre refrendados. Carecen de validez sin el anterior refrendo, salvo lo dispuesto en el art. 64.2

de la Constitucion

Ninguna de las anteriores es correcta.

En general no necesitan estar refrendados, al no estar sujeto el Rey a responsabilidad, segln lo dispuesto en el
art. 56.3 de la Constitucion

Todas son incorrectas

Ayuntamiento de Malaga, 2021 - Auxiliar Administrativo (C2)

A
B
C
D

Tendra preferencia, de entre dos primos hermanos varones, el mas joven respecto del mayor.

Tendra preferencia, de entre dos hermanos varén y mujer, el varén, independientemente de su edad.

Q Una de las siguientes afirmaciones respecto de la persona preferida para acceder a la Corona es incorrecta:

Tendra preferencia, de entre una hija y un nieto, una hija.

Tendra preferencia, de entre un primo hermano y un primo segundo, el primo hermano.

Ayuntamiento de Bueu, 2024 - Administrativo Jefe de Negociado

Q Segun el articulo 62 de la Constitucién Espafiola de 1978, ;cual de las siguientes funciones corresponde al
Rey en los términos expresamente previstos por dicho precepto?

[j A

B
C
D

Autorizar indultos generales mediante Real Decreto, a propuesta del Gobierno.
Ser informado de los asuntos de Estado y presidir las sesiones de las Cortes Generales.
El Alto Patronazgo de las Fuerzas Armadas.

Ejercer el derecho de gracia con arreglo a la ley, sin que esta pueda autorizar indultos generales.

Administracion General del Estado, 2025 - Gestion de la Administracion Civil del Estado (A2)

A

D

Los Diputados son elegidos por sufragio universal, libre, igual, directo y secreto, en los términos que se
establezca reglamentariamente.

Q Segun el articulo 68 CE, sefiala la respuesta correcta:

La circunscripcion electoral es la comarca.

La Ley distribuira el nimero total de Diputados, asignado una representaciéon minima inicial a cada
circunscripcién y distribuyendo los demas en proporcion a su superficie.

La eleccidn se verificara en cada circunscripcién atendiendo a criterios de representacién proporcional.

Generalitat Valenciana, 2019 - C1
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Tema 1 - La Constitucién Espafiola de 1978.

@ {Qué mayoria exige la Constitucion Espafiola para la ley de aprobacién de un Estatuto de Autonomia?

A

]

D

Ayuntamiento de Santander, 2023 - Administrativo (C1)

Q Sefiale la respuesta INCORRECTA:

A

Mayoria absoluta del Congreso, para los Estatutos de Autonomia de las Comunidades histéricas y mayoria
simple para los restantes.

Mayoria simple del Congreso, en una votacién final sobre el conjunto del proyecto, al tratarse de una ley
ordinaria.

Mayoria absoluta del Congreso, en una votacion final sobre el conjunto del proyecto, al tratarse de una ley
organica.

Mayoria simple del Congreso y mayoria absoluta del Senado.
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Las Cortes Generales podran delegar en el Gobierno la potestad de dictar normas con rango de ley sobre
materias determinadas no incluidas en el articulo 81.

La delegacion legislativa debera otorgarse mediante una ley de bases cuando tenga por objeto la formacion de
textos articulados.

La delegacion legislativa debera otorgarse mediante una ley orgdnica cuando se trate de refundir diversos
textos legales en uno solo.

Las leyes de delegacion podran establecer en cada caso formulas adicionales de control, sin perjuicio de la
competencia propia de los Tribunales.

Ayuntamiento de Roquetes, 2025 - Auxiliar Administrativo

A

Son normas con rango de ley que dicta el Gobierno previa delegacién de las Cortes Generales en casos de
extraordinaria y urgente necesidad.

e Los decretos-ley:

Son normas con rango de ley que dicta el Gobierno en caso de una necesidad extraordinaria y urgente y que no
deben ser posteriormente convalidadas por el Congreso de los Diputados.

Son normas reglamentarias que dicta el Gobierno en caso de una necesidad extraordinaria y urgente y que
deben ser posteriormente convalidadas por el Congreso de los Diputados.

Son normas con rango de ley que dicta el Gobierno en casos de extraordinaria y urgente necesidad y que deben
ser posteriormente convalidadas o derogadas por el Congreso de los Diputados.

Ayuntamiento de La Roca del Vallés, 2025 - Administrativo

A

B
(o
D

Dirige la politica interior y exterior, la Administracion civil y militar y la defensa del Estado.

@ El Gobierno, en el sistema constitucional espafiol:

Ejerce la funcidn legislativa y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucion y las leyes.
Se compone del Presidente y de los Vicepresidentes.

Se compone exclusivamente del Presidente y de los Ministros.

Ayuntamiento de Riba-roja de Turia, 2019 - Policia Local (C1)
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Q Respecto del Presidente del Gobierno establece la Constitucion que... (sefiale la incorrecta):

A

Ayuntamiento de Antequera, 2020 - Auxiliar Administrativo

A
B

C
D

@ El articulo 103 de la Constitucién dispone que se regulara por ley:

Dirige la accidn del Gobierno y coordina las funciones de los demas miembros del mismo, sin perjuicio de la
competencia y responsabilidad directa de éstos en su gestion.

Es elegido por el Congreso de los Diputados y el Senado, reunidos en sesién conjunta, a propuesta del Rey,
previa consulta con los representantes designados por los Grupos politicos con representacion parlamentaria.

Propone al Rey el nombramiento y separacion de los demas miembros del Gobierno.

Su responsabilidad criminal serd exigible, en su caso, ante la Sala de lo Penal del Tribunal Supremo.

El sistema de compatibilidades de los funcionarios publicos

—
w
-
24
<
o

Elacceso a la funcion puablica de acuerdo con los principios de mérito, capacidad y compensacion de
desventajas

El estatuto de los funcionarios publicos

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén, 2026 - Técnico de Administracion General (A1)

@ Senale la respuesta correcta de acuerdo con la CE:

A

La cuestidn de confianza planteada por el Presidente del Gobierno ante las Cortes Generales se entendera
otorgada cuando vote a favor de la misma la mayoria simple de cada Camara.

El Congreso de los Diputados puede exigir la responsabilidad politica del Gobierno mediante la adopcidn por
mayoria absoluta de la mocién de censura.

La cuestion de confianza planteada por el Presidente del Gobierno ante el Congreso de los Diputados se
entenderd otorgada cuando vote a favor de la misma la mayoria absoluta del Congreso.

El Congreso de los Diputados puede exigir la responsabilidad politica del Gobierno mediante la adopcién por
mayoria simple de la mocidn de censura.

Administracidon General del Estado, 2018 - Administrativo (C1)

A

B
(o
D

El estado de alarma lo declara el gobierno mediante decreto

e Indique la respuesta correcta:

El estado de alarma lo declara el gobierno previa autorizacion del congreso de los diputados
El estado de alarma es acordado por mayoria absoluta del gobierno

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Santa Brigida, 2023 - Policia Local (C1)

A

B
C
D

Ley

Reglamento

e Los supuestos de suspension o movilidad de los Jueces deben estar establecidos en un/una/la:

Instruccion del Consejo General del Poder Judicial

Decreto dictado por el Consejo General del Poder Judicial

Ayuntamiento de El Ejido, 2023 - Policia Local (C1)
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a La constitucidn, funcionamiento y gobierno de los Juzgados y Tribunales:

A

Ayuntamiento de Mogan

A
B
(o
D

@ De autonomia para la gestion de sus respectivos intereses:

Se determinan en la Ley Organica del Poder Judicial, al igual que el estatuto juridico de los Jueces y
Magistrados.

Vienen determinados por la Constitucion y su modificacion exige la reforma constitucional.
Vienen determinados por la Constitucidn en su caracter basico, pero requieren desarrollo reglamentario.

Vienen determinados por la Constitucion en su caracter basico, pero se desarrollan en la Ley 38/1988, de 28 de
diciembre, de Demarcacién y Planta Judicial.

Solo gozan las Comunidades Auténomas
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Pueden gozar de tal autonomia las comarcas
Gozan nada mas que los municipios y las Comunidades Auténomas

Gozan de ella todas las entidades en las que el Estado se organiza territorialmente

Ayuntamiento de Bueu, 2024 - Administrativo Jefe de Negociado

A
B

c

D

La Constitucion garantiza la autonomia de los municipios. Estos gozaran de capacidad juridica plena.

@ Indique cudl de las siguientes afirmaciones esta contenida literalmente en el articulo 140 de la Constitucidn:

Los concejales seran elegidos por los alcaldes o por los vecinos.

Los alcaldes seran elegidos por los vecinos del municipio mediante sufragio popular, igual, libre, directo y
secreto, en la forma establecida por la ley.

Ninguna de las anteriores respuestas se ajusta a la literalidad de la norma.

Ayuntamiento de Fuengirola, 2020 - Administrativo (C1)

@ En referencia a la provincia, en la Constitucién, en su articulo 141 recoge:

A
B

C
D

No se podran crear agrupaciones de municipios de diferentes provincias.

Cualquier alteracidn de los limites provinciales serd aprobada por el parlamento de la Comunidad Auténoma a
la que pertenezca.

La provincia tiene personalidad juridica propia.

Las Haciendas Locales tienen como objetivo garantizar la situacién econémica de los municipios.

Ayuntamiento de Castronuiio, 2020 - Administrativo

A
B
(o
D

Deben contener la denominacién de la Comunidad que mejor corresponda a su identidad histérica.

Deben contener la delimitacidn de su territorio.

@ Los Estatutos de autonomia... (sefiale la incorrecta):

Deben contener la denominacidn, organizacion y sede de las instituciones auténomas propias.

La Reforma se aprueba por ley ordinaria.

Ayuntamiento de Antequera, 2020 - C1
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° ¢Sobre cudl de las siguientes materias tiene competencia exclusiva el Estado, de acuerdo con el articulo
149.1 de la Constitucion de 1978?

]

A
B
(o
D

Administracion General del Estado, 2025 - Gestion de la Administracion Civil del Estado (A2)

A

@ El Tribunal Constitucional se compone de:

Ordenacion del territorio, urbanismo y vivienda.
Asistencia social.
Marina mercante.

Pesca fluvial.

12 miembros nombrados por el Rey; de ellos, cuatro a propuesta del Congreso por mayoria de tres quintos de
sus miembros; cuatro a propuesta del Senado, con idéntica mayoria; dos a propuesta del Gobierno, y dos a
propuesta del Consejo General del Poder Judicial.
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12 miembros nombrados por el Rey; de ellos, tres a propuesta del Congreso por mayoria de dos tercios de sus
miembros; tres a propuesta del Senado, con idéntica mayoria; tres a propuesta del Gobierno, y tres a propuesta
del Consejo General del Poder Judicial.

12 miembros nombrados por el Rey; de ellos, dos a propuesta del Congreso por mayoria de dos tercios de sus
miembros; dos a propuesta del Senado, con idéntica mayoria; dos a propuesta del Gobierno, y seis a propuesta
del Consejo General del Poder Judicial.

12 miembros nombrados por el Rey; de ellos, dos a propuesta del Congreso por mayoria de dos tercios de sus
miembros; dos a propuesta del Senado, con idéntica mayoria; cuatro a propuesta del Gobierno, y cuatro a
propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

Ayuntamiento de Valdemaqueda, 2025 - Ordenanza (AP)

A

B
C
D

Debe celebrarse en todo caso

@ El referéndum previsto en el articulo 167 de la Constitucion

Podria celebrarse si lo solicitan una décima parte de los miembros de cualquiera de las Camaras
Podria celebrarse si lo solicitan una décima parte de los miembros de ambas Camaras

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Cabildo Insular de El Hierro, 2018 - Auxiliar Administrativo (C2)

A

Cuando se propusiere la revision total de la Constitucion o una parcial que afecte al Titulo preliminar, al
Capitulo segundo, Seccion primera del Titulo I, o al Titulo 11, se procedera a la aprobacién del principio por
mayoria de dos tercios de cada Camara, y a la disolucién inmediata de las Cortes.

@ En relacidn con la reforma de la Constitucidn, sefiale la respuesta correcta:

Cuando se propusiere la revision total de la Constitucion o una parcial que afecte al Titulo preliminar, al
Capitulo primero, Seccion primera del Titulo I, o al Titulo II, se procedera a la aprobacidn del principio por
mayoria de dos tercios de cada Camara, y a la disolucién inmediata de las Cortes.

La revision total de la Constitucion o parcial que afecte al Titulo preliminar, Capitulo segundo, Seccidn primera
del Titulo I, 0 al Titulo 1, exige aprobacion del principio por 3/5 de cada Camara y disolucién inmediata de las
Cortes.

Cuando se proponga la revision total o parcial de la Constitucién que afecte al Titulo preliminar, Capitulo
primero, Seccidn primera del Titulo I, o al Titulo I, se aprobara el principio por mayoria de tres quintos de cada
Camaray se procederd a la disolucion inmediata de las Cortes.

Ayuntamiento de Ingenio, 2025 - Técnico de Administracion General (A1)
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Tema 1 - La Constitucién Espafiola de 1978.

SOIUCiones - Tema 1 La Constitucion Espafiola de 1978

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.

1D 2B 3A 4C 5C 6B 7B 8C 9B 10A

11D 12D 13C 14C 15D 16A 17B 18C 19B 20A

2.2 vuelta /30

1.2 vuelta :] /30

21A 22A 23D 24D 25C 26D 27C 28A 29B 30A

1 Art.1CE  La Monarquia parlamentaria describe cdmo se organiza y ejerce el poder politico: hay un rey como
0 jefe del Estado, pero quien gobierna y responde ante el Parlamento es el ejecutivo elegido. Eso define la forma de
gobierno, distinta de la forma de Estado, que atiende a la organizacion territorial del poder (unitario, autonémico
o federal). El texto constitucional la presenta como la férmula politica del Estado espafiol, encuadrandose en este

plano del modo de gobernar.
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2 Art.1CE  El primer articulo de la Constitucién define a Espafia como Estado social y democratico de Derecho y
G proclama como valores superiores del ordenamiento la libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico. La

divisién o separacion de poderes, aunque inspira todo el texto y se desarrolla en su estructura institucional, no
figura enunciada de forma expresa en ese articulo. Conviene precisar que el dato decisivo es el tenor literal: lo
que no aparece nombrado es la separacion de poderes.

3 Art.9CE Lanorma fundamental protege precisamente la irretroactividad de las disposiciones sancionadoras
° desfavorables o restrictivas de derechos: lo garantizado es que esas normas no se apliquen hacia atras
perjudicando al ciudadano. Por eso afirmar que se garantiza su retroactividad invierte el principio y resulta
incorrecto. Si se aseguran la seguridad juridica, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas y la
prohibicién de actuacién caprichosa de los poderes publicos. El matiz decisivo esta en distinguir retroactividad

de irretroactividad.

4 Art. 10 CE  El texto constitucional cita como base del orden politico y la paz social la dignidad de la persona, los
o derechos inviolables que le son inherentes, el libre desarrollo de la personalidad y el respeto a la ley y a los
derechos de los demas. El error esta en sustituir el libre desarrollo de la personalidad por el de las funciones,

expresion que no aparece en la norma. Conviene memorizar esta enumeracion con precision, pues suele alterarse
cambiando una sola palabra clave.

5 Art.17CE = El habeas corpus es el mecanismo que permite poner de inmediato ante el juez a quien ha sido
° detenido ilegalmente, para que la autoridad judicial revise la legalidad de esa privacién de libertad y decida sobre
ella. Conviene distinguirlo de otras garantias del detenido: el plazo maximo de detencidn preventiva, el derecho a
la asistencia letrada y el derecho a no declarar son protecciones distintas, propias del estatuto del detenido, pero

no constituyen el contenido propio de este procedimiento.

6 Art.20 CE = La libertad de creacidn de centros docentes por personas fisicas y juridicas forma parte del derecho
° a la educacién, recogido en un precepto distinto al que protege las libertades de comunicacién. El articulo
dedicado a la expresion ampara difundir libremente los pensamientos, comunicar y recibir informacidn veraz, la

produccidn literaria, cientifica y artistica, y la libertad de céatedra. La ensefianza, en cambio, tiene su propio
espacio constitucional. Conviene precisar que la libertad de catedra si pertenece al bloque de libertades de
expresion, no al de educacién.
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Art.53CE  El procedimiento agil y de tramitacion rapida ante los tribunales ordinarios ampara Unicamente la
igualdad ante la ley y los derechos de la Seccidn Primera del Capitulo Segundo, es decir, los reconocidos entre los
articulos quince y veintinueve. La libertad sindical se sitia dentro de ese bloque y por ello disfruta de esta
proteccion reforzada. En cambio, el derecho a la propiedad privada queda fuera, y la objecidn de conciencia solo
se beneficia del recurso de amparo, no de este cauce preferente y sumario.

Art.54CE  Una norma con rango organico regula la institucién encargada de defender los derechos del Titulo
primero constitucional. Esa figura actlia como alto comisionado de las Cortes Generales y supervisa la actividad
administrativa. Las restantes afirmaciones contradicen el texto vigente. Los derechos vinculan a todos los
poderes publicos, incluidas las Administraciones. El ejercicio de esos derechos se regula por ley, no
exclusivamente por ley orgdnica. Los principios rectores informan la legislacion positiva, la practica judicial y la
actuacion publica, no una supuesta judicializacidn. Por tanto, solo la mencién al Defensor del Pueblo resulta
exacta.

Art.56 CE = Los actos del Rey requieren siempre la firma de otra autoridad, que asume la responsabilidad, y sin
esa firma carecen de validez. La Unica salvedad es el nombramiento libre de los miembros de su Casa. Por ello es
incorrecto afirmar que, con caracter general, no precisan esa firma. También falla la salvedad que remite a un
precepto equivocado: la excepcidn no aparece en la norma sobre la responsabilidad de quien firma, sino en la
que regula la libre designacién de su Casa.

Art.57CE = El orden de sucesion sigue una escala fija: primero las lineas anteriores frente a las posteriores;
dentro de la misma linea, el grado mas préximo al mas lejano; en igual grado, el vardn antes que la mujer; y entre
personas del mismo sexo, la de mayor edad sobre la mas joven. Por eso, entre dos primos hermanos varones
siempre prevalece el de mas edad, nunca el mas joven. El matiz decisivo es no invertir el criterio de edad, que
premia al mayor.

Art.62CE  Entre las funciones que la norma fundamental atribuye a la Corona figura ejercer el derecho de
gracia con arreglo a la ley, que no podrd autorizar indultos generales. El monarca dispone de las Fuerzas Armadas
como mando supremo, no mediante un simple alto patronazgo, que se reserva a las Reales Academias.
Igualmente, es informado de los asuntos de Estado y preside a tal fin las sesiones del Consejo de Ministros, no las
de las Cortes Generales. La concesién de indultos generales queda expresamente prohibida por el texto
constitucional.

Art.68CE  El reparto de escafios en cada circunscripcion se hace siguiendo criterios de representacion
proporcional, lo que beneficia un reflejo mas fiel de las distintas fuerzas politicas. Conviene precisar otros datos
del mismo precepto: la eleccién de diputados se regula por ley, no por reglamento; la circunscripcion es la
provincia, no la comarca; y el reparto de escafios se hace en proporcidn a la poblacién, nunca a la superficie del
territorio.

Art.81CE  Los Estatutos de Autonomia se aprueban mediante ley organica, por lo que necesitan el voto
favorable de la mayoria absoluta del Congreso, es decir, mas de la mitad de todos los diputados, en una votacion
final que recae sobre el conjunto del texto. No basta con que haya mas sies que noes entre los presentes, que
seria la mayoria simple propia de las leyes ordinarias. Conviene distinguir esta mayoria reforzada del simple
computo de presentes que rige el procedimiento legislativo comun.

Art.82CE  La delegacion legislativa se canaliza de dos formas distintas segun su finalidad. Cuando se trata de
elaborar un texto articulado nuevo a partir de unas directrices, se emplea una ley de bases. En cambio, cuando
solo se busca unificar y armonizar varios textos legales ya existentes en uno solo, basta una ley ordinaria, nunca
una ley organica. Confundir el instrumento de la refundicién con la ley orgénica es el error: la refundicidn exige
simplemente ley ordinaria que fije el alcance de la habilitacion.
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Art.86 CE  El decreto-ley es una norma con fuerza de ley que aprueba el Gobierno por si mismo, sin
autorizacion previa de las Cortes, ante situaciones de extraordinaria y urgente necesidad. Por proceder del poder
ejecutivo, queda sometido a control: en el plazo de treinta dias el Congreso debe pronunciarse expresamente
convalidandolo o derogandolo. Debe diferenciarse del decreto legislativo, que si exige delegacion previa de las
Cortes; aqui no hay autorizacién anticipada, sino ratificacion posterior.

Art.97CE  El Gobierno tiene encomendada la direccion de la politica interior y exterior, asi como de la
Administracion civil y militar y de la defensa del Estado. También ejerce la funcién ejecutiva y la potestad
reglamentaria conforme a la Constitucion y las leyes; conviene precisar que no le corresponde la funcidn
legislativa, propia de las Cortes. En cuanto a su composicion, la integran el Presidente, los Vicepresidentes en su
caso, los Ministros y los demas miembros que fije la ley, de modo que enumeraciones parciales resultan
incompletas.

Art. 99 CE = La eleccidn del jefe del Gobierno corresponde Unicamente al Congreso de los Diputados, no a las
dos camaras reunidas. El Rey propone un candidato tras consultar a los grupos con representacion
parlamentaria, y ese candidato debe obtener la confianza solo del Congreso. El Senado no interviene en la
investidura. Las demas afirmaciones son fieles al texto: dirige y coordina la accion gubernamental, propone al Rey
los nombramientos y ceses de ministros, y su responsabilidad penal se exige ante la Sala de lo Penal del Tribunal
Supremo. El error estd en incluir al Senado y la sesidon conjunta.

Art. 103 CE = La Constitucion reserva a la ley la regulacion de la situacion juridica de los empleados publicos, es
decir, su régimen general de derechos y deberes. También remite a la ley el acceso, pero exigiendo Unicamente
los principios de mérito y capacidad, sin afiadir la "compensacion de desventajas". E igualmente prevé el sistema
de incompatibilidades, no de "compatibilidades". Por ello, la tnica formulacién que reproduce con exactitud el
texto constitucional es la que menciona el estatuto de quienes sirven a la Administracién.

Art. 113 CE = Para retirar la confianza al Gobierno por iniciativa del Congreso se exige el respaldo de mas de la
mitad de los diputados, es decir, mayoria absoluta, porque debe incluir ademas el nombre de un candidato
alternativo a la Presidencia. En cambio, cuando es el Presidente quien somete su programa a confianza, basta el
voto favorable de la mayoria simple y se plantea solo ante el Congreso, nunca ante ambas Camaras. Conviene
distinguir esa diferencia de mayorias entre uno y otro instrumento.

Art. 116 CE  El estado de alarma es la situacion de emergencia mas leve y por ello su declaracién corresponde
al Gobierno por si mismo, mediante decreto acordado en Consejo de Ministros y por un plazo maximo de quince
dias, dando después cuenta al Congreso. La autorizacion previa del Congreso no se exige aqui, sino en el estado
de excepcidn; el de sitio lo declara directamente el Congreso. Debe distinguirse, pues, segln la gravedad de cada
supuesto quién interviene y en qué momento.

Art.117CE = La independencia judicial exige que las situaciones que afectan a la permanencia de un juez en su
puesto solo puedan regularse mediante norma con rango de ley. La suspension, el traslado o la separacion de
quienes administran justicia constituyen garantias esenciales que ningln reglamento, instruccién o decreto del
6rgano de gobierno judicial puede fijar por si mismo. Solo el legislador, con las causas y garantias que la propia
norma establezca, puede determinar estos supuestos, lo que blinda al juzgador frente a presiones externas.

Art.122CE = La organizacién interna de los tribunales —cémo se constituyen, como funcionan y quién los
gobierna— y también las reglas basicas que rigen la carrera de jueces y magistrados se regulan en una sola norma
de rango superior: la Ley Organica del Poder Judicial. Es la propia Constitucion la que reserva expresamente esa
materia a dicha ley. No se modifica reformando la Constitucidn, ni queda al reglamento, ni se traslada a la norma
sobre demarcacion y planta, que solo fija el nimero y reparto territorial de los érganos.
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Art.137CE = La organizacion territorial del Estado descansa en tres niveles: municipios, provincias y
comunidades auténomas. Todas estas entidades disponen de capacidad para administrar y decidir sobre los
asuntos que les son propios. No se trata de un privilegio reservado a las comunidades auténomas ni a los
municipios en exclusiva, sino de una garantia comun a todos los entes que componen la estructura territorial.
Conviene precisar que limitar la autonomia a uno o dos de esos niveles desvirtla el reparto constitucional.

Art. 140 CE = El texto constitucional garantiza la autonomia municipal y reconoce a los municipios personalidad
juridica plena, no "capacidad juridica". Ademas, son los concejales quienes se eligen por los vecinos mediante
sufragio universal, igual, libre, directo y secreto, mientras que los alcaldes los eligen los concejales o los vecinos.
Cada afirmacion propuesta altera una palabra clave o invierte quién elige a quién, de modo que ninguna
reproduce el tenor exacto de la norma. El matiz decisivo esta en "personalidad" frente a "capacidad" y en no
confundir sufragio universal con popular.

Art.141CE = La provincia se define como entidad local con personalidad juridica propia, formada por la
agrupacion de municipios y como division territorial para cumplir los fines del Estado. Conviene precisar que la
modificacion de sus limites no la decide el parlamento autonémico, sino las Cortes Generales mediante ley
organica, y que si pueden crearse agrupaciones de municipios distintas de la provincia. Reconocer esa
personalidad propia es lo que la convierte en sujeto de derechos y obligaciones con autonomia para gestionar sus
intereses.

Art. 147 CE = El estatuto es la norma institucional basica de cada comunidad y se integra en el ordenamiento del
Estado como ley organica. Por eso tanto su aprobaciéon como su reforma exigen ese rango cualificado, con
mayoria reforzada, y nunca una ley ordinaria. Su contenido minimo abarca la denominacién acorde a la identidad
histérica, la delimitacion del territorio y la denominacidn, organizacién y sede de las instituciones propias.
Afirmar que la reforma se tramita por ley ordinaria contradice este régimen reforzado de modificacién.

Art. 149 CE = El Estado ostenta competencia exclusiva sobre la marina mercante y el abanderamiento de
buques, segln el listado de materias reservadas en la Constitucidn. La ordenacidn del territorio, el urbanismoy la
vivienda, asi como la asistencia social y la pesca fluvial, figuran entre las materias que las comunidades
auténomas pueden asumir a través de sus estatutos. Solo la pesca maritima, y no la fluvial, pertenece al dmbito
estatal. Por ello, la Gnica materia de titularidad exclusiva estatal entre las opciones es la marina mercante.

Art. 159 CE  El Tribunal Constitucional estad formado por doce magistrados nombrados por el Rey. El reparto de
propuestas se distribuye asi: cuatro los propone el Congreso y cuatro el Senado, en ambos casos por mayoria
reforzada de tres quintos; dos los propone el Gobierno y dos el Consejo General del Poder Judicial. El matiz
decisivo esta en la mayoria exigida a las Camaras, que es de tres quintos y no de dos tercios, y en que ningin
drgano propone mas de cuatro nombres.

Art. 167 CE = En el procedimiento ordinario de reforma constitucional la consulta popular no es obligatoria, sino
potestativa. Solo se convoca cuando, dentro de los quince dias siguientes a la aprobacidn del texto por las Cortes,
lo pide una décima parte de los miembros de cualquiera de las dos Camaras, es decir, basta el Congreso o el
Senado por separado. Debe distinguirse del procedimiento agravado, donde el referéndum si es preceptivo. La
clave esta en que se exige una sola Cdmara, no las dos conjuntamente.

Art. 168 CE  La reforma agravada se aplica a los cambios mas sensibles: revision total, o parcial que toque los
principios basicos, los derechos fundamentales y las libertades publicas o la regulacién de la Corona. En esos
casos el procedimiento exige primero aprobar el principio de la reforma por dos tercios de cada Camara y, acto
seguido, disolver las Cortes para que la decision la ratifique un nuevo Parlamento. El bloque protegido es el
Capitulo segundo, Seccion primera del Titulo I, y la mayoria reforzada es de dos tercios, no de tres quintos.
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Tema 2 - La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: Disposiciones generales...

Tema La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas: Disposiciones generales. Los interesados en el

2 procedimiento administrativo. La actividad de las Administraciones Publicas. Los actos

agministrativos. El procedimiento administrativo comun. La revision de los actos en
via administrativa

30 30 0 42

preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 26 organismos distintos y de exdmenes de 2018 a 2026.
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Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el

test.

e Sefiale la opcidn incorrecta. Segun el articulo 4.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se consideran interesados en el procedimiento

C] administrativo:

A Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o colectivos

B Losque, siempre que hayan iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la
decision que en el mismo se adopte

¢ Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucion y se
personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucién definitiva

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Barcarrota, 2024 - Ordenanza

A Las personas fisicas con o sin capacidad de obrary las personas juridicas, aunque no esté previsto en sus

° Podran actuar en representacion de otras ante las Administraciones Publicas:
[j Estatutos.

B Las personas fisicas con capacidad de obrary las personas juridicas, aunque no esté previsto en sus Estatutos.

c Las personas fisicas con o sin capacidad de obrary las personas juridicas, siempre que ello esté previsto en sus
Estatutos.

p Las personas fisicas con capacidad de obrary las personas juridicas, siempre que ello esté previsto en sus
Estatutos.

Ayuntamiento de Albolote - Auxiliar Administrativo (C2)

° De acuerdo con la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, ;cual de
los siguientes es un derecho de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas?

A Aelegir libremente el procedimiento administrativo aplicable.
B Aobtenerresolucidn favorable cuando exista silencio administrativo.
C

A comunicarse con las Administraciones Publicas a través de un Punto de Acceso General electrénico de la
Administracién.

p Asuspender el procedimiento a su voluntad.

Ayuntamiento de Tres Cantos, 2026 - Administrativo (C1)
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° De conformidad con el art. 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas:

[j A Las personasfisicas o juridicas podran elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones
Publicas para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios electrénicos o no.

B Elmedio elegido por la persona fisica o juridica para comunicarse con las Administraciones PUblicas podra ser
modificado por aquella en cualquier momento.

¢ Noestaran obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas para la
realizacién de cualquier trdmite de un procedimiento administrativo las personas fisicas o juridicas interesadas
en el procedimiento.

D Ningunade las opciones anteriores es correcta.

Ayuntamiento de Albacete, 2021 - Administrativo

° En fecha 01/10/2025, en el Ayuntamiento de Yuncos se presenta solicitud de interesado que no reune los
requisitos necesarios para ser admitida, por lo que ha tenido que ser objeto de requerimiento de
[j subsanacion. ;En qué fecha se iniciara el cdmputo del plazo para resolver el procedimiento si la solicitud
queda subsanada por completo, en fecha 30/10/2025?

A Siempre desde la fecha de presentacion de la subsanacion (30/10/2025)

B Lafecha deinicio del computo para resolver es la de la presentacion de la solicitud en registro de entrada
(01/10/2025), con independencia de la subsanacidn posterior, salvo que el interesado solicite que sea desde la
subsanacion.

¢ Elplazo para resolver se iniciard en la fecha de presentacion de la solicitud en registro (01/10/2025), aunque la
subsanacién se haga después. Excepcion: si quienes deban relacionarse electronicamente presentan
presencialmente, el inicio sera cuando subsanen y presenten electrénicamente.

D Ningunade las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Yuncos, 2025 - Técnico de Gestién (Contabilidad y Presupuestos) (AP)

° Elrecurso de alzada interpuesto contra la desestimacion por silencio administrativo de una solicitud de
concesidn de la explotacion de un servicio publico, consumido el plazo para resolver el recurso sin haberse
[j dictado la resolucién, podra entenderse:

Estimado por silencio administrativo

A
B Elinteresado debera esperar a que la Administracidn resuelva el recurso de forma expresa
¢ Elinteresado esta obligado a acudir a la via contencioso-administrativa

D

Desestimada por silencio administrativo

Ayuntamiento de Meliana, 2021 - Administrativo (C1)
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Tema 2 - La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: Disposiciones generales...

0 Con caracter general, el cémputo de los plazos administrativos se rige por las siguientes reglas:

A Cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del cémputo los
domingos y los declarados festivos

B Siel plazo se fija en meses o afios, éstos se computaran a partir del dia en que tenga lugar la notificacién o
publicacion del acto de que se trate, o desde el dia en que se produzca la estimacion o desestimacion por
silencio administrativo

¢ Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado e inhabil en la
sede del 6rgano administrativo, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Foios, 2022 - Administrativo (C1)

° En el art. 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, se expone que los actos serdan motivados, con sucinta referencia de hechos y
[j fundamentos de derecho:

A Los que acuerden el desistimiento por el interesado en procedimientos iniciados de oficio.
B Los que resuelvan procedimientos de arbitraje.

Cc Losqueresuelvan pruebas propuestas por los interesados.

D

Los que se acuerden conforme al dictamen de 6rganos consultivos.

Ayuntamiento de Valdemaqueda, 2025 - Ordenanza (AP)

° Respecto de la forma de los actos administrativos, sefiale la respuesta correcta de acuerdo con la Ley
39/2015:

[j A Los actos administrativos como nombramientos, concesiones o licencias no podran refundirse en un Gnico acto,
debiendo individualizarse los efectos para cada interesado en un acto independiente.

B Cuando los érganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia escrita del acto,
cuando sea necesaria, se efectuara y firmara por el titular del érgano superior.

¢ Los actos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrénicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresién y constancia.

p Losactos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrénicos, no pudiéndose ejercerse las
competencias de forma verbal.

Administracion General del Estado, 2018 - Administrativo (C1)

@ Segun lo dispuesto en el articulo 39.2 de la Ley 39/2015, ;cual de las siguientes afirmaciones no es correcta
respecto a los actos que dicten las Administraciones Publicas?

La eficacia de los actos quedara demorada cuando lo exija el contenido del acto.

A

B La eficacia de los actos quedarad demorada cuando esté supeditada a su correspondiente notificacion.
c Laeficacia de los actos quedara demorada cuando asi lo acuerde la Administracidon que dicte ese acto.
D

La eficacia de los actos quedara demorada cuando exija aprobacidn superior.

Ayuntamiento de Baiona, 2021 - C1
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Tema 2 - La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: Disposiciones generales...

Q Sefalar la afirmacidn incorrecta. Toda notificacién debera:
A Contener el texto integro de la resolucién.
B Indicar si pone fin a la via administrativa.
c Expresar los recursos que procedan, Gnicamente en via administrativa.
D Indicarel 6rgano ante el que hubieran de presentarse los recursos que procedan y el plazo para interponerlos.

Ayuntamiento de Villajoyosa, 2022 - Administrativo

a Cuando el interesado o su representante rechace la notificacién de una actuacién administrativa:

A Se hard constar en el expediente, especificindose las circunstancias del intento de notificacion y se intentara
una Gltima notificacién en el plazo de un mes.
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B Sehara constar en el expediente, especificandose las circunstancias del intento de notificacion y se intentara
una Ultima notificacion en el plazo de dos meses.

c Sehara constar en el expediente, especificandose las circunstancias del intento de notificacion y se intentara
una Ultima notificacién en el plazo de tres meses.

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Ayuntamiento de Chiva, 2020 - Auxiliar Administrativo (C2)

a Las notificaciones se practicaran preferentemente por medios electrénicos, no obstante, cuando las mismas
se hagan en papel se deberan cumplir determinados requisitos, indique la respuesta correcta:

A Silanotificacién se hace en el domicilio del interesado, de no hallarse este presente en el momento de
entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona que sea mayor de edad.

8

B Sila notificacion se hace en el domicilio del interesado, de no hallarse este presente en el momento de
entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona que se halle en el domicilio con
el Gnico requisito de que sea mayor de catorce afios.

¢ Aunque la notificacidn se practique en papel también debera ser puesta a disposicién del interesado en la sede
electrénica de la Administracion del Estado para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma
voluntaria.

D Ninguna respuesta es correcta.

Ayuntamiento de Estadilla, 2021 - Guardia Civil (C1)

Q Respecto a la notificacion electrénica, indique cual de las siguientes opciones es correcta de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 43 de la Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun de las
[j Administraciones Publicas:

A Cuando la notificacion por medios electrdnicos sea de caracter voluntario, o no haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias habiles desde la puesta a
disposicién de la notificacion sin que se acceda a su contenido

B Lasnotificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca el
acceso a su contenido

¢ Cuando la notificacién por medios electrénicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias habiles desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido

p Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Ordes, 2023 - Técnico de Administracién General (A2)
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a En el caso de que tras dos intentos de notificacién a Don J.M.P. en su domicilio, esta resulte infructuosa,
icomo debe actuar la Administracion?

La notificacion se hara por medio de un anuncio publicado en el «Boletin Oficial de la Provincia».

A

B Lanotificacion se hara por medio de un anuncio publicado en el «Boletin Oficial del Estado».

¢ Lanotificacién se hard por medio de un anuncio publicado en el «Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma».
D

La notificacion se hara por medio de un anuncio en el Tablén fisico del Ayuntamiento.

Ayuntamiento de Cadiz, 2023 - Policia Local (C1)

e ¢(Cuales de los siguientes actos administrativos son nulos de pleno derecho?
A Los que lesionen los derechos y deberes fundamentales del Titulo | de la Constitucidn.
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B Los queincurran en desviacién de poder.

c Los actos expresos (no los presuntos) contrarios al ordenamiento juridico por los que se adquieren facultades o
derechos cuando se carezca de los requisitos esenciales para su adquisicion.

p Losque se dicten como consecuencia de infraccién penal.

Ayuntamiento de Alberic, 2026 - Técnico Medio de Gestion (A2)

° De conformidad con el articulo 48 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, son anulables los actos administrativos:

Que tengan un contenido imposible.

A
B Queincurran en cualquier infraccion del ordenamiento juridico, incluso la desviacion de poder.
C Quelesionen derechosy libertades susceptibles de amparo constitucional.

D

Que sean constitutivos de infraccién penal o se dicten como consecuencia de ésta.

Ayuntamiento de Foios, 2019 - Administrativo (C1)

A LaAdministracion podra convalidar los actos nulos subsanando los vicios de los que adolezca.

B Elacto de convalidacion producird efecto desde su fecha, salvo lo dispuesto en el articulo 39.3 para la
retroactividad de los actos administrativos.

@ En relacién con la convalidacién de los actos administrativos... (sefiale la incorrecta):

c Sielvicio consistiera en incompetencia no determinante de nulidad, la convalidacidn podra realizarse por el
érgano competente cuando sea superior jerarquico del que dicté el acto viciado.

p Sielvicio consistiese en la falta de alguna autorizacién, podra ser convalidado el acto mediante el otorgamiento
de la misma por el 6rgano competente.

Ayuntamiento de Antequera, 2020 - Auxiliar Administrativo
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Q Ademas del resto de derechos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, los interesados en un procedimiento
[j administrativo tienen los siguientes derechos:

A Alapresuncion de no existencia de responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo contrario

B No seentenderd cumplida la obligacion de la Administracion de facilitar copias de los documentos contenidos
en los procedimientos mediante la puesta a disposicion de las mismas en el Punto de Acceso General
electrénico de la Administracion competente o en las sedes electrénicas que correspondan

¢ Apresentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario. En caso de que, excepcionalmente, deban presentar un documento original, tendran
derecho a obtener una copia autenticada de éste

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Mairena del Alcor, 2022 - Auxiliar Administrativo (C2)
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e El derecho a reclamar los dafios causados por la caida de un arbol de un parque municipal prescribira en el
siguiente plazo desde la caida:

[j A Alos seis meses.

B Alafo.
¢ Alosdosafos.
D Esederecho de reclamacién nunca prescribe.

Ayuntamiento de Corral de Almaguer, 2021 - Administrativo (C1)

e Dado que la Sra. Moya no presenté con su solicitud para la beca de formacién toda la documentacién
exigida con caracter preceptivo en la convocatoria, la Administracion le ha requerido su subsanacién. ;De
qué plazo dispondra para aportar la documentacion requerida, de conformidad con el articulo 68 de la Ley
39/2015?

Diez dias, plazo que no es ampliable.

A
B Diezdias, ampliables a quince si se considera que su aportacion presenta dificultades especiales.
c Veinte dias.

D

Siete dias.

Administracion General del Estado, 2019 - Administrativo

A Losinformes que se solicitan en un procedimiento administrativo son facultativos y no vinculantes, salvo
disposicion expresa en contrario

Q ;Cual de estas afirmaciones es correcta?

B Losinformes que se solicitan en un procedimiento administrativo son preceptivos y no vinculantes, salvo
disposicién expresa en contrario

¢ Losinformes que se solicitan en un procedimiento administrativo son preceptivos y vinculantes, salvo
disposicién expresa en contrario

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Guadarrama, 2023 - Auxiliar Administrativo (C2)
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e Segun el articulo 96 de la Ley 39/2015, respecto a la tramitacion simplificada del procedimiento
administrativo comun:

[j A Salvo que reste menos para su tramitacion ordinaria, los procedimientos tramitados de manera simplificada
deberan ser resueltos en un mes, a contar desde el dia siguiente a la notificacion al interesado del acuerdo de
tramitacion simplificada

B En el caso de procedimientos sancionadores, se podra adoptar la tramitacién simplificada cuando el érgano
competente para resolver estime que no existen elementos de juicio suficientes para calificar la infraccion como
muy grave

c Latramitacion simplificada del procedimiento sélo podra ser acordada de oficio. Si algiin interesado
manifestara su oposicion expresa a la tramitacion simplificada del procedimiento, la Administracion debera
seguir la tramitacion ordinaria

p Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Santomera, 2025 - Administrativo (C1)
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{Cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta respecto del régimen de revision de disposiciones y actos
nulos y declaracién de lesividad de actos anulables previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?

/O

A Elprocedimiento para declarar la nulidad de las disposiciones administrativas en los supuestos previstos en el
articulo 47.2 de la misma ley puede iniciarse de oficio por las Administraciones Publicas en cualquier momento
o a solicitud del interesado.

B Cuando el procedimiento de revision se iniciara a solicitud de interesado, transcurrido el plazo de seis meses
desde su inicio sin dictarse resolucion, se podra entender la misma desestimada por silencio administrativo.

¢ Ladeclaracion de lesividad no sera susceptible de recurso.

D Ladeclaracion de lesividad podra notificarse a los interesados a los meros efectos informativos.

Ayuntamiento de Baiona, 2021 - C1

@ De conformidad con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comuin de las Administraciones Publicas, sefiale la afirmacion correcta:

[j A Ladeclaracion de nulidad de una disposicion revisada de oficio conllevara la de los actos firmes que se
hubieran dictado en aplicacién de la misma.

B LasAdministraciones Plblicas podran revocar, en cualquier momento, sus actos de gravamen o desfavorables,
siempre que tal revocacién no constituya dispensa o exencidn no permitida por las leyes, ni sea contraria al
principio de igualdad, al interés pUblico o al ordenamiento juridico.

¢ Transcurrido el plazo de cuatro meses desde la iniciacidn del procedimiento sin que se hubiera declarado la
lesividad, se producira la caducidad del mismo.

D Ladeclaracion de lesividad no sera susceptible de recurso, si bien podra notificarse a los interesados a los
meros efectos informativos.

Universidad de Granada, 2019 - Auxiliar Administrativo
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e Combinando lo dispuesto en la LOU, Estatutos de la ULL y Ley 39/2015, sobre impugnabilidad de actos y
disposiciones de los érganos de gobierno universitarios, respecto de un reglamento aprobado por un
Vicerrector se entiende que, en el supuesto de impugnarlo, procede:

A Interponer directamente recurso contencioso-administrativo.
B Interponer preceptivamente recurso de alzada ante el Rector.
c Interponer potestativamente recurso de reposicion ante el Rector.

D Interponer potestativamente recurso de reposicion ante el Vicerrector.

Universidad de La Laguna, 2018 - Gestion Universitaria (A2)

a En el procedimiento administrativo comuin, el recurso de alzada podra interponerse:
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A Solo ante el rgano que dictd el acto que se impugna.

B Solo ante el 6rgano competente para resolverlo.
¢ Solo ante el érgano superior jerarquico del que dicté el acto.
D

Ante el érgano que dictd el acto que se impugna o ante el competente para resolverlo.

Diputacion Provincial de Sevilla, 2019 - Administrativo (C1)

@ El Subdirector General de Recursos Humanos dicta un acto por el que se le niega la concesién de una
licencia por estudios a un funcionario. ;Qué recurso puede interponer el funcionario contra ese acto?

C] A Unrecurso de alzada en un plazo de un mes.

B Un recurso potestativo de reposicidn en el plazo de dos meses o directamente un recurso ante la Jurisdiccion
Contencioso-administrativa en un plazo de un mes.

c Unrecurso potestativo de reposicion en el plazo de un mes o directamente un recurso ante la Jurisdiccién
Contencioso-administrativa en un plazo de dos meses.

p Unrecurso de alzada en un plazo de dos meses.

Administracion General del Estado, 2024 - Administrativo (C1)

Q Segun la Ordenanza reguladora del Servicio de Ayuda a Domicilio del Ayuntamiento de Lliria, si una persona
interesada desea impugnar la resolucién del SAD por via administrativa, ;de qué plazos dispone para
[j interponer los recursos correspondientes?

Un afio para el recurso de alzada ante la Direccién General de Servicios Sociales.

A

B Quince dias para el recurso de reposicion y seis meses para la via judicial.

c Diezdias naturales a contar desde el dia siguiente al de la notificacion del acto firme.
D

Un mes para el recurso potestativo de reposicion o dos meses para el recurso contencioso-administrativo.

Ayuntamiento de Lliria - Administrativo (C1)
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Q El recurso extraordinario de revision:

A Contra los actos firmes en via administrativa podra interponerse el recurso extraordinario de revision, en los
casos previstos en el articulo 123.1 de la Ley 39/2015, en el plazo de cuatro afios desde que el acto se haya
dictado.

B Paralainterposicion del recurso extraordinario de revision, dadas las causas de interés general que concurren,
no existe un plazo determinado.

¢ Cuando el recurso de revision tenga su causa en la existencia de documentos o testimonios declarados falsos
por sentencia judicial firme, el plazo para su interposicidn sera de tres meses desde la firmeza de la sentencia.

D No cabe cuando aparezcan documentos de valor esencial para la resolucion del asunto que evidencien el error
de la resolucién recurrida si estos documentos son posteriores.

Ayuntamiento de Mogan
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SOIUC|0neS - Tema 2 La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.
1B 2D 3C 4D 5C 6D 7C 8B 9C 10C L2 vuelta :] /30
11C 12D 13D 14B 15B 16D 17B 18A 19A 20B

2.2 vuelta :] /30
21A 22A 23D 24A 25D 26A 27D 28A 29D 30C
1

Art. 4 LPACAP = La condicion de interesado alcanza a quien, sin haber iniciado el procedimiento, tenga derechos
que puedan verse afectados por la decision que se adopte. La redacciéon que exige haber iniciado el
procedimiento invierte el sentido de la norma: precisamente protege a quien no lo promovié pero puede sufrir
consecuencias. También son interesados quienes lo impulsan como titulares de derechos o intereses legitimos, y
quienes se personan mientras no haya resolucion definitiva. El matiz decisivo esta en distinguir "sin haber
iniciado" frente a "siempre que hayan iniciado".

Art. 5LPACAP  Para actuar en nombre de otra persona ante la Administracion se exigen dos condiciones
combinadas. Si quien representa es una persona fisica, debe tener capacidad de obrar, es decir, aptitud para
ejercer derechos por si misma. Si quien representa es una persona juridica, esa facultad debe figurar
expresamente en sus estatutos. Conviene precisar que basta con que falte uno de los dos requisitos para que la
representacion no sea valida; no cabe representar careciendo de capacidad de obrar ni hacerlo sin previsién
estatutaria.

Art. 13LPACAP  Entre los derechos generales de las personas frente a la Administracion figura poder
relacionarse electrénicamente mediante un Punto de Acceso General que centraliza el acceso a los servicios
publicos digitales. No existe, en cambio, derecho a escoger el procedimiento aplicable, a que el silencio sea
siempre estimatorio ni a suspender la tramitacion a capricho. El silencio puede ser negativo en numerosos
supuestos y la suspension solo procede en los casos legalmente tasados, nunca por simple voluntad del
interesado.

Art. 14 LPACAP  Solo las personas fisicas pueden elegir libremente entre relacionarse o no por medios
electrénicos con la Administracion; las personas juridicas estan siempre obligadas a hacerlo electrénicamente.
Por eso extender ese derecho de eleccidn a las personas juridicas es inexacto, igual que afirmar que las personas
juridicas no quedan obligadas al canal electrénico. La libertad de elegir y de cambiar de medio en cualquier
momento corresponde a la persona fisica. Al contener todas las afirmaciones un error en ese reparto, ninguna
reproduce fielmente la norma.

Art. 21 LPACAP  La regla general es que, en los procedimientos iniciados a peticidn del ciudadano, el plazo para
resolver empieza a contar desde que la solicitud entra en el registro, aqui el 1 de octubre, aunque después se
corrijan los defectos. Existe una excepcion concreta: cuando quien estd obligado a tramitar de forma electrénica
presenta el documento en papel, se le requiere para que lo aporte por via electrdnica y, en ese caso, la fecha
valida pasa a ser la de esa correccion electrdnica. El matiz decisivo es distinguir el supuesto ordinario de esa
salvedad.

Art.24LPACAP  Cuando un recurso de alzada se presenta contra una denegacién por silencio y la
Administracion tampoco resuelve a tiempo, la regla general convierte ese segundo silencio en estimatorio. No
obstante, esa conversidn positiva no opera si el asunto pertenece a las materias que siempre tienen sentido
negativo, como las solicitudes cuya concesién transferiria al particular facultades sobre un servicio publico. Al
tratarse de la explotacion de un servicio publico, el silencio sigue siendo denegatorio. El matiz decisivo es la
naturaleza de lo pedido, que excluye el efecto positivo del doble silencio.
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Art. 30 LPACAP = La regla protectora del interesado establece que cuando un mismo dia resulta laborable en su
lugar de residencia pero festivo en la sede del érgano que tramita, o al revés, ese dia se trata como inhabil en
cualquier caso, evitando perjuicios. Conviene precisar que en los plazos por dias habiles se excluyen sabados,
domingos y festivos, y que los plazos en meses o afios cuentan desde el dia siguiente a la notificacion o
publicacién, no desde el mismo dia.

Art. 35 LPACAP  La ley obliga a justificar de forma razonada determinados actos. Entre ellos estan los que
resuelven procedimientos de arbitraje, junto con la revision de oficio y los recursos administrativos. Las demas
opciones invierten el supuesto: la motivacion se exige cuando se acuerda el desistimiento por la Administracion
(no por el interesado), cuando se rechazan pruebas propuestas (no cuando simplemente se resuelven) y cuando
el acto se separa del informe de los drganos consultivos, no cuando se ajusta a él.

Art.36 LPACAP  La regla general es que los actos de la Administracion se documenten por escrito mediante
medios electrdnicos, salvo que su naturaleza reclame otra forma de expresion y constancia mas adecuada. Esta
formula reproduce con exactitud el criterio legal. Conviene precisar que si cabe ejercer competencias de forma
verbal: cuando ello ocurre y la constancia escrita es necesaria, la firma corresponde al érgano inferior o
funcionario que la recibe, no al superior, y ademas varios actos de la misma naturaleza pueden refundirse en un
Unico documento.

Art. 39 LPACAP = La regla general es que los actos administrativos producen efectos desde que se dictan. No
obstante, ese efecto puede retrasarse en tres supuestos tasados: que el propio contenido del acto lo exija, que
dependa de su notificacion o publicacion, o que necesite aprobacion de un érgano superior. La simple decision
de la Administracion de aplazar los efectos sin encajar en ninguno de esos casos no figura entre las causas
previstas, por lo que esa afirmacidn no es correcta. Conviene memorizar la lista cerrada de tres motivos.

Art. 40 LPACAP = Cuando la Administracion comunica una resolucién, debe ofrecer toda la informacién
necesaria para defenderse: el texto completo de lo resuelto, si agota o no la via administrativa, qué recursos
caben, ante qué drgano se presentan y en qué plazo. La afirmacion errénea limita esos recursos a los de caracter
administrativo, cuando la comunicacién debe expresar también los procedentes en via judicial. Restringir la
informacion a un solo tipo de recurso deja al interesado sin conocer todas sus posibilidades de impugnacion.

Art. 41 LPACAP  Cuando el destinatario o su representante rechaza la notificacion, no procede repetir el intento
ni esperar plazo alguno. Basta con dejar constancia en el expediente de las circunstancias del intento y del medio
empleado, dando por cumplido el trdmite y continuando con el procedimiento. La norma no prevé una segunda o
Gltima notificacion en uno, dos o tres meses tras el rechazo. Por ello, las alternativas que afiaden ese plazo
posterior no se ajustan a la regulacion vigente y debe optarse por la respuesta de descarte.

Art. 42 LPACAP = Cuando la notificacion en papel se entrega en el domicilio y el interesado no estd, puede
recibirla cualquier persona mayor de catorce afios que se encuentre en el domicilio, pero ademas debe hacer
constar su identidad; no basta con la edad. Por eso falla exigir mayoria de edad y también presentar la edad como
condicién Unica. Y la copia debe ponerse a disposicion en la sede electrénica del organismo que actia, no
genéricamente en la del Estado. Al contener todas un defecto, ninguna reproduce fielmente la norma.

Art. 43 LPACAP = En el aviso electrénico el momento clave es el acceso real al contenido: la comunicacion se
considera realizada justo cuando la persona entra y lee lo notificado. Distinto es el rechazo presunto, que opera
cuando han pasado diez dias sin acceder, pero ese plazo se cuenta en dias naturales, no habiles, y se aplica tanto
si la via electrdnica es obligatoria como si el interesado la eligié voluntariamente. El matiz decisivo esta en
confundir naturales con habiles al fijar ese cémputo.
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Art. 44 LPACAP  Cuando no es posible entregar la notificacion en el domicilio del interesado tras los intentos
exigidos, la Administracion acude a la publicacidon del anuncio en el diario oficial estatal, que actiia como medio
Unico y comun para todos los procedimientos. Conviene distinguirlo del tablon del Ayuntamiento o de los
boletines provinciales o autonémicos, que pueden usarse de forma complementaria pero no sustituyen la
publicacidn estatal, verdadera via valida para tener por practicada la notificacion infructuosa.

Art. 47 LPACAP  La nulidad de pleno derecho recoge los vicios mas graves, entre ellos los actos que constituyen
delito o que derivan de una infraccion penal. Conviene distinguirla de otros supuestos: la lesién de derechos solo
provoca nulidad cuando afecta a libertades protegidas por el amparo constitucional, no a cualquier derecho del
Titulo 1. Ademas, la adquisicién indebida de facultades sin requisitos esenciales abarca tanto actos expresos
como presuntos. La desviacion de poder, en cambio, genera mera anulabilidad, no nulidad radical.

Art. 48 LPACAP = La regla general de invalidez es que cualquier defecto que vulnere el ordenamiento juridico
hace el acto simplemente anulable, incluido el abuso de las potestades para fines distintos a los previstos, lo que
se conoce como desviacion de poder. Frente a ello, los vicios mas graves, como el contenido imposible, la lesion
de derechos fundamentales protegidos por amparo o que el acto provenga de un delito, provocan la nulidad de
pleno derecho, mucho mas severa. Debe distinguirse con cuidado entre ambos grados de invalidez.

Art. 52 LPACAP = Solo pueden subsanarse los defectos de los actos anulables, nunca los de los actos nulos
desde el origen, porque estos Ultimos arrastran un vicio grave que impide darles validez posterior. La
convalidacién consiste en corregir un defecto menor para que el acto despliegue plenos efectos. Por eso afirmar
que se convalidan los actos nulos invierte la regla: la subsanacidn queda reservada a los vicios que solo provocan
anulabilidad, como la incompetencia no determinante de nulidad o la falta de una autorizacion exigible.

Art. 53 LPACAP  El articulo 53.2.b de la Ley 39/2015 reconoce el derecho «a la presuncion de no existencia de
responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo contrario» (en los procedimientos sancionadores).
Las otras dos estan al revés de lo que dice el articulo 53.1: la obligacién de dar copias «se entenderd cumplida»
poniéndolas a disposicién en el Punto de Acceso General electrdnico (no al contrario), y el derecho es «a no
presentar documentos originales» salvo excepcidn, no a presentarlos. Es también la respuesta de la plantilla
oficial del examen.

Art.67 LPACAP  Cuando un particular sufre un dafio por el funcionamiento de un servicio publico, como la
caida de un arbol municipal, dispone de un afio desde que se produjo el hecho para reclamar la indemnizacién a
la Administracion. Pasado ese plazo, el derecho se extingue y la reclamacion ya no prospera. Si el dafio es de
caracter fisico o psiquico, el plazo no empieza a contar hasta la curacién o la determinacién de las secuelas.
Conviene precisar que ese afio se computa desde el momento del hecho lesivo o desde sus efectos.

Art. 68 LPACAP = Cuando la solicitud no relne todos los requisitos, la Administracion concede diez dias para
subsanar. Ese plazo puede prorrogarse hasta cinco dias mas si aportar la documentacion resulta especialmente
dificil, pero esa ampliacién se excluye expresamente en los procedimientos selectivos y de concurrencia
competitiva. Una beca de formacion se otorga en concurrencia competitiva, de modo que aqui el plazo de diez
dias no admite prérroga. El matiz decisivo es distinguir el supuesto general, donde si cabe ampliar, del
competitivo, donde queda vedado.

Art. 80 LPACAP  Cuando un drgano pide un informe dentro de un procedimiento, la regla general es que su
solicitud no es obligatoria y que su contenido no obliga a quien decide. Es decir, solo se piden si se consideran
necesarios y la autoridad puede apartarse de lo que digan. Esta regla general cede Gnicamente cuando una
norma establece lo contrario, convirtiendo el informe en obligatorio o en vinculante. Conviene precisar que
obligatorio (preceptivo) y vinculante son cosas distintas: lo obligatorio hay que pedirlo, lo vinculante hay que
acatarlo.
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Art. 96 LPACAP = La via simplificada puede acordarse tanto de oficio como a peticion de la persona interesada,
no solo de oficio. El plazo para resolver es de treinta dias desde el dia siguiente al acuerdo de tramitacion
simplificada, no un mes. Y en los procedimientos sancionadores cabe esta via cuando se aprecian elementos
suficientes para calificar la infraccion como leve, nunca relacionada con infracciones muy graves. Al fallar las tres
afirmaciones, la Unica salida valida es negarlas todas.

Art. 106 LPACAP = La anulacion de reglamentos por causas de nulidad solo puede ponerla en marcha la propia
Administracion por su cuenta, nunca a peticion de un particular. Esta via de oficio se reserva a las disposiciones
generales, mientras que la posibilidad de instarla por el interesado se admite Unicamente para los actos
administrativos nulos, no para los reglamentos. Por eso resulta inexacto afirmar que la nulidad de una
disposicion pueda iniciarse a solicitud del interesado; ahi esta el matiz que distingue acto y disposicion.

Art. 107 LPACAP = Cuando la Administracion considera que un acto suyo favorable es perjudicial para el interés
publico, debe declararlo lesivo como paso previo a impugnarlo ante los tribunales. Esa declaracidn es un acto
interno de tramite que no se puede recurrir por si mismo, aunque puede comunicarse a los interesados solo para
que tengan conocimiento. Conviene recordar que el procedimiento caduca a los seis meses, no a los cuatro, y que
la revocacion de actos desfavorables cabe mientras no prescriba la accién, no en cualquier momento.

Art. 112 LPACAP = La clave estd en distinguir un acto administrativo de una norma de caracter general. Un
reglamento es una disposicion general, y contra estas no cabe ningln recurso en via administrativa: ni alzada ni
reposicion. La impugnacion se canaliza directamente ante la jurisdiccion contencioso-administrativa. Por eso
resulta indiferente quién lo apruebe, pues su naturaleza normativa cierra la via del recurso administrativo previo
y obliga a acudir sin mas al tribunal competente.

Art. 121 LPACAP = Quien quiere recurrir en alzada dispone de dos puertas de entrada: puede presentar el escrito
ante el mismo érgano que dicté el acto que rechaza o, directamente, ante el 6rgano superior que debe resolverlo.
Esta doble via facilita al ciudadano la presentacion y obliga al érgano que dicté el acto, si lo recibe él, a remitirlo
en plazo al competente junto con su informe. Por eso no es valido limitar la interposicion a uno solo de esos dos
organos.

Art. 122 LPACAP = Cuando quien firma la resolucidn no es el maximo responsable de la jerarquia, su decision no
pone fin a la via administrativa y debe recurrirse ante el superior jerarquico. Un Subdirector General tiene por
encima al Director General, de modo que la negativa a la licencia se combate mediante el recurso de alzada, cuyo
plazo de interposicion es de un mes desde la notificacion. La reposicidn se reserva para actos que ya agotan la via
administrativa, y aqui no se da ese supuesto.

Art. 124 LPACAP = Frente a una resolucion administrativa que pone fin a la via administrativa, la persona
interesada puede elegir entre recurrir potestativamente ante el mismo 6rgano, con plazo de un mes, o acudir
directamente a los tribunales mediante el recurso contencioso-administrativo, para el que dispone de dos meses.
Ambos plazos se cuentan desde el dia siguiente a la notificacion. Conviene distinguir estos plazos de los del
recurso de alzada y no confundir los dias naturales con meses completos.

Art. 125 LPACAP  Este recurso especial se reserva para circunstancias tasadas que afectan a actos ya firmes.
Cuando el motivo es la existencia de documentos o declaraciones que una sentencia firme ha calificado como
falsos, el interesado dispone de tres meses contados desde que esa sentencia gana firmeza. Conviene distinguir
el supuesto de simple error de hecho apreciable en los propios documentos, que se rige por el plazo amplio de
cuatro afios desde la notificacién. Ademas, si procede aunque los documentos esenciales aparecidos sean
posteriores a la resolucion.
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