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De dénde sale este libro 5
Como usar este libro 6
Prueba tu nivel 7
PARTE 1 - Test por temas a7
Temario comun 48
Temal La Constitucién espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y contenido. Principios

que informan la Constitucion de 1978. Derechos fundamentales y libertades publicas. 50
Tema 2 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. 62
Tema3 Procedimiento Administrativo Comun (1): Los derechos del ciudadano en sus relaciones con las

Administraciones Publicas. Consideracion especial del interesado: concepto y capacidad de obrar.

Identificacidn y firma de los interesados. Normas generales de actuacion de la actividad de las

Administraciones Publicas. El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: la motivaciony

la forma. La eficacia de los actos administrativos. Condiciones. La notificacién y la publicacién de los actos. 75
Tema 4 Procedimiento Administrativo Comdn (I1): Las fases del procedimiento administrativo. Iniciacidn,

ordenacidn, instruccidn y finalizacion. La ejecucion. 87
Tema 5 Personal al servicio de las entidades locales. Los funcionarios plblicos: clases. Seleccién. Situaciones

administrativas. Provisidon de puestos de trabajo. 99
Tema 6 Derechos del personal al servicio de los entes locales. Deberes del personal al servicio de los entes locales.

Responsabilidad. Régimen disciplinario. Régimen de incompatibilidades. 112
Tema7 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. 124
Tema 8 El Presupuesto de las Entidades Locales. Elaboracidn. Aprobacion. Ejecucion presupuestaria. Control y

fiscalizacion. 137
Tema9 Politicas de Igualdad de Género. Normativa vigente. La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la

igualdad efectiva de mujeres y hombres. Las Politicas Plblicas para la Igualdad y el Derecho de Igualdad y

no Discriminacién. El principio de igualdad en el empleo publico. La Ley 12/2007, de 26 de noviembre,

para la promocién de la igualdad de género en Andalucia, y la Ley 9/2018, de 8 de octubre, de

modificacién de la anterior. 149
Tema 10 Nociones generales de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacién

Publica y Buen Gobierno. Ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica y limites al derecho de

acceso. Referencia a la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Piblica de Andalucia. 158
Tema 1l Normativa sobre proteccion de datos de caracter personal. Principios. Derechos del interesado.

Responsable del tratamiento y encargado del tratamiento. Recursos, responsabilidad y sanciones.

Disposiciones relativas a situaciones especificas del tratamiento. 167
Parte I: Temario especifico 176
Tema 12 Los 6rganos colegiados locales. Convocatoria, orden del dia. Requisitos de constitucidén. Funcionamiento.

Actas y certificados de acuerdos. 178
Tema 13 Procedimiento Administrativo Comdn (I): El acto administrativo. Requisitos. La eficacia de los actos

administrativos. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos en via administrativa. 187
Tema 14 Procedimiento Administrativo Comdn (I1): La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de

pleno derecho y anulabilidad. La revision de actos y disposiciones por la propia Administracion:

supuestos. Los recursos administrativos. 200
Tema 15 Funcionamiento electrénico del sector publico (1): Sede electrénica. Canales y puntos de acceso.

Identificacidn y autenticacion. Firma electrénica. 212
Tema 16 El funcionamiento electrénico del sector publico (11): El acceso electrénico de la ciudadania a los servicios

publicos. Los servicios publicos electronicos. Derecho y obligacion de relacionarse electronicamente con

las Administraciones Publicas. 221
Tema 17 Funcionamiento electrénico del sector publico (I11): Registro y archivo electrdnico. Comunicacionesy

notificaciones electrénicas. 230
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Tema 18

Tema 19

Tema 20

Tema 21

Tema 22

Tema 23

Tema 24

Funcionamiento electrénico del sector publico (IV): La gestién electrénica de los procedimientos
administrativos. Expediente y documento electrdnico. La simplificacion y reduccién de cargas
administrativas en la tramitacion electrénica en las Administraciones Publicas.

El presupuesto de las entidades locales: elaboracidn, aprobacion y ejecucion presupuestaria. Su controly
fiscalizacion.

La Ley de contratos del Sector Pablico (1): Disposiciones generales. Objeto y ambito de aplicacién de la
Ley. La Ley de contratos del Sector Publico (II): Contratos del Sector Publico.

La actividad subvencional de las Administraciones Publicas (I). La Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones: &mbito de aplicacién y disposiciones a las subvenciones publicas comunes.

La actividad subvencional de las Administraciones Publicas (Il). La Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones: procedimiento de concesion y gestion de subvenciones.

Principios basicos de Prevencién de Riesgos Laborales. Normativa legal. Modalidades de organizacién de
la prevencién en la empresa. Gestion de la actividad preventiva.

La proteccion de datos de caracter personal: normativa de la Unidn Europea y la Ley Orgédnica 3/2018, de 5
de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Parte Il: Ofimatica

Tema 25

Tema 26

Tema 27

Tema 28

Tema 29

Tema 30

Tema 31

Informatica basica: conceptos fundamentales sobre el hardware y el software. Sistema de
almacenamiento de datos. Sistemas operativos. Nociones basicas de seguridad informatica.

Introduccién al sistema operativo: el entorno Windows. Fundamentos. Trabajo en el entorno grafico de
Windows: ventanas, iconos, menus contextuales, cuadros de didlogo. El escritorio y sus elementos. El
menu de inicio. Cortana.

El explorador de Windows. Gestidn de carpetas y archivos. Operaciones de bisqueda. Herramientas «Este
equipo» y «Acceso rapido». Accesorios. Herramientas del sistema.

Procesadores de texto: Word 2021. Principales funciones y utilidades. Creacion y estructura del
documento. Gestion, grabacion, recuperacion e impresion de ficheros.

Hojas de célculo. Excel 2021. Principales funciones y utilidades. Libros de hojas y celdas. Configuracion.
Introduccién y edicidn de datos. Férmulas y funciones. Graficos. Gestion de datos. Personalizacidn del
entorno de trabajo.

Bases de datos: Access 2021. Principales funciones y utilidades. Tablas. Consultas. Formularios. Informes.
Relaciones. Importacidn, vinculacién y exportacion de datos.

Correo electrénico: Outlook 2021. Conceptos elementales y funcionamiento. Enviar, recibir, respondery
reenviar mensajes. Creacién de mensajes. Reglas de mensaje. Libreta de direcciones.

PARTE 2 - Simulacros de examen

Simulacro 1
Simulacro 2

100 preguntas
100 preguntas

Anexo: vigencia de los textos
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Creditos y aviso legal Edicién octubre de 2026

© 2026 oposicionesexpress.com. Todos los derechos reservados. La seleccion de preguntas, la estructura de tests, las
soluciones anotadas y la maquetacion de esta obra estan protegidas por la legislacion de propiedad intelectual.

Licencia de uso personal. Tu compra concede una licencia de uso personal e intransferible. No esta permitida la
reproduccién total o parcial, la distribucién, la comunicacidn publica, la cesion ni la reventa de este archivo sin
autorizacion escrita del titular. Si puedes fotocopiar para tu propio uso las hojas de respuestas.

Sin caracter oficial ni afiliacion. Material de estudio independiente. No es una publicacidn oficial ni estd afiliado,
avalado o patrocinado por el Ayuntamiento de Torremolinos, por ninguna otra Administracién Publica, tribunal u
organismo convocante, ni por la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado.

Alcance. Este libro sigue el programa oficial de la convocatoria de Auxiliar Administrativo del Ayuntamiento de
Torremolinos, publicada. Las bases pueden modificarse: contrasta siempre la publicacidn oficial.

Procedencia de las preguntas. Las preguntas de examen proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Publicas espafiolas; cada una indica su organismo convocante y, cuando consta, el afio. Proceden de
muchos organismos, no solo del Ayuntamiento de Torremolinos.

Preguntas de refuerzo. Las 10 preguntas marcadas «Refuerzo» las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del
articulo que citan, y solo aparecen en los temas del programa sin preguntas de examen suficientes.

Resultados. Esta obra es una herramienta de preparacion; el resultado depende de tu estudio y constancia.

Erratas. Si detectas un error en una pregunta o en una solucion, escribenos a oposiciones.dhm@gmail.comy lo
corregimos en la siguiente actualizacién.

Actualizaciones de este libro
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De donde sale este libro Vetodologia

Este libro sigue, tema a tema, el programa oficial de la convocatoria de Auxiliar Administrativo del Ayuntamiento
de Torremolinos, publicada. Cada tema del programa tiene su test, y todo el libro se apoya en preguntas que ya se han
puesto en examenes.

Las 1.000 preguntas de examen de este libro proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Plblicas espafiolas. Cada una indica su procedencia: el organismo convocante y, cuando consta, el
afio. Proceden de muchos organismos distintos, no solo del Ayuntamiento de Torremolinos: son las que tratan las
normasy materias de tu programa.

Como se ha elegido cada pregunta

Pertenencia al tema. Partimos de las 7.166 preguntas reales que haztefuncionario.com tiene enlazadas a los 31
temas de este programa, por la ley y los articulos que cubre cada tema.

Filtros mecanicos. Solo entran preguntas con sus 4 opciones completas, en castellano, sin duplicados y sin
textos que desvelen la respuesta.

Piso de fiabilidad. Cada pregunta real lleva una nota interna de fiabilidad de su clave; las que no llegan al
umbral se descartan, aunque el test quede mas dificil de llenar.

Articulo vigente. Si una pregunta cita un articulo que hoy estd derogado o ya no existe en el texto de la norma,
no entra.

Lo que mas cae, primero. Dentro de cada tema, cada articulo aporta preguntas en proporcidn a las veces que
ha caido. Los temas mas preguntados llevan hasta 30 preguntas; los que menos, 20.

Las preguntas de refuerzo

En 1 tema del programa no hay preguntas reales suficientes. Para que no se quede sin test, se completan con 10
preguntas de refuerzo: las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del articulo que citan, y pasan los mismos
filtros mecanicos que las reales. Van siempre marcadas como «Refuerzo» y no entran en la prueba de nivel ni en los

simulacros.

Qué encontraras

Parte Quées

Prueba tu nivel 100 preguntas en 120 minutos, como el examen de esta convocatoria. Hazla
antes de empezar: el resultado por bloques es tu mapa de estudio.

Parte 1 - 30 tests por tema En el orden del programa oficial, con sus soluciones a continuacién y una
casilla de aciertos en cada una.

Parte 2 - 2 simulacros Con el nimero de preguntas y el tiempo del examen de esta convocatoria.

Anexo de vigencia Las normas del libro y de dénde se ha tomado su texto.
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Como usar este libro

El examen de esta convocatoria

100 120 4 -1/4 25
preguntas + 10 de minutos opciones por pregunta de acierto por cada sobre 50 para superarlo
reserva error

Formato tomado de las bases de la convocatoria. Compruébalo siempre en la publicacién oficial: puede modificarse. Dejar una pregunta en
blanco no penaliza.
El orden que funciona

Empieza por «Prueba tu nivel», sin apuntes y con el reloj en marcha. Corrigela y anota en qué bloques fallas:
ese es tu mapa de estudio.

Trabaja los tests por tema, empezando por tus temas débiles. Corrige con la clave rapida que abre cada pagina
de soluciones y lee después las explicaciones.

Reserva los simulacros para el final, cronometrados y del tirdn: tienen el nimero de preguntas y el tiempo del
examen de esta convocatoria.

Repite lo fallado, un test con 1 de cada 4 respuestas falladas merece segunda vuelta antes de avanzar. Apunta
los aciertos de cada vuelta en la casilla que abre las soluciones del tema.

Como se hace cada test

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan siempre en pagina nueva,
asi que no las ves mientras haces el test. Cuando termines, corrige con la clave rapida y apunta los aciertos.

Qué cubre y qué no

Cubre los 31 temas del programa. No incluye teoria: es material de entrenamiento. Contrasta siempre el temario y las
bases en la publicacion oficial de tu convocatoria.

La version en pantalla

Las mismas preguntas, con correccion al instante y repaso de falladas, estan en haztefuncionario.com, en la pagina de
esta oposicion.
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Parte 1

Test por temas

PARTE 1

Temario comun
Parte I: Temario especifico

Parte II: Ofimatica

30 710 700

tests, uno por tema preguntas reales de examen
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Bloque oficial de la convocatoria

Bloque 1

Bloque ] L4
i Temario comun
=N
i
11 300 290
temas de este bloque preguntas en total reales de examen

La Constitucion espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas
Temal generales, estructura y contenido. Principios que informan la
Constitucidn de 1978. Derechos fundamentales y libertades publicas.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Temaz2 Comun de las Administraciones Publicas.
Procedimiento Administrativo Comdn (I): Los derechos del ciudadano
en sus relaciones con las Administraciones Publicas. Consideracion
especial del interesado: concepto y capacidad de obrar. Identificacion
y firma de los interesados. Normas generales de actuacién de la
Tema3

actividad de las Administraciones Publicas. El acto administrativo.
Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: la motivacion y la forma. La
eficacia de los actos administrativos. Condiciones. La notificaciony la
publicacion de los actos.

Procedimiento Administrativo Comun (11): Las fases del procedimiento
Tema4 administrativo. Iniciacién, ordenacién, instruccidn y finalizacién. La
ejecucion.

Personal al servicio de las entidades locales. Los funcionarios
Tema 5 publicos: clases. Seleccion. Situaciones administrativas. Provisidn de
puestos de trabajo.

Derechos del personal al servicio de los entes locales. Deberes del
Tema 6 personal al servicio de los entes locales. Responsabilidad. Régimen
disciplinario. Régimen de incompatibilidades.

Tema7 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

El Presupuesto de las Entidades Locales. Elaboracion. Aprobacion.

Tema 8 . o, . T
Ejecucion presupuestaria. Control y fiscalizacion.
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minutos recomendados

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas
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Politicas de Igualdad de Género. Normativa vigente. La Ley Organica
3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeresy
hombres. Las Politicas Publicas para la Igualdad y el Derecho de
Tema 9 Igualdad y no Discriminacion. El principio de igualdad en el empleo G 20 preguntas
publico. La Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocién de la
igualdad de género en Andalucia, y la Ley 9/2018, de 8 de octubre, de
modificacion de la anterior.

Nociones generales de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Buen Gobierno.
Tema 10 Ejercicio del derecho de acceso a la informacién pdblica y limites al ] 20 preguntas
derecho de acceso. Referencia a la Ley 1/2014, de 24 de junio, de
Transparencia Publica de Andalucia.

—
w
-
24
<
o

Normativa sobre proteccidn de datos de caracter personal. Principios.
Derechos del interesado. Responsable del tratamiento y encargado
del tratamiento. Recursos, responsabilidad y sanciones. Disposiciones
relativas a situaciones especificas del tratamiento.

Temall [ 20 preguntas

Barra: preguntas de cada test frente al tema con mds preguntas de este bloque. En azul las reales de examen; en ambar las de refuerzo.
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Tema 1 - La Constitucién espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y contenido. Principios que informan la Constitucién...

Tema Temario comin
1 La Constitucion espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales,
estructura y contenido. Principios que informan la Constitucion de 1978.
Bl Derechos fundamentales y libertades publicas.
30 30 0 36
preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 26 organismos distintos y de exdmenes de 2018 a 2026.

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.

—
w
-
24
<
o

° Cuando el articulo 1.3 de la Constitucidn alude a la Monarquia parlamentaria del Estado espafiol se refiere
A Ninguna de las demas respuestas es correcta

C] B Laclase de soberania,
c Laforma de estado.
D Laforma de gobierno.

Ayuntamiento de Serra - Policia Local (C1)

o {Cudl de los siguientes principios no aparece expresamente en el articulo 1 de la Constitucién Espafiola?
Estado social y democratico de Derecho

A
B Separacion de poderes
¢ Pluralismo politico

D

Libertad

Ayuntamiento de Cercedilla, 2023 - Peones de Aguas (AP)

° El Estado Social de Derecho:

A Garantiza Unicamente derechos civiles.

B Alude aunaintervencion estatal en la sociedad y en la economia para ponerla al servicio de los objetivos de
igualdad y justicia, esto es, que los derechos recogidos en el ordenamiento juridico pueden ser ejercidos de
forma efectiva por la poblacidn.

¢ Esunestado abstencionista.

p Esincompatible con la monarquia parlamentaria.

Ayuntamiento de Mogan - Educador/a Social (A2)
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Tema 1 - La Constitucién espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y contenido. Principios que informan la Constitucién...

° De acuerdo con lo establecido en la Constitucién Espafiola:

A Los Estatutos de Autonomia no podran reconocer banderas y ensefias propias de las Comunidades Auténomas.
C] B Un Decreto-ley regulara las bases de la organizacion militar.

¢ LaConstitucion se fundamenta en la indisoluble unidad de la Nacidn espafiola.

D Lasoberanianacional reside en las Cortes Generales.

Ayuntamiento de Requena - Policia Local (C1)

y que todos los espanoles:

° El articulo 3.1 de la vigente Constitucion Espafiola establece que el castellano es la lengua oficial del Estado,
C] A Tienen el derecho a conocerlay a usarla

—
w
-
24
<
o

Tienen el deber de conocerla y el derecho a usarla

B
c Tienen el deber de conocerlay de usarla
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Santiago de Compostela, 2020 - Administrativo (C1)

° El articulo 9 de la Constitucién de 1978 garantiza una serie de principios, indique cual de los siguientes
principios no estaria garantizado:

La retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales.

A
B Lainterdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.
¢ Laseguridad juridicay jerarquia normativa.

D

La publicidad de las normas.

Ayuntamiento de Alcafiiz, 2026

0 No esta garantizado por la Constitucién el principio de:

A Jerarquia normativa

B Retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales
¢ Laresponsabilidady la interdiccion de la arbitrariedad de los poderes publicos
D

Publicidad de las normas

Ayuntamiento de Los Palacios y Villafranca, 2019 - Administrativo
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° El articulo 10.2 de la Constitucién Espafiola establece:

A Que las normas relativas a los derechos fundamentales y a las libertades que la Constitucion reconoce se
interpretaran de conformidad con la Declaracién Universal de Derechos Humanos y los tratados y acuerdos
internacionales sobre las mismas materias ratificados por Espafia.

B Que las normas relativas a los derechos fundamentales y a las libertades que la Constitucion reconoce se
interpretaran de conformidad con los tratados y acuerdos internacionales sobre las mismas materias ratificados
por Espafia.

Cc Que las normas relativas a los derechos y a las libertades que la Constitucidn reconoce se interpretaran de
conformidad con la Declaracién Universal de Derechos Humanos y los tratados y acuerdos internacionales
sobre las mismas materias ratificados por Espania.

p Que las normas relativas a los derechos y a las libertades que la Constitucion reconoce se interpretaran de
conformidad con los tratados y acuerdos internacionales sobre las mismas materias ratificados por Espafia.

Ayuntamiento de Tuy, 2025 - Policia Local (C1)
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o Segun la Constitucién Espafiola son fundamento del orden politico y de la paz social: (sefiala la incorrecta):
A Ladignidad de la persona

[j B Losderechosinviolables que le son inherentes
¢ Ellibre desarrollo de sus funciones
D

El respeto a la ley y a los derechos de los demas

Ayuntamiento de Cercedilla

e Segun el articulo 11.3 de la Constitucion Espafiola de 1978, en los paises iberoamericanos podran
naturalizarse los espaioles sin perder su nacionalidad de origen:

C] A Siempre que tales paises reconozcan a sus ciudadanos un derecho reciproco.
B Aunque no hayan tenido o tengan una particular vinculacién con Espafia.
¢ Enlos casos que la normativa de tales paises lo permita para los ciudadanos espafioles y europeos.

p Auncuando no reconozcan a sus ciudadanos un derecho reciproco.

Administracién General del Estado (INAP), 2024 - Cuerpo de Gestidn de la Administracion Civil del Estado (A2)

a En relacién con el articulo 13 de la Constitucion Espafiola de 1978 (C.E.), y el sufragio de los extranjeros, es
correcto:

[j A Enningln caso pueden votar en Espafia.
B

Pueden votary ser elegidos en elecciones municipales si asi se establece mediante tratado o ley atendiendo al
principio de reciprocidad.

Pueden votar en elecciones generales si asi se establece por ley organica.

D Pueden votary ser elegidos en elecciones autondmicas y municipales atendiendo al principio de reciprocidad.

Ayuntamiento de Yecla, 2023 - Administrativo (C1)
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la ley, sin que pueda prevalecer discriminacién alguna por razén de nacimiento, raza, sexo, religin, opinién

Q ¢En qué articulo de la Constitucién Espafiola se regula el siguiente derecho: "los espafioles son iguales ante
[j o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social"?

Articulo 17.

A

B Articulo 15.
Cc Articulo 16.
D

Articulo 14.

Ayuntamiento de Boimorto, 2022

{Cudl es un derecho fundamental?
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A Laviday laintegridad fisicay moral.

@

B Todas las opciones son correctas.
¢ Eltrabajo.
D

Una vivienda digna y adecuada.

Ayuntamiento de Bueu, 2024 - Educador/a Social (AP)

De acuerdo con la Constitucion Espafiola, ; hay alguna confesién de caracter estatal?
A Si,lareligidn Catdlica

B No, pero los poderes publicos mantendran relaciones de cooperacién con la Iglesia Catélica y las demas
religiones

@

¢ No, las creencias religiosas de la sociedad espafiola no deben influir en los poderes piblicos

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Torre Alhaquime, 2023 - Técnico/a de la Administracion General (A1)

De las siguientes afirmaciones sefiale la correcta en relacién con el procedimiento de “habeas corpus”,
regulado en el articulo 17.4 de la Constitucion Espafiola:

A Impide que la detencidn de una persona se prolongue mas de 72 horas.

@

B Garantiza al detenido la asistencia de abogado en las diligencias policiales.
¢ Produce lainmediata puesta a disposicion judicial de toda persona detenida ilegalmente.
D

Posibilita que la persona detenida no sea obligada a declarar.

Ayuntamiento de Cadiz, 2023 - Policia Local (C1)

{Qué objeto tiene el procedimiento de “habeas corpus”? (art. 17 CE):
A Lainmediata puesta a disposicion judicial de toda persona detenida ilegalmente

La inmediata puesta a disposicion judicial de toda persona detenida

@

B
¢ Lainmediata puesta en libertad de toda persona detenida ilegalmente
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Utiel, 2022 - Administrativo (C1)
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Q Segun la Constitucién Espafiola, es un derecho fundamental:
A Elderecho ala proteccion de la salud.
B Elderecho al honor, a laintimidad personal y familiary a la propia imagen.
c Elderecho ala propiedad privaday a la herencia.
D Elderecho a la negociacion colectiva laboral entre los representantes de los trabajadores y empresarios.

Universidad de Valladolid, 2018 - Auxiliar Administrativo (C2)

@ ¢{Cual de los siguientes derechos no se encuentra regulado en el articulo 20 de la Constitucién Espariola?:
A Elderecho a expresary difundir libremente los pensamientos.

El derecho de las personas fisicas y juridicas a crear centros docentes.
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B
¢ Elderecho arecibir libremente informacion veraz.
D

El derecho a la libertad de catedra.

Ayuntamiento de Paradela, 2025 - Administrativo

Q La celebracién de una manifestacion en lugares de transito publico:
A Seencuentra recogida en el articulo 22 de la Constitucion.
C] B Requerira autorizacion previa del Subdelegado del Gobierno.

¢ Podra prohibirse cuando existan razones fundadas de alteracion del orden publico, con peligro para personas o
bienes.

D Todas las respuestas anteriores son correctas.

Ayuntamiento de Fuengirola, 2020 - Administrativo (C1)

e ¢{Cual de los siguientes derechos se recoge en la Seccion primera de los derechos fundamentales y de las
libertades publicas del Capitulo Il del Titulo | de la Constitucion Espafiola?:

C] A Derecho ala propiedad privada y a la herencia.
B Derecho a la proteccion de la salud.
¢ Derecho de Asociacion.
D Derecho adisfrutar de una vivienda digna y adecuada.

Ayuntamiento de Huétor Tajar, 2024 - Técnico/a de Inclusidn Social (A2)
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Q Sefiale la respuesta incorrecta en relacién con el principio de legalidad penal recogido en el articulo 25 de la
Constitucién Espafiola de 1978:

[j A Elcondenado a pena de prision tendra, en todo caso, derecho a un trabajo remunerado y a los beneficios
correspondientes de la Seguridad Social.

B Las penas privativas de libertad y las medidas de seguridad estaran orientadas hacia la reeducacién y
reinsercion social y no podran consistir en trabajos forzados.

¢ Elcondenado a pena de prision que estuviera cumpliendo la misma, gozara de los derechos fundamentales del
Capitulo II, a excepcidn de los que se vean expresamente limitados por el contenido del fallo condenatorio, el
sentido de la penay la ley penitenciaria.

D LaAdministracion Civil podra imponer sanciones que, directa o subsidiariamente, impliquen privacién de
libertad.

Ayuntamiento de Bollullos Par del Condado, 2019 - Arquitecto/a (A1)
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Q Segun el articulo 27 de la Constitucién Espafiola de 1978, la ensefianza basica es:
Obligatoria y gratuita.

A

B Voluntariay gratuita.
¢ Obligatoriay de pago.
D

Voluntaria y de pago.

Administracion General del Estado (INAP), 2024 - Cuerpo General Auxiliar de la AGE (C2)

e Segun el articulo 31, apartado 2, de la Constitucion espafiola de 1978, el gasto publico realizara una
asignacion equitativa de los recursos publicos, y su programacion y ejecucion responderan a los criterios

de...
(e

B Eficienciay economia.

Estabilidad y equilibrio presupuestario.

c Estabilidad y sostenibilidad.

p Eficienciay sostenibilidad.

Ayuntamiento de Yecla, 2026 - Auxiliar Biblioteca (C2)

A Esunderecho constitucional y fundamental

e El derecho al trabajo en nuestra Constitucion Espafiola de 1978:
C] Es un debery un derecho para los espafoles

B
¢ Esunderecho fundamental y un deber para los espafioles
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Gelves, 2018 - Auxiliar Administrativo (C2)
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ciudadano podra recabar su tutela ante los Tribunales ordinarios por un procedimiento basado en los

@ ¢De cual de las siguientes libertades y derechos reconocidos en la Constitucién Espafiola cualquier
C] principios de preferenciay sumariedad?

Objecién de conciencia.

A

B Libertad sindical.

c Derecho ala propiedad privada.
D

Todas las respuestas anteriores son correctas.

Junta de Andalucia, 2021 - Administrativo (C1)

e El Defensor del Pueblo:
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A Eselsupremo 6rgano consultivo del Gobierno.

B Puede supervisar la actividad de la Administracion General del Estado, pero no la de las Comunidades
Auténomas.

¢ Puede anular resoluciones e imponer sanciones, siempre que no impliquen privacidn de libertad.

D Tiene como mision la defensa de todos los derechos comprendidos en el Titulo 1 de la Constitucidn espafiola, y
no sélo los susceptibles de recurso de amparo.

Ayuntamiento de Meliana, 2021 - Auxiliar Administrativo (C2)

@ Segun el Titulo I, Capitulo Cuarto, “De las garantias de las libertades y derechos fundamentales” de la
Constitucién Espafiola de 1978, sefiale la opcion correcta:

Los derechosy libertades reconocidos no vinculan a todas las Administraciones Publicas.

A
B Solo por ley organica podra regularse el ejercicio de tales derechos y libertades.
¢ Unaley organica regulard la institucion del Defensor del Pueblo.

D

El reconocimiento, el respeto y la proteccidn de los principios reconocidos en el Capitulo tercero, informara la
judicializacidn positiva, la practica legislativa y la actuacion de los poderes publicos.

Administracion General del Estado (INAP), 2024 - Cuerpo de Técnicos Auxiliares de Informatica de la AGE (C1)

e Segun el art. 55.1 de la Constitucién Espafiola, ;qué derechos no podran ser suspendidos cuando se acuerde
la declaracion del estado de sitio?

Q A Toda persona tiene derecho a la libertad y a la seguridad.
B Eldomicilio esinviolable.
c Losespanoles tienen derecho a elegir libremente su residenciay a circular por el territorio nacional.
D

A la libertad de catedra.

Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia, 2018 - Auxiliar Administrativo (C2)
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Q El referéndum previsto en el articulo 167 de la Constitucién
A Debe celebrarse en todo caso
B Podria celebrarse si lo solicitan una décima parte de los miembros de cualquiera de las Camaras
¢ Podria celebrarse si lo solicitan una décima parte de los miembros de ambas Camaras
D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Cabildo de El Hierro, 2018 - Auxiliar Administrativo (C2)

A Cuando se propusiere la revision total de la Constitucién o una parcial que afecte al Titulo preliminar, al
Capitulo segundo, Seccién primera del Titulo I, o al Titulo 11, se procedera a la aprobacién del principio por

e En relacidn con la reforma de la Constitucion, sefiale la respuesta correcta:
C] mayoria de dos tercios de cada Camara, y a la disolucidén inmediata de las Cortes.
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B Cuando se propusiere la revision total de la Constitucidn o una parcial que afecte al Titulo preliminar, al
Capitulo primero, Seccidn primera del Titulo I, o al Titulo II, se procedera a la aprobacién del principio por
mayoria de dos tercios de cada Camara, y a la disolucidén inmediata de las Cortes.

c Larevision total de la Constitucion o parcial que afecte al Titulo preliminar, Capitulo segundo, Seccidn primera
del Titulo 1, o al Titulo 11, exige aprobacidn del principio por 3/5 de cada Camara y disolucién inmediata de las
Cortes.

D Cuando se proponga la revision total o parcial de la Constitucion que afecte al Titulo preliminar, Capitulo
primero, Seccidn primera del Titulo I, o al Titulo I, se aprobara el principio por mayoria de tres quintos de cada
Camaray se procederd a la disolucion inmediata de las Cortes.

Ayuntamiento de Ingenio, 2025 - Técnico de Administracion General (A1)
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SOIUC'O“GS - Tema 1 La Constitucidn espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.
1D 2B 3B 4C 5B 6A 7B 8A 9C 10D Lo vuelta :] /30
11B 12D 13A 14B 15C 16A 17B 18B 19C 20C

2.2 vuelta :] /30
21D 22A 23B 24B 25B 26D 27C 28D 29B 30A

°m

Art.1CE  La Monarquia parlamentaria describe cdmo se organiza y ejerce el poder politico: hay un rey como
jefe del Estado, pero quien gobierna y responde ante el Parlamento es el ejecutivo elegido. Eso define la forma de
gobierno, distinta de la forma de Estado, que atiende a la organizacion territorial del poder (unitario, autonémico
o federal). El texto constitucional la presenta como la férmula politica del Estado espafiol, encuadrandose en este
plano del modo de gobernar.

Art.1CE  El primer articulo de la Constitucién define a Espafia como Estado social y democratico de Derecho y
proclama como valores superiores del ordenamiento la libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico. La
divisién o separacion de poderes, aunque inspira todo el texto y se desarrolla en su estructura institucional, no
figura enunciada de forma expresa en ese articulo. Conviene precisar que el dato decisivo es el tenor literal: lo
que no aparece nombrado es la separacion de poderes.

Art.1CE = El modelo social del Estado supone que los poderes publicos no se limitan a respetar libertades, sino
que intervienen activamente en la sociedad y la economia para corregir desigualdades y hacer reales los
derechos reconocidos. Su finalidad es que toda la poblacién pueda ejercer de forma efectiva esos derechos,
promoviendo igualdad y justicia. Por eso no es un Estado meramente abstencionista ni se reduce a derechos
civiles, y resulta plenamente compatible con la monarquia parlamentaria que consagra nuestra Constitucion.

Art.2CE = La unidad indisoluble de la Nacion espafiola es el principio que la norma fundamental proclama
como base del Estado, junto con el reconocimiento del derecho a la autonomia de las nacionalidades y regiones.
Las comunidades si pueden tener bandera propia, la organizacidén basica militar se reserva a ley organica, no a
decreto-ley, y la soberania reside en el pueblo espafiol, no en las Cortes Generales. Conviene fijar bien dénde
reside la soberania: en el pueblo del que emanan los poderes del Estado.

Art.3CE  La lengua oficial del Estado genera un doble vinculo para los ciudadanos: obligacién de conocer el
castellano y facultad de emplearlo. Conviene precisar que el conocimiento se configura como deber, mientras
que el uso queda como derecho; no son ambos deber ni ambos derecho. Esta distincion es el matiz que suele
confundirse, pues se tiende a duplicar el verbo en una misma categoria. La férmula correcta combina deber de
conocery derecho a usar.

Art.9CE Lanorma fundamental protege precisamente la irretroactividad de las disposiciones sancionadoras
desfavorables o restrictivas de derechos: lo garantizado es que esas normas no se apliquen hacia atrds
perjudicando al ciudadano. Por eso afirmar que se garantiza su retroactividad invierte el principio y resulta
incorrecto. Si se aseguran la seguridad juridica, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas y la
prohibicidn de actuacidn caprichosa de los poderes publicos. El matiz decisivo esta en distinguir retroactividad
de irretroactividad.
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Art.9CE  La Constitucion garantiza la irretroactividad de las normas que sancionan o restringen derechos, es
decir, lo contrario de lo que afirma la opcidn elegida. Una norma desfavorable no puede aplicarse a hechos
anteriores a su entrada en vigor. Junto a este principio, el texto fundamental ampara la jerarquia normativa, la
publicidad de las normas, la responsabilidad de los poderes publicos y la prohibicién de la arbitrariedad. El matiz
decisivo es la inversion del verbo: se protege que no se apliquen hacia atras, nunca que si lo hagan.

Art. 10CE = La clave esta en reproducir con exactitud el tenor del precepto: habla de derechos fundamentales y
libertades, no de derechos en general, y obliga a interpretarlos conforme a dos referencias acumuladas, la
Declaracién Universal de Derechos Humanos y los tratados internacionales sobre la materia ratificados por
Espafia. Quien omite la Declaracion Universal o suprime el adjetivo fundamentales altera el contenido. Esta regla
convierte el Derecho internacional de los derechos humanos en criterio interpretativo de nuestros derechos.

Art. 10 CE = Eltexto constitucional cita como base del orden politico y la paz social la dignidad de la persona, los
derechos inviolables que le son inherentes, el libre desarrollo de la personalidad y el respeto a la ley y a los
derechos de los demas. El error esta en sustituir el libre desarrollo de la personalidad por el de las funciones,
expresion que no aparece en la norma. Conviene memorizar esta enumeracion con precision, pues suele alterarse
cambiando una sola palabra clave.

Art.11CE = El texto constitucional permite que los espafioles se naturalicen en los paises iberoamericanos o en
aquellos que hayan tenido o tengan una particular vinculacién con Espafia, conservando su nacionalidad de
origen. Esta posibilidad opera incluso cuando esos paises no reconozcan a sus propios ciudadanos un derecho
reciproco. Por tanto, la falta de reciprocidad no impide la naturalizacidn sin pérdida de la nacionalidad espafiola
de origen. Se trata de una previsiéon que favorece los vinculos histdricos y culturales entre Espafia y dichas
naciones.

Art. 13 CE Los extranjeros pueden participar en las elecciones municipales, tanto votando como
presentandose como candidatos, cuando un tratado internacional o una ley lo reconozca y siempre que el otro
pais conceda un trato equivalente a los espafioles. Este derecho se limita expresamente al dmbito municipal: no
alcanza a las elecciones generales ni a las autonémicas. Conviene precisar que la exigencia de reciprocidad y el
cauce del tratado o ley son requisitos acumulativos para ese reconocimiento.

Art.14CE = La igualdad de todos los espafioles ante la ley y la prohibicion de cualquier discriminacion por
nacimiento, raza, sexo, religion, opinién o circunstancia personal o social encabezan el catdlogo de derechos
fundamentales. El texto reproducido coincide exactamente con esa garantia de igualdad, situada al inicio de la
seccion de derechos. Conviene distinguirla de preceptos cercanos como el derecho a la vida, la libertad
ideoldgica o la libertad personal, que regulan materias distintas.

Art.15CE = En sentido estricto, los derechos fundamentales son los recogidos en la seccién que va del derecho
a la igualdad hasta la objecion de conciencia, dotados de maxima proteccion. El derecho a la vida y a la
integridad fisica y moral encaja de lleno en ese grupo. En cambio, el trabajo y la vivienda digna se sitdan entre los
derechos y deberes de los ciudadanos o los principios rectores, sin esa garantia reforzada. Por ello no cabe
afirmar que todas las opciones lo sean.

Art.16 CE  Espafia es un Estado aconfesional: ninguna religion tiene caracter oficial. No obstante, la propia
Constitucién matiza esa neutralidad obligando a tener en cuenta las creencias religiosas de la sociedad espafiola
y a mantener relaciones de cooperacién con la Iglesia Catélica y las demas confesiones. Por eso no existe
confesion estatal, pero tampoco se ignora el hecho religioso. Debe distinguirse esa aconfesionalidad cooperativa
del laicismo estricto que negaria toda relacion entre poderes publicos y confesiones.
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Art.17CE = El habeas corpus es el mecanismo que permite poner de inmediato ante el juez a quien ha sido
detenido ilegalmente, para que la autoridad judicial revise la legalidad de esa privacion de libertad y decida sobre
ella. Conviene distinguirlo de otras garantias del detenido: el plazo maximo de detencidn preventiva, el derecho a
la asistencia letrada y el derecho a no declarar son protecciones distintas, propias del estatuto del detenido, pero
no constituyen el contenido propio de este procedimiento.

Art.17CE = Cuando alguien es retenido sin amparo legal, este procedimiento sirve para llevarlo de inmediato
ante un juez, que controla la legalidad de la privacion de libertad. La finalidad no es liberar sin mas, sino someter
la detencién a control judicial urgente para que el juez decida. Conviene precisar que solo opera frente a
detenciones ilegales, no frente a cualquier detencidn, y que su objeto es la puesta a disposicion del juez, no la
excarcelacion automatica.

Art.18 CE  Los derechos fundamentales en sentido estricto son los recogidos en la seccién dedicada a los
derechos fundamentales y libertades publicas, que gozan de maxima proteccidn, incluido el recurso de amparo.
El honor, la intimidad personal y familiar y la propia imagen pertenecen a ese nucleo privilegiado. En cambio, la
proteccidon de la salud es un principio rector de la politica social, y tanto la propiedad y herencia como la
negociacion colectiva se ubican entre los derechos y deberes de los ciudadanos, con menor grado de garantia.

Art.20 CE = La libertad de creacidn de centros docentes por personas fisicas y juridicas forma parte del derecho
a la educacion, recogido en un precepto distinto al que protege las libertades de comunicacién. El articulo
dedicado a la expresion ampara difundir libremente los pensamientos, comunicar y recibir informacion veraz, la
produccidn literaria, cientifica y artistica, y la libertad de cédtedra. La ensefianza, en cambio, tiene su propio
espacio constitucional. Conviene precisar que la libertad de catedra si pertenece al bloque de libertades de
expresion, no al de educacién.

Art.21CE = El derecho de reunién pacifica en lugares de transito publico no exige permiso de la autoridad:
basta con comunicarlo previamente. Esa comunicacién nunca es una autorizaciéon, de modo que la
Administracion no concede ni deniega el ejercicio del derecho. No obstante, la autoridad si puede prohibir la
concentracién cuando concurran motivos fundados de alteracion del orden pulblico con riesgo para personas o
bienes. Conviene distinguir ademas que este derecho figura junto al de reunién, no en el precepto que regula las
asociaciones, por lo que situarlo en otro articulo o exigir autorizacion resulta incorrecto.

Art.22CE = La Seccidn primera del Capitulo Il agrupa los derechos fundamentales y libertades plblicas mas
protegidos, que abarcan los articulos quince a veintinueve. El derecho de asociacion se encuentra en el articulo
veintidds, dentro de ese bloque. La propiedad privada y la herencia pertenecen a la Secciéon segunda, mientras
que la proteccion de la salud y el disfrute de una vivienda digna figuran como principios rectores del Capitulo
tercero, con menor nivel de tutela.

Art. 25 CE La Constitucién prohibe que la Administracion civil imponga sanciones que, directa o
subsidiariamente, impliquen privacién de libertad; ese poder queda reservado a los tribunales. La afirmacion que
sostiene lo contrario, atribuyendo a la Administracidn la facultad de imponer tales sanciones, contradice el texto
constitucional. El resto reproduce fielmente la orientacion de las penas hacia la reinsercidn, el disfrute de
derechos fundamentales por el condenado y su derecho a trabajo remunerado y prestaciones de la Seguridad
Social.

Art.27CE = La ensefianza basica en Espafia es obligatoria y gratuita. Este mandato constitucional impone a los
poderes publicos garantizar el acceso universal a la educacion en su nivel elemental sin coste para las familias. La
obligatoriedad implica el deber de escolarizacion de los menores durante ese periodo formativo. La gratuidad
asegura que ningun estudiante quede excluido por razones econdémicas. Ambos principios constituyen una
garantia esencial del derecho a la educacién reconocido para todas las personas.
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Tema 1 - La Constitucién espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y contenido. Principios que informan la Constitucién...
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Art.31CE  El reparto del gasto publico debe ser equitativo, pero ademas su planificacion y ejecucion se rigen
por dos pautas concretas: aprovechar bien los recursos para lograr los objetivos y hacerlo gastando lo menos
posible. Esa es la combinacion que recoge el texto constitucional sobre el gasto. Conviene no confundirla con
principios como la estabilidad o la sostenibilidad presupuestaria, que pertenecen a reformas y normas
posteriores, no a este precepto original.

Art.35CE  El texto constitucional reconoce que todos los espafioles tienen a la vez el deber de trabajar y el
derecho al trabajo. Por eso se trata de una doble configuraciéon: deber y derecho. No es, sin embargo, un derecho
fundamental en sentido técnico, pues no se sitlia entre los derechos maximamente protegidos, sino entre los
derechos y deberes de los ciudadanos. El matiz decisivo esta en distinguir esa naturaleza ordinaria de la categoria
reforzada de los derechos fundamentales.

Art.53CE = El procedimiento 4gil y de tramitacion rapida ante los tribunales ordinarios ampara tnicamente la
igualdad ante la ley y los derechos de la Seccidn Primera del Capitulo Segundo, es decir, los reconocidos entre los
articulos quince y veintinueve. La libertad sindical se sitia dentro de ese bloque y por ello disfruta de esta
proteccion reforzada. En cambio, el derecho a la propiedad privada queda fuera, y la objecidn de conciencia solo
se beneficia del recurso de amparo, no de este cauce preferente y sumario.

Art.54CE  Esta institucion protege el conjunto de derechos y libertades recogidos en el Titulo | de la
Constitucidn, sin limitarse a los que admiten recurso de amparo. Para ello supervisa la actuacién de todas las
administraciones, incluidas las autondmicas, y formula recomendaciones y advertencias, pero carece de potestad
para anular resoluciones o imponer sanciones. Tampoco es 6rgano consultivo del Gobierno, funcién que
corresponde al Consejo de Estado. Su fuerza reside en la persuasion y en dar cuenta a las Cortes Generales.

Art.54 CE  Una norma con rango organico regula la institucion encargada de defender los derechos del Titulo
primero constitucional. Esa figura actlia como alto comisionado de las Cortes Generales y supervisa la actividad
administrativa. Las restantes afirmaciones contradicen el texto vigente. Los derechos vinculan a todos los
poderes publicos, incluidas las Administraciones. El ejercicio de esos derechos se regula por ley, no
exclusivamente por ley orgdnica. Los principios rectores informan la legislacion positiva, la practica judicial y la
actuacién publica, no una supuesta judicializacion. Por tanto, solo la mencién al Defensor del Pueblo resulta
exacta.

Art.55CE  En el estado de sitio pueden suspenderse derechos como la libertad personal y la seguridad, la
inviolabilidad del domicilio y la libertad de residencia y circulaciéon, porque la Constitucion los enumera
expresamente como suspendibles. Sin embargo, la libertad de catedra queda fuera de ese listado y, por tanto, no
admite suspension. Conviene precisar que dentro de la libertad de expresion solo se contemplan la expresién de
pensamientos y la comunicacién de informacién veraz, no la ensefianza libre del docente.

Art. 167 CE = En el procedimiento ordinario de reforma constitucional la consulta popular no es obligatoria, sino
potestativa. Solo se convoca cuando, dentro de los quince dias siguientes a la aprobacidn del texto por las Cortes,
lo pide una décima parte de los miembros de cualquiera de las dos Camaras, es decir, basta el Congreso o el
Senado por separado. Debe distinguirse del procedimiento agravado, donde el referéndum si es preceptivo. La
clave estd en que se exige una sola Camara, no las dos conjuntamente.

Art. 168 CE  La reforma agravada se aplica a los cambios mas sensibles: revision total, o parcial que toque los
principios basicos, los derechos fundamentales y las libertades publicas o la regulacién de la Corona. En esos
casos el procedimiento exige primero aprobar el principio de la reforma por dos tercios de cada Camara y, acto
seguido, disolver las Cortes para que la decision la ratifique un nuevo Parlamento. El bloque protegido es el
Capitulo segundo, Seccion primera del Titulo I, y la mayoria reforzada es de dos tercios, no de tres quintos.
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Tema 2 - Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Tema Temario comun
2 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.
30 30 0 36
preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 23 organismos distintos y de exdmenes de 2017 a 2026.

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.
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A Losrequisitos de validez y eficacia de los actos administrativos.

B Elprocedimiento administrativo comin a todas las Administraciones publicas, incluyendo el sancionadory el
de reclamacidn de responsabilidad de las Administraciones Publicas.

0 La Ley 39/2015 tiene por objeto regular (sefiale la incorrecta):

c Lasbases del régimen juridico de las Administradores Publicas.

D Los principios a los que se ha de ajustar el ejercicio de la iniciativa legislativa y la potestad reglamentaria.

Ayuntamiento de Reinosa, 2025 - Policia Local (C1)

° Determine cual de las siguientes afirmaciones no es correcta en relacion con el ambito objetivo y subjetivo
de la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones publicas:

A Solo mediante ley, cuando resulte eficaz, proporcionado y necesario para la consecucién de los fines propios
del procedimiento y de manera motiva podran incluirse tramites adicionales o distintos a los contemplados en
esta ley.

]

B Las corporaciones de derecho publico se regiran por esta ley en el ejercicio de las funciones publicas que les
hayan sido atribuidas por ley o delegadas por una Administracion publica.

c Reglamentariamente podran establecerse especialidades del procedimiento referidas a los 6rganos
competentes, plazos propios del concreto procedimiento por razén de la materia, formas de iniciaciony
terminacién, publicacién e informes a recabar.

D Todas las anteriores afirmaciones son correctas en relacién con el dmbito objetivo y subjetivo de la LPA, de las
Administraciones publicas.

Ayuntamiento de Caceres - Administrativo (C1)

° Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la
[j representacién. Para los actos y gestiones de mero tramite se presumira aquélla representacion.

Es cierto.

A
B No escierto, cualquier persona puede presentar en nombre de otra cualquier escrito, si es familiar.
c Noescierto, si el escrito tiene cualquier visto bueno de la persona que se representa.

D

Es indiferente que se acredite o no.

Ayuntamiento de Glimar - Auxiliar Administrativo (C2)

TEST Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Torremolinos - oposicionesexpress.com pag. 62



Tema 2 - Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

° Podran actuar en representacion de otras ante las Administraciones Publicas:

A Las personas fisicas con o sin capacidad de obrary las personas juridicas, aunque no esté previsto en sus
Estatutos.

B Las personas fisicas con capacidad de obrary las personas juridicas, aunque no esté previsto en sus Estatutos.

c Las personas fisicas con o sin capacidad de obrary las personas juridicas, siempre que ello esté previsto en sus
Estatutos.

D Las personas fisicas con capacidad de obrary las personas juridicas, siempre que ello esté previsto en sus
Estatutos.

Ayuntamiento de Albolote - Auxiliar Administrativo (C2)

° Segun el articulo 5 de la Ley 39/2015, con relacidn a la representacidn (sefiale la respuesta incorrecta):

A Lafalta oinsuficiente acreditacion de la representacion impedira que se tenga por realizado el acto de que se
trate, siempre que se aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de 10 dias, o de un plazo superior
cuando las circunstancias asi lo requieran.

B Larepresentacion podra acreditarse mediante cualquier medio valido en Derecho.

c Larepresentacion se acreditard mediante apoderamiento apud acta por comparecencia personal/electrdnica
en sede electrénica, o inscripcion en el registro electrénico de apoderamientos de la Administracion Publica
competente.

D Paraformular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la representacion.

Ayuntamiento de Albacete, 2021 - Administrativo

Segun el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de
representante, entendiéndose con éste las actuaciones administrativas, salvo manifestacion expresa en
contra del interesado. Debera acreditarse la representacion (Sefiale la respuesta incorrecta):

1@

A Paraformular solicitudes.

B Para presentar declaraciones responsables o comunicaciones.

c Parainterponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona.
D

Para actos y gestiones de mero tramite.

Ayuntamiento de Antequera - Administrativo (C1)

° Elarticulo 6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, sefiala que deberan contar con el registro electronico de apoderamientos las
[j siguientes administraciones:

A LaAdministracion General del Estado.

B LaAdministracién de Comunidades Auténomas.
c LasMancomunidades de Municipios.

D Lasrespuestasa)y b)son correctas.

Ayuntamiento de Cadiz, 2025 - Auxiliar Administrativo/a, 9 plazas (OEP 2021-2022) (C2)
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Tema 2 - Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

° De acuerdo al articulo 30 de la Ley 39/2015, L.P.A.C., respecto al computo de plazos, indique la respuesta
CORRECTA:

A Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro computo, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son naturales.

]

B Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia en que se produzca la notificacién o publicacion del
acto de que se trate, o desde el dia en que se produzca la estimacion o la desestimacidn por silencio
administrativo.

¢ Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado, e inhabil en
la sede del 6rgano administrativo, se considerara habil en todo caso.

D Ladeclaracion de un dia como habil o inhabil a efectos de cdmputo de plazos no determina por si sola el
funcionamiento de los centros de trabajo de las Administraciones Publicas, la organizacion del tiempo de
trabajo o el régimen de jornada y horarios de las mismas.

AGE, 2024 - Cuerpo de Agentes del Servicio de Vigilancia Aduanera (C1)
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o De las siguientes afirmaciones acerca del cémputo de plazos sefiale la incorrecta:
A Son habiles todas las horas del dia que formen parte de un dia habil

B Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la notificacion o
publicaciéon del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en que se produzca la estimacion o la
desestimacion por silencio administrativo

¢ Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entendera adelantado al anterior dia habil

D Cuando un diafuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado, e inhabil en
la sede del 6rgano administrativo, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso.

Ayuntamiento de Antequera, 2020 - C1

@ Con arreglo al articulo 30 de la Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo (LPACAP), siempre que por ley
o en el diario de la Unién Europea no se exprese otro cémputo, cuando los plazos se sefialen por dias:

C] A Seentienden que estos son naturales.
B Seentiende que estos son habiles
c Seentiende que estos son habiles, excluyéndose del computo los sdbados, los domingos y los festivos.

D Seentiende que estos son habiles, excluyéndose del computo los domingos y los festivos.

Ayuntamiento de Marratxi, 2020 - Administrativo

e Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, ;cuando concluyen los plazos expresados en dias?

[j A Elmismo dia en que se produjo la notificacion, publicacidn o silencio administrativo en el mes o el afio del
vencimiento.

B Aldiasiguiente al correspondiente en que se produjo la notificacidn, publicacidn o silencio administrativo en el
mes o el afio de vencimiento.

¢ Entodo caso el mismo dia en que se produjo la notificacién, publicacidn o silencio administrativo en el mes o el
afio de vencimiento.

D Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

Ayuntamiento de Cadiz, 2023 - Administrativo (C1)
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Tema 2 - Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Q Con caracter general, el cémputo de los plazos administrativos se rige por las siguientes reglas:

A Cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del cémputo los
domingos y los declarados festivos

B Siel plazo se fija en meses o afios, éstos se computaran a partir del dia en que tenga lugar la notificacién o
publicacion del acto de que se trate, o desde el dia en que se produzca la estimacion o desestimacion por
silencio administrativo

¢ Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado e inhabil en la
sede del érgano administrativo, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Foios, 2022 - Administrativo (C1)
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e Segun el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

A Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn Europea no se exprese otro computo, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del computo sélo los domingos y los
declarados festivos.

]

B Cuando los plazos se hayan sefialado por dias naturales por declararlo asi una ley o por el Derecho de la Unién
Europea, no sera necesario hacer constar esta circunstancia en las correspondientes notificaciones.

c Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidén Europea no se exprese otro computo, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son habiles, excluyéndose del computo los sdbados, los domingos y los
declarados festivos.

D Siel plazo se fija en meses o afios, el plazo concluira el dia siguiente en que se produjo la notificacién,
publicacién o silencio administrativo en el mes o el afio de vencimiento.

Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia, 2020 - Administrativo (C1)

@ En el procedimiento administrativo, seguin el articulo 30 de la Ley 39/2015, respecto del cémputo de plazos
expresados en dias, cual de las siguientes afirmaciones es la correcta:

[j A Cuando un dia fuera inhabil en el municipio en que residiera el interesado y habil en la sede del érgano
administrativo que efectla la notificacion ese dia se considerara habil.

B Elcomputo de plazo en dias naturales exige mencidn expresa de esta circunstancia en las notificaciones.

¢ Enelcasode plazos sefialados por dias se contaran a partir del dia en que tenga lugar a notificacién o
publicaciéon del acto de que se trate.

D En el casode cdmputo en dias habiles habra que descontar del computo los domingos y los dias declarados
festivos, computandose el resto de los dias de la semana.

Ayuntamiento de Baiona, 2021 - C1

@ La Administracion le otorga a un ciudadano un plazo de 10 dias habiles para formular alegaciones. ;Cémo se
computa este plazo de 10 dias?:

[j A Apartir del mismo dia en que tenga lugar la notificacion del acto.
B Apartir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la notificacion del acto.
c Siempre a partir del lunes siguiente a la notificacion del acto, ya que los sdbados y domingos son inhabiles.
D

La Administracién debe especificar en la notificacién, en todo caso, cdmo se computa el plazo de 10 dias.

Cabildo Insular de Tenerife, 2017 - Ordenanzas (AP)
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Tema 2 - Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

@ Salvo precepto en contrario, la Administracién podra conceder una ampliacién de plazos:
A Noesposible ampliar los plazos legales
B Esposible sélo ainstancia de los interesados, por una duracién que no exceda de los plazos previstos
c Esposible de oficio 0 a instancia de los interesados
D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Madrid, 2025 - Auxiliar Administrativo (C2)

° Sefiale la afirmacion INCORRECTA, respecto de los plazos del procedimiento administrativo:

A LaAdministracidn, excepto precepto en contra, puede conceder de oficio o a peticion de los interesados una
ampliacion de los plazos establecidos que no exceda de la mitad de estos, si las circunstancias lo aconsejan y
con ello no se perjudican derechos de tercero.
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B Tanto la peticion de los interesados como la decision sobre la ampliacién deben producirse, en todo caso, antes
del vencimiento del plazo de que se trate.

c Losacuerdos sobre ampliacion de plazos o sobre su denegacion son susceptibles de recurso potestativo de
reposicion.

p Elacuerdo de ampliacién debe notificarse a los interesados.

Ayuntamiento de Roquetas, 2025 - Auxiliar Administrativo

@ {Qué plazos se reducen cuando se aplica al procedimiento administrativo la tramitacién de urgencia? (art.
33 LPACAP)

C] A Todos los plazos vinculados al procedimiento pueden ser reducidos a la mitad por razones de interés publico.

B Todos los plazos vinculados al procedimiento pueden ser reducidos a la mitad por razones de interés publico,
pero sera necesario motivar dicho interés.

¢ No se pueden reducir los plazos vinculados al procedimiento en ningln caso, para garantizar la eficacia del
procedimiento.

p Todos los plazos se pueden reducir excepto los relativos a la presentacion de solicitudes y recursos.

Ayuntamiento de La Roca del Vallés, 2025 - Administrativo

Q Cuando por razones de interés publico, se aconseje, se podra acordar, de oficio o a peticién de interesado, la
aplicacién al procedimiento de la tramitacién de urgencia, por la cual:

[j A Sereduciran a la mitad los plazos establecidos para el procedimiento ordinario, en todo caso
B Sereduciran a la mitad los plazos establecidos para la presentacion de solicitudes y recursos

¢ Sereduciran ala mitad los plazos establecidos para el procedimiento ordinario, salvo los relativos a la
presentacion de solicitudes y recursos

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Mairena del Alcor, 2022 - Auxiliar Administrativo (C2)

TEST Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Torremolinos - oposicionesexpress.com pag. 66



Tema 2 - Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

@ Ademas del resto de derechos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, los interesados en un procedimiento
[j administrativo tienen los siguientes derechos:

A Alapresuncion de no existencia de responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo contrario

B No seentenderd cumplida la obligacion de la Administracion de facilitar copias de los documentos contenidos
en los procedimientos mediante la puesta a disposicion de las mismas en el Punto de Acceso General
electrénico de la Administracion competente o en las sedes electrénicas que correspondan

¢ Apresentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario. En caso de que, excepcionalmente, deban presentar un documento original, tendran
derecho a obtener una copia autenticada de éste

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Mairena del Alcor, 2022 - Auxiliar Administrativo (C2)
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e De acuerdo con el articulo 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, de los siguientes enunciados relativos a los derechos del interesado en el
C] procedimiento administrativo, diga cudl NO es correcto:

A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.

B Aidentificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo cuya
responsabilidad se tramiten los procedimientos.

c Aformular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el ordenamiento juridico y a aportar
documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia.

p Apresentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario.

Ayuntamiento de Ingenio, 2026 - Arquitecto/a (A1)

e En relacién con los derechos de los interesados en un procedimiento administrativo, ;cual de las siguientes
afirmaciones no es cierta?

[j A Aconocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacion de los procedimientos en los que tengan la
condicion de interesados.

B Ano poderactuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.

c Aidentificar a las autoridades y al personal al servicio de las administraciones publicas bajo cuya
responsabilidad se tramitan los procedimientos.

D Ano presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario.

Ayuntamiento de Vilanova i la Geltrd, 2021 - Auxiliar Administrativo (C2)
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Tema 2 - Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

e En el caso de procedimientos administrativos de naturaleza sancionadora segun la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los presuntos
[j responsables tendran derecho

A Sernotificado de los hechos que se le imputen, de las infracciones que tales hechos puedan constituiry de las
sanciones que, en su caso, se les pudieran imponer.

B Sernotificado de la identidad del instructor, de la autoridad competente para imponer la sanciény de la norma
que atribuya tal competencia.

c Alapresuncion de no existencia de responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo contrario.

p Todas son correctas.

Ayuntamiento de Muchamiel - Arquitecto (A1)
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e Segun el articulo 96 de la Ley 39/2015, respecto a la tramitacion simplificada del procedimiento
administrativo comun:

C] A Salvo que reste menos para su tramitacion ordinaria, los procedimientos tramitados de manera simplificada
deberan ser resueltos en un mes, a contar desde el dia siguiente a la notificacion al interesado del acuerdo de
tramitacion simplificada

B Enelcaso de procedimientos sancionadores, se podra adoptar la tramitacién simplificada cuando el érgano
competente para resolver estime que no existen elementos de juicio suficientes para calificar la infraccién como
muy grave

c Latramitacion simplificada del procedimiento sélo podra ser acordada de oficio. Si algin interesado
manifestara su oposicidn expresa a la tramitacién simplificada del procedimiento, la Administracion debera
seguir la tramitacion ordinaria

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Santomera, 2025 - FUNCIONARIO ADMINISTRATIVO/A (C1)

e Sobre la tramitacion simplificada del procedimiento administrativo comtin establecido por la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas, sefiale la

[j afirmacion correcta:

A Salvo que reste menos para su tramitacién ordinaria, los procedimientos administrativos tramitados de manera
simplificada deberan ser resueltos en treinta dias, a contar desde el que se notifique al interesado el acuerdo de
tramitacion simplificada del procedimiento.

B Siel Dictamen Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente es contrario al fondo de la propuesta de
resolucion, el érgano competente no podra acordar continuar el procedimiento con tramitacion ordinaria,
independientemente de si se atiende o no este criterio. Se notificara a los interesados.

¢ Desde que se solicite el Dictamen al Consejo de Estado, u érgano equivalente, hasta que éste sea emitido, se
producira la suspension automatica del plazo para resolver.

D Eldrgano competente solicitara la emision del Dictamen en un plazo tal que permita cumplir el plazo de
resolucion del procedimiento. El Dictamen podra ser emitido en el plazo de diez dias si asi lo solicita el érgano
competente.

Universidad de Granada, 2019 - Auxiliar Administrativo
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e En relacidn con el procedimiento sancionador incoado en la Direccion General de la Costa y el Mar, ¢podra el
drgano competente para iniciar el procedimiento sancionador acordar en este supuesto su tramitacién

[j simplificada?

A Si,siemprey cuando conste el consentimiento expreso o la no oposicion por parte del interesado.

B No, solo se prevé la tramitacion simplificada en los procedimientos sancionadores cuando se pueda calificar la
infraccion como muy grave.

c Si, si existen elementos de juicio suficientes para calificar la infraccion como leve y sin que quepa la oposicidn
expresa por parte del interesado.

p No, porque no se prevé la tramitacién simplificada en los procedimientos sancionadores.

AGE, 2019 - Administrativo
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e En relacion con la potestad reglamentaria regulada en el articulo 128 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, indique cual de las siguientes

O respuestas es incorrecta:

A Losreglamentos podran regular aquellas materias que los Estatutos de Autonomia reconocen como
competencia de las Asambleas Legislativas de las Comunidades Auténomas.

B Ninguna disposicién administrativa podrd vulnerar los preceptos de otra de rango superior.
¢ Losreglamentos no podran establecer tributos.

p Losreglamentos no podran establecer penas o sanciones.

Ayuntamiento de Albacete, 2020 - Administrativo

@ En relacidn con el ejercicio de la iniciativa legislativa y potestad reglamentaria segun establece la Ley
39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, sefiale

[j la afirmacion correcta:

A Cuando en materia de procedimiento administrativo la iniciativa normativa establezca tramites adicionales o
distintos a los contemplados en esta Ley, éstos deberan ser cuantificados y valorados en sus repercusiones 'y
efectos.

B Enaplicacién del principio de eficiencia, la iniciativa normativa debe evitar cargas administrativas innecesarias
0 accesorias y racionalizar, en su aplicacién, la gestion de los recursos publicos.

¢ LasAdministraciones Publicas actuaran de acuerdo con los principios de necesidad, proporcionalidad,
seguridad juridica, transparencia y eficiencia.

p Envirtud del principio de proporcionalidad, la iniciativa que se proponga podra contener la regulacion
imprescindible para atender la necesidad a cubrir con la norma, tras constatar que existen otras medidas mas
restrictivas de derechos, o que impongan mas obligaciones a los destinatarios.

Universidad de Granada, 2019 - Auxiliar Administrativo

e De conformidad con el articulo 132 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comuin de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas publicaran el Plan Anual Normativo:

C] A En el Portal de la Transparencia de la Administracién Pablica correspondiente.
B EnelBoletin Oficial del Estado.
¢ EnelBoletin Oficial de la Provincia correspondiente.
D EnelBoletin de la Comunidad Auténoma correspondiente.

Ayuntamiento de Cadiz, 2024 - Administrativo (C1)
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Q Segun la Ley 39/2015, en el procedimiento de elaboracién de las disposiciones administrativas de caracter
general, ;cudl es uno de los pasos que debe sustanciarse previamente a la elaboracién del texto del
C] reglamento, con el objetivo de fomentar la participacion ciudadana?

A Laremisidn obligatoria del borrador al Tribunal de Cuentas para que emita un informe econémico-financiero

B Larealizacidén de una consulta publica, a través del portal web, para recoger, entre otros, la opinion sobre los
problemas que se quieren solucionary las posibles soluciones alternativas

¢ Laaprobacién de un Plan Anual Normativo que recoja todas las propuestas de reglamento que seran
aprobadas, con posterioridad a la elaboracion de la norma

p Lapublicacién del texto integro de la futura norma en el Boletin Oficial del Estado (BOE) por un periodo no
inferior a 30 dias.

Ajuntament de la Roca del Valles, 2026 - TAG (A1)
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SOIUC'O“GS - Tema 2 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.
1C 2B  3A 4D S5A 6D 7D 8D 9C  10C L2 vuelta :] /30
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Art. 1LPACAP El objeto de esta norma abarca los requisitos de validez y eficacia de los actos, el procedimiento
comun incluido el sancionador y el de responsabilidad patrimonial, y los principios de la iniciativa legislativa y la
potestad reglamentaria. Lo que no regula son las bases del régimen juridico de las Administraciones, que
corresponden a la Ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector PUblico. Conviene distinguir ambas leyes
hermanas: una ordena el procedimiento y la otra la organizacion interna y las relaciones entre administraciones.

Art. 2 LPACAP = Las corporaciones de derecho publico, cuando ejercen funciones publicas atribuidas por ley o
delegadas por una Administracion, se rigen ante todo por su propia normativa especifica y solo de forma
supletoria por la ley de procedimiento comdn. Por eso resulta inexacto afirmar que se regiran directamente por
esta ley. En cambio, si es correcto que solo mediante ley motivada cabe afiadir tramites adicionales y que por
reglamento pueden fijarse especialidades sobre drganos, plazos, formas de inicio y terminacidn, publicacién e
informes.

Art. 5 LPACAP = Cuando alguien actlia en nombre de otra persona en tramites administrativos importantes —
pedir, declarar, recurrir, desistir o renunciar a derechos— debe demostrar que tiene poder para hacerlo. En
cambio, para gestiones simples y de puro tramite la ley da por hecho que existe esa autorizacion, sin exigir
prueba. Esta distincion protege a la persona representada frente a actuaciones de calado, mientras agiliza lo
cotidiano. No basta el parentesco ni un visto bueno informal para los actos relevantes.

Art. 5LPACAP = Para actuar en nombre de otra persona ante la Administracion se exigen dos condiciones
combinadas. Si quien representa es una persona fisica, debe tener capacidad de obrar, es decir, aptitud para
ejercer derechos por si misma. Si quien representa es una persona juridica, esa facultad debe figurar
expresamente en sus estatutos. Conviene precisar que basta con que falte uno de los dos requisitos para que la
representacion no sea valida; no cabe representar careciendo de capacidad de obrar ni hacerlo sin prevision
estatutaria.

Art. 5LPACAP = La regla protege a quien actlia en nombre de otro: si no se prueba bien la representacion, ello
NO impide tener por realizado el tramite, siempre que se aporte el documento o se corrija el defecto en diez dias,
ampliables si las circunstancias lo exigen. Por eso es errénea la afirmacién que convierte esa subsanacion en un
obstaculo automatico. La Administracién debe conceder margen para corregir antes de rechazar la actuacion. El
matiz decisivo es el verbo: la falta de acreditacion no impide.

Art. 5LPACAP = La regla general exige probar la representacion cuando se trata de actuaciones que
comprometen derechos del interesado: pedir algo a la Administracidn, presentar declaraciones responsables o
comunicaciones, recurrir, desistir de acciones o renunciar a derechos en nombre de otro. En cambio, para los
actos y gestiones de simple tramite la representacion se presume y no necesita acreditarse. Esa diferencia es la
que decide aqui: lo rutinario no obliga a justificar el apoderamiento, mientras que lo que afecta a la posicion
juridica del representado si lo requiere.
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Art. 6 LPACAP = El articulo 6 obliga a la Administracion General del Estado, a las comunidades auténomasyy a las
entidades locales a disponer de un registro electrénico de apoderamientos. Por tanto, las opciones relativas a la
Administracion General del Estado y a las comunidades auténomas son correctas. Sin embargo, las
mancomunidades también son entidades locales y quedan comprendidas en esa obligacion, por lo que la clave
indicada no es juridicamente completa y la pregunta esta mal planteada.

Art. 30 LPACAP = Declarar un dia habil o inhabil sirve Gnicamente para computar plazos: no determina por si
solo el funcionamiento de los centros de trabajo, la organizacion del tiempo de trabajo ni el régimen de jornaday
horarios de las Administraciones. Salvo prevision distinta de una ley o del Derecho de la Unidn Europea, los
plazos sefialados por dias se entienden habiles y se cuentan desde la jornada siguiente a la notificacion o
publicacidn. Si un dia es habil donde reside el interesado e inhabil en la sede del drgano, se considera inhabil.

Art. 30 LPACAP = Cuando el Gltimo dia de un plazo cae en festivo o inhabil, el plazo no se acorta hacia atras, sino
que se amplia hasta el primer dia habil siguiente. Esta prérroga favorece al interesado y evita que pierda tiempo
de tramitacion. La afirmacion que adelanta el vencimiento al dia habil anterior invierte la regla y resulta falsa. El
resto de reglas sobre horas habiles, inicio del cémputo al dia siguiente de la notificacion y prevalencia del
caracter inhabil entre distintos territorios si reflejan la norma.

Art. 30 LPACAP  Cuando un plazo administrativo se cuenta por dias, salvo que la ley o el diario europeo
indiquen otra cosa, esos dias son habiles. La regla excluye expresamente del computo los sébados, los domingos
y los dias declarados festivos. Conviene precisar que la exclusion del sabado es la novedad clave: una opcién que
solo aparte domingos y festivos olvida ese dia y resulta incompleta. Tampoco basta decir que son habiles sin
detallar qué jornadas se descuentan.

Art. 30 LPACAP = La clave estd en distinguir como se cuentan los plazos segun la unidad empleada. Cuando el
plazo se fija en dias, se computa de dia en dia desde el siguiente a la notificacion, publicacién o silencio,
contando solo los habiles salvo que la norma diga naturales. La férmula de concluir el mismo dia equivalente en
el mes o el afio de vencimiento se reserva para los plazos sefialados en meses o afios, no en dias. Por ello ninguna
de las descripciones ofrecidas responde correctamente a lo preguntado.

Art. 30 LPACAP = La regla protectora del interesado establece que cuando un mismo dia resulta laborable en su
lugar de residencia pero festivo en la sede del érgano que tramita, o al revés, ese dia se trata como inhabil en
cualquier caso, evitando perjuicios. Conviene precisar que en los plazos por dias habiles se excluyen sabados,
domingos y festivos, y que los plazos en meses o afios cuentan desde el dia siguiente a la notificacion o
publicacién, no desde el mismo dia.

Art. 30 LPACAP = La regla general es que, salvo que una ley o el Derecho europeo dispongan otro cdmputo, los
plazos fijados en dias se entienden habiles, quedando fuera del calculo los sdbados, los domingos y los dias
declarados festivos. Tras la reforma, el sdbado dejé de contar como habil, lo que conviene memorizar bien. Si el
plazo se cuenta por dias naturales, debe advertirse expresamente en la notificacion; y cuando se fija en meses o
afios, vence el mismo dia del mes o afio correspondiente.

Art. 30 LPACAP = Cuando una ley o el Derecho de la Unidn fijan que un plazo se cuenta en dias naturales, la
Administracion estd obligada a advertirlo de forma expresa en la notificacidon; de lo contrario, los dias se
entienden habiles. La regla general es que los plazos en dias son habiles y excluyen sabados, domingos y festivos.
El primer dia del cdmputo es siempre el siguiente a la notificacién o publicacidn, no el mismo dia. Y si un dia es
inhabil en el municipio del interesado o en la sede del 6rgano, se considera inhabil en todo caso.

Art. 30 LPACAP = Cuando un plazo se mide en dias, el cbmputo no arranca el mismo dia en que se recibe la
comunicacion, sino al dia siguiente. Asi, la jornada en que llega la notificacion no se cuenta, y el primer dia del
plazo es el inmediato posterior. Esta regla evita perder horas del dia inicial y vale tanto para dias habiles como
naturales. Debe distinguirse de la idea erronea de esperar al lunes: no existe esa regla automatica de inicio en
semana.
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Art. 32 LPACAP = La ampliacidn de plazos puede acordarse tanto por iniciativa de la propia Administracién como
por peticion de la persona interesada, siempre que las circunstancias lo aconsejen y no se perjudiquen derechos
de terceros. No queda limitada a la solicitud del particular, pues la Administracién también puede actuar por si
misma. La prérroga concedida no puede superar la mitad del plazo inicial. Conviene recordar que esta posibilidad
rige salvo que una norma especifica disponga lo contrario.

Art. 32 LPACAP  Las decisiones sobre ampliar o denegar la ampliacién de un plazo no pueden recurrirse por
separado: solo se discutiran al impugnar la resolucion que ponga fin al procedimiento. Por eso es errénea la
afirmacion que las hace recurribles mediante reposicion. Si son ciertas las demas: la ampliacion no puede
superar la mitad del plazo, debe pedirse y decidirse antes de que venza, y el acuerdo se notifica a los interesados.
El matiz decisivo es la imposibilidad de recurso auténomo frente a estos acuerdos.

Art. 33 LPACAP = La tramitacion de urgencia permite acortar el procedimiento cuando lo aconsejan razones de
interés publico, dividiendo por la mitad los plazos del procedimiento ordinario. Sin embargo, esta reduccién no
es total: quedan fuera los plazos para presentar solicitudes y recursos, que se mantienen integros para no
perjudicar el derecho de defensa del ciudadano. Conviene precisar que la afirmacién de que se reducen
absolutamente todos los plazos es incorrecta, pues siempre se preserva esa excepcion.

Art. 33 LPACAP = La tramitacion de urgencia permite resolver mas rapido cuando lo aconseja el interés publico,
reduciendo a la mitad los plazos del procedimiento comun. Sin embargo, esta reduccién no es absoluta: quedan
fuera los plazos para presentar solicitudes y recursos, que se mantienen integros para no perjudicar al ciudadano
en sus posibilidades de defensa. Conviene precisar que la afirmacién que reduce todos los plazos "en todo caso"
es incorrecta, precisamente por esa excepcion protectora.

Art. 53 LPACAP = El enunciado reproduce el listado general de derechos del interesado en cualquier
procedimiento. Dos de las afirmaciones invierten el sentido de la norma: el derecho es a NO presentar
documentos originales, salvo excepcién, no a presentarlos; y la obligacién de facilitar copias Si se entiende
cumplida poniéndolas a disposicion en el Punto de Acceso General electrénico. La presuncidon de no existencia de
responsabilidad pertenece a los procedimientos sancionadores, no al listado general invocado. Al alterarse el
tenor literal, ninguna afirmacion encaja.

Art. 53 LPACAP = El derecho reconocido al interesado es justamente el contrario al enunciado: puede no
presentar documentos originales, salvo que de forma excepcional la normativa aplicable lo exija. La regla protege
al ciudadano de cargas innecesarias, de modo que basta con copias. Por eso resulta inexacta la afirmacion que
invierte el sentido y obliga a aportar el original como norma. Las demas recogen fielmente las facultades de
actuar con asesor, identificar a quien tramita y formular alegaciones aportando documentos.

Art. 53 LPACAP = Quien participa en un procedimiento administrativo tiene reconocido el derecho a hacerse
acompafar y asistir por un asesor cuando lo estime oportuno para defender sus intereses. Por eso resulta falso
afirmar lo contrario, es decir, negar esa posibilidad de asistencia. Los demas derechos enumerados son ciertos:
conocer el estado de la tramitacién, identificar a las autoridades y al personal responsable, y no aportar
documentos originales salvo excepcidn prevista en la norma reguladora.

Art. 53 LPACAP  Quien se enfrenta a un expediente sancionador goza de garantias reforzadas frente al
procedimiento ordinario. Debe conocer con claridad los hechos atribuidos, las infracciones que esos hechos
pueden suponer y las sanciones aplicables. Ademas ha de saber quién instruye, qué autoridad resolverd y en
virtud de qué norma. A todo ello se suma que se presume su inocencia hasta que se acredite la responsabilidad.
Como las tres afirmaciones recogen garantias efectivamente reconocidas, ninguna queda fuera del catalogo legal.
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Art. 96 LPACAP = La via simplificada puede acordarse tanto de oficio como a peticion de la persona interesada,
no solo de oficio. El plazo para resolver es de treinta dias desde el dia siguiente al acuerdo de tramitacion
simplificada, no un mes. Y en los procedimientos sancionadores cabe esta via cuando se aprecian elementos
suficientes para calificar la infraccion como leve, nunca relacionada con infracciones muy graves. Al fallar las tres
afirmaciones, la Unica salida valida es negarlas todas.

Art. 96 LPACAP  En la tramitacion simplificada, cuando es obligatorio pedir el informe del Consejo de Estado u
6rgano consultivo equivalente, el reloj del plazo para resolver se detiene de forma automatica desde que se
solicita ese informe hasta que se emite. Conviene precisar dos detalles que suelen alterarse: el érgano puede
pedir que el informe se emita en quince dias, no en diez, y si el informe resulta contrario al fondo, el
procedimiento debe continuar por la via ordinaria, no quedar bloqueado.

Art.96 LPACAP  En materia sancionadora, la tramitacién simplificada solo procede cuando desde el inicio
existen datos bastantes para calificar la infracciéon como leve. En ese caso el érgano que inicia puede acordarla
directamente, y el interesado no puede oponerse, a diferencia del régimen general donde si cuenta su voluntad.
La regla general de los procedimientos ordinarios exige consentimiento o no oposicion, pero el sancionador tiene
este régimen propio centrado en la levedad de la conducta.

Art. 128 LPACAP = El reglamento es una norma subordinada que nunca puede invadir el terreno reservado a la
ley. Por eso no puede regular las materias que la Constitucidn y los Estatutos atribuyen a las Cortes Generales o a
las Asambleas autondmicas; sostener lo contrario invierte la regla y resulta falso. Tampoco puede crear tributos ni
tipificar delitos o sanciones, y siempre debe respetar las normas de rango superior. El matiz decisivo es que
afirmar que el reglamento si puede entrar en esas materias reservadas contradice frontalmente el limite legal.

Art. 129 LPACAP = Quien dicta normas debe buscar el menor coste posible para ciudadanos y Administracion.
Por eso, al aplicar el principio de eficiencia, toda propuesta normativa ha de suprimir tramites y cargas que no
aporten nada y ordenar de forma sensata el uso de los medios publicos. Conviene precisar que el listado
completo de principios incluye también la eficacia, que no puede omitirse, y que la proporcionalidad exige
comprobar que no existan medidas menos restrictivas de derechos.

Art. 132 LPACAP = Cada Administracion elabora anualmente un plan donde recoge las iniciativas normativas que
prevé aprobar en el afio siguiente. Para garantizar la transparencia y permitir que ciudadanos y empresas
conozcan con antelacién los cambios previstos, ese plan se difunde a través del Portal de la Transparencia de la
Administracion que corresponda, no mediante diarios o boletines oficiales. La publicacion en el boletin se reserva
para las normas ya aprobadas, mientras que el plan es un instrumento de planificacién previa.

Art. 133 LPACAP = Antes de redactar un reglamento, la Administracion debe abrir un tramite en su web para que
los ciudadanos opinen sobre los problemas que se pretenden resolver, la necesidad de la norma y las posibles
alternativas. Es una consulta previa, anterior al texto, orientada a recoger aportaciones de quienes puedan verse
afectados. Conviene distinguirla de la publicacién de un borrador ya redactado o de informes de otros érganos,
que pertenecen a fases posteriores y distintas.
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El libro Completo Fin de la muestra gratuita

Esta muestra trae los tests de los temas 1y 2, con sus soluciones. El libro completo sigue, tema a tema, el programa
oficial de la convocatoria de Auxiliar Administrativo del Ayuntamiento de Torremolinos y trae:

1.010 1.000 30 437
preguntas con su solucién reales de examen temas con su test paginas en PDF
explicada

Ademads de las 1.000 reales, 10 preguntas de refuerzo en 1 tema sin preguntas de examen suficientes, marcadas una a una.

Parte Quées

Prueba tu nivel 100 preguntas en 120 minutos, como el examen de esta convocatoria, con su
hoja de respuestas, sus soluciones y «Tu resultado»: por donde empezar a
estudiar.

Parte 1 - 30 tests por tema Uno por cada tema con test (30 de 31) del programa oficial de la convocatoria,
de 20 a 30 preguntas: 710 preguntas con sus soluciones explicadas y su casilla
de aciertos.

Parte 2 - 2 simulacros Cada uno con 100 preguntas reales en 120 minutos, como el examen de esta

convocatoria, y con su hoja de respuestas y sus soluciones.

Anexo de vigencia Las normas del libro y de donde se ha tomado su texto.

Consigue el libro completo

Escanea el codigo o pulsa la direccion: te lleva a la pagina del libro en
oposicionesexpress.com, donde lo comprasy lo descargas al momento en PDF. Pago
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