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pleno derecho. Anulabilidad. Convalidacion, conservacion y conversion.

La eficacia del acto administrativo. Demora y retroactividad del acto administrativo. Notificacion
del acto administrativo y practica de la misma. Publicacion de los actos administrativos. La
ejecucion del acto administrativo.

Régimen del silencio administrativo en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
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acuerdos y del propio funcionamiento. La utilizacion de medios telematicos.
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Creditos y aviso legal Edicién octubre de 2026

© 2026 oposicionesexpress.com. Todos los derechos reservados. La seleccion de preguntas, la estructura de tests, las
soluciones anotadas y la maquetacion de esta obra estan protegidas por la legislacion de propiedad intelectual.

Licencia de uso personal. Tu compra concede una licencia de uso personal e intransferible. No esta permitida la
reproduccién total o parcial, la distribucién, la comunicacidn publica, la cesion ni la reventa de este archivo sin
autorizacion escrita del titular. Si puedes fotocopiar para tu propio uso las hojas de respuestas.

Sin caracter oficial ni afiliacion. Material de estudio independiente. No es una publicacién oficial ni estd afiliado,
avalado o patrocinado por el Ayuntamiento de Valdestillas, por ninguna otra Administracion Publica, tribunal u
organismo convocante, ni por la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado.

Alcance. Este libro sigue el programa oficial de la convocatoria de Administrativo del Ayuntamiento de Valdestillas,
publicada. Las bases pueden modificarse: contrasta siempre la publicacidn oficial.

Procedencia de las preguntas. Las preguntas de examen proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Publicas espafiolas; cada una indica su organismo convocante y, cuando consta, el afio. Proceden de
muchos organismos, no solo del Ayuntamiento de Valdestillas.

Preguntas de refuerzo. Las 80 preguntas marcadas «Refuerzo» las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del
articulo que citan, y solo aparecen en los temas del programa sin preguntas de examen suficientes.

Resultados. Esta obra es una herramienta de preparacion; el resultado depende de tu estudio y constancia.

Erratas. Si detectas un error en una pregunta o en una solucidn, escribenos a oposiciones.dhm@gmail.comy lo
corregimos en la siguiente actualizacién.

Actualizaciones de este libro
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De donde sale este libro Vetodologia

Este libro sigue, tema a tema, el programa oficial de la convocatoria de Administrativo del Ayuntamiento de
Valdestillas, publicada. Cada tema del programa tiene su test, y todo el libro se apoya en preguntas que ya se han
puesto en examenes.

Las 790 preguntas de examen de este libro proceden de procesos selectivos reales convocados por Administraciones
Publicas espafiolas. Cada una indica su procedencia: el organismo convocante y, cuando consta, el afio. Proceden de
muchos organismos distintos, no solo del Ayuntamiento de Valdestillas: son las que tratan las normas y materias de tu
programa.

Como se ha elegido cada pregunta

Pertenencia al tema. Partimos de las 4.853 preguntas reales que haztefuncionario.com tiene enlazadas a los 32
temas de este programa, por la ley y los articulos que cubre cada tema.

Filtros mecanicos. Solo entran preguntas con sus 4 opciones completas, en castellano, sin duplicados y sin
textos que desvelen la respuesta.

Piso de fiabilidad. Cada pregunta real lleva una nota interna de fiabilidad de su clave; las que no llegan al
umbral se descartan, aunque el test quede mas dificil de llenar.

Articulo vigente. Si una pregunta cita un articulo que hoy estd derogado o ya no existe en el texto de la norma,
no entra.

Lo que mas cae, primero. Dentro de cada tema, cada articulo aporta preguntas en proporcidn a las veces que
ha caido. Los temas mas preguntados llevan hasta 30 preguntas; los que menos, 20.

Las preguntas de refuerzo

En 4 temas del programa no hay preguntas reales suficientes. Para que no se queden sin test, se completan con 80
preguntas de refuerzo: las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del articulo que citan, y pasan los mismos
filtros mecanicos que las reales. Van siempre marcadas como «Refuerzo» y no entran en la prueba de nivel ni en los

simulacros.

Qué encontraras

Parte Quées

Prueba tu nivel 40 preguntas en 60 minutos, como el examen de esta convocatoria. Hazla
antes de empezar: los temas de las que falles son tu mapa de estudio.

Parte 1 - 32 tests por tema En el orden del programa oficial, con sus soluciones a continuacién y una
casilla de aciertos en cada una.

Parte 2 - 2 simulacros Con el nimero de preguntas y el tiempo del examen de esta convocatoria.

Anexo de vigencia Las normas del libro y de dénde se ha tomado su texto.
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Como usar este libro

El examen de esta convocatoria

40 60 3 +1,50 -0,50 30
preguntas minutos opciones por cada acierto cadaerror (1/3 de sobre 60 para
pregunta acierto) superarlo

Formato tomado de las bases de la convocatoria. Compruébalo siempre en la publicacién oficial: puede modificarse. Dejar una pregunta en
blanco no penaliza. El examen tiene 3 opciones por pregunta y las preguntas de este libro, 4: proceden de exdmenes de otros organismos.
Lo que se pregunta es lo mismo.

El orden que funciona

Empieza por «Prueba tu nivel», sin apuntes y con el reloj en marcha. Corrigela y anota en qué temas fallas
(cada solucion dice su tema): ese es tu mapa de estudio.

Trabaja los tests por tema, empezando por tus temas débiles. Corrige con la clave rapida que abre cada pagina
de soluciones y lee después las explicaciones.

Reserva los simulacros para el final, cronometrados y del tirdn: tienen el niimero de preguntas y el tiempo del

examen de esta convocatoria.

Repite lo fallado, un test con 1 de cada 4 respuestas falladas merece segunda vuelta antes de avanzar. Apunta

los aciertos de cada vuelta en la casilla que abre las soluciones del tema.

Como se hace cada test

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan siempre en pagina nueva,
asi que no las ves mientras haces el test. Cuando termines, corrige con la clave rapiday apunta los aciertos.

Qué cubrey qué no

Cubre los 32 temas del programa. No incluye teoria: es material de entrenamiento. Contrasta siempre el temario y las
bases en la publicacion oficial de tu convocatoria.

La version en pantalla

Las mismas preguntas, con correccion al instante y repaso de falladas, estan en haztefuncionario.com, en la pagina de
esta oposicion.
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Parte 1

Test por temas

PARTE 1

32 750 670

tests, uno por tema preguntas reales de examen
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Tema 1 - Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos: produccién y contenido, motivacién y forma.

Tema Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos:
1 produccion y contenido, motivacion y forma.

20 20 0 30

preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 16 organismos distintos y de exdmenes de 2015 a 2026.

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.

—
w
-
24
<
o

0 {Qué sefiala la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en relacién con la produccién de los actos administrativos?

Q A Que cuando sean de oficio deberan producirse por el érgano competente ajustandose a los requisitos y el
procedimiento establecido y cuando sean a instancia de parte segun el régimen concreto del procedimiento
legalmente tasado.

B Que conindependencia de que su produccidn fuera de oficio o a instancia del interesado, se produciran por el
superior jerarquico ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.

¢ Queconindependencia de que su iniciacion sea de oficio, o a instancia del interesado, se produciran por el
drgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.

p Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

Ayuntamiento de Cadiz, 2023 - Administrativo (C1)

A Elacto administrativo es una declaracion intelectual y, por tanto, incluye la actividad técnica de la

° {Cual de estas respuestas sobre el acto administrativo es la correcta?
C] Administracién y las ejecuciones coactivas de resoluciones judiciales.

B Elcontenido del acto administrativo debe ajustarse a lo que dispone el ordenamiento juridico y debe
determinarse y adecuarse a sus finalidades.

¢ Elacto administrativo innova el ordenamiento juridico y crea normas que pasan a formar parte de él.

D Los actos administrativos no pueden producirse a través de medios electronicos.

Ayuntamiento de La Roca del Vallés, 2025 - Administrativo

° ¢(Cual de los siguientes no es un requisito de validez del acto administrativo?
A Lapersona o personas que actlan como titulares del 6rgano que lo dicta deben tener investidura legitima.

B Elcontenido del acto debe seridéneo para conseguir la finalidad que persigue.
¢ Eldrgano que lo dicta debe tener competencia funcional sobre aquella materia.
D

El acto debe ser notificado al interesado.

Ayuntamiento de La Roca del Vallés, 2026 - Técnico de Administracion General (A1)
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Tema 1 - Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos: produccién y contenido, motivacién y forma.

° Los actos administrativos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos:
A Podran ser motivados.
B Seran motivados. (*)
¢ Nunca seran motivados.
D Ningunarespuesta es correcta.

Ayuntamiento de Marratxi, 2021 - Administrativo (C1)

° Conforme al articulo 35 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, sobre motivacién de los actos administrativos,
cual de las siguientes afirmaciones no es correcta. Seran motivados:

C] A Losactos que declaren la inadmision de un procedimiento de arbitraje.

—
w
-
24
<
o

Los actos que se dicten en el ejercicio de potestades regladas.

B
¢ Laadopcién de medidas provisionales previstas en el articulo 56 de la Ley.
D

Los acuerdos de realizacion de actuaciones complementarias.

Ayuntamiento de Baiona, 2021 - C1

° Deberan ser motivados, en todo caso, los actos administrativos:
Que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de érganos consultivos.

A

B Integrantes de un procedimiento de responsabilidad patrimonial.

Cc Queacuerden larealizacion de las pruebas propuestas por alguno de los interesados.
D

Que reconozcan derechos a una pluralidad de interesados.

Ayuntamiento de Sant Feliu de Buixalleu - Administrativo (C1)

° Es requisito necesario del acto administrativo:

A Que se motiven siempre de forma extensa sea cual sea el acto ya que es una obligacién legal derivada de la
propia Constitucion Espafiola y de distintas Normas Europeas.

B Que se motiven siempre de forma extensa pero solo si afecta a aquellos que rechacen pruebas por los
interesados.

¢ Quese motiven o no en funcién de lo que quiera el érgano que va a decidir con independencia del asunto que
se resuelve.

D Que se motiven con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho para ciertos supuestos previstos en
las leyes.

Ayuntamiento de Cullera, 2024 - Administrativo (C1)
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Tema 1 - Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos: produccién y contenido, motivacién y forma.

° De acuerdo con el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, la obligacién de motivar los actos administrativos NO es de aplicacién a:

A Losactos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.
B Losactos que confirmen el criterio seguido en actuaciones precedentes.
(o

Los acuerdos de aplicacion de la tramitacion de urgencia, de ampliacion de plazos y de realizacion de
actuaciones complementarias.

D Laspropuestas de resolucidn en los procedimientos de caracter sancionador, asi como los actos que resuelvan
procedimientos de caracter sancionador o de responsabilidad patrimonial.

Administracién General del Estado, 2025 - Agente de Vigilancia Aduanera (C1)

—
w
-
24
<
o

° Indique qué acto administrativo debe ser objeto de motivacion segtin el articulo 35 de la Ley 39/2015.
El requerimiento de subsanacion de una solicitud presentada por el interesado

A

B Un acto de tramite que no se separe del criterio seguido en actuaciones precedentes
¢ Elacto porel que se acuerda la admision de pruebas propuestas por el interesado

D

La propuesta de resolucién de un procedimiento sancionador

Ayuntamiento de Fuengirola, 2019 - Administrativo (C1)

Q Segln se regula la responsabilidad de la administracién publica en la Ley del Procedimiento Administrativo
Comduin de las Administraciones Publicas:

[j A Elplazo de prescripcién del derecho a iniciar un procedimiento de responsabilidad patrimonial es de dos afios
desde que se produjo el hecho o el acto que motive la indemnizacion o se manifieste su efecto lesivo.

B Los actos que resuelvan procedimientos de responsabilidad patrimonial seran motivados.
c Elplazo para entender desestimada la peticion del particular por falta de resolucién expresa es de tres meses.

p Todas son falsas.

Ayuntamiento de Meliana, 2021 - Administrativo (C1)

e De conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 39/2015, 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, respecto de los actos que se dicten en el ejercicio
C] de potestades discrecionales:

A LaAdministracion puede adoptar la decision con absoluta libertad.
B Deben ser motivados de forma amplia.

¢ Sedejan adiscrecion de la Administracion.

D

Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho.

Ayuntamiento de Rincdn de la Victoria, 2024 - Ingeniero Técnico Industrial (A2)
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Tema 1 - Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos: produccién y contenido, motivacién y forma.

Q En el art. 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, se expone que los actos seran motivados, con sucinta referencia de hechos y
[j fundamentos de derecho:

Los que acuerden el desistimiento por el interesado en procedimientos iniciados de oficio.

A

B Los que resuelvan procedimientos de arbitraje.

c Losqueresuelvan pruebas propuestas por los interesados.
D

Los que se acuerden conforme al dictamen de 6rganos consultivos.

Ayuntamiento de Valdemaqueda, 2025 - Ordenanza (AP)

a De acuerdo con el articulo 35 de la Ley 39/2015, los actos administrativos seran motivados, con sucinta
referencia de hechos y fundamentos de derecho:
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[j A Los actos que rechacen derechos subjetivos o intereses legitimos.
B

Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos administrativos, recursos
administrativos y procedimientos de arbitraje y los que declaren su inadmision.

Los actos que sigan el criterio de actuaciones precedentes o del dictamen de 6rganos consultivos.
D Losactos que suspendan pruebas propuestas por los interesados.

Ayuntamiento de La Vall d'Uixd, 2023 - Auxiliar Administrativo (C2)

@ Cual de los siguientes actos no se prevé como uno de los que debera ser motivado con sucinta referencia de
hechos y fundamentos de derecho:

C] A Losactos que resuelvan procedimientos de arbitraje.

B Losacuerdos de aplicacion de la tramitacion simplificada de un procedimiento.
¢ Losacuerdos de adopcién de medidas provisionales
D

Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de érganos
consultivos

Ayuntamiento de Bueu, 2024 - Administrativo Jefe de Negociado

@ Indique cudl de las siguientes afirmaciones es incorrecta segun el articulo 36.3 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

[j A Los actos administrativos se producirdn por escrito a través de medios electrdnicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.

B Cuando deban dictarse una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como nombramientos,
concesiones o licencias, podran refundirse en un Gnico acto.

c Enlos casos en que los érganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia escrita
del acto, cuando sea necesaria, la efectuard y firmara el titular del érgano inferior o funcionario que la reciba
oralmente.

p Cuando se trate de resoluciones, el titular de la competencia no puede autorizar ningln tipo de relacion de las
que haya dictado de forma verbal.

Ayuntamiento de Inca, 2025 - Técnico Sociolaboral (A2)
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@ De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtin de las
Administraciones Publicas, sefiale la respuesta correcta en relacién con los actos administrativos:

[j A Podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando produzcan efectos favorables al interesado,
independientemente de que el supuesto de hecho existiera o no en la fecha a que se retrotraiga la eficacia del
acto.

B Seran obligatoriamente motivados los actos que confirmen el criterio seguido en actuaciones precedentes.

c Losactos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrdnicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.

p Losactos administrativos se produciran, en todo caso, por escrito a través de medios electrénicos.

Administracion General del Estado, 2021 - Administrativo (C1)
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a Respecto de la forma de los actos administrativos, seiiale la respuesta correcta de acuerdo con la Ley
39/2015:

C] A Los actos administrativos como nombramientos, concesiones o licencias no podran refundirse en un Gnico acto,
debiendo individualizarse los efectos para cada interesado en un acto independiente.

B Cuando los 6rganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia escrita del acto,
cuando sea necesaria, se efectuara y firmara por el titular del 6rgano superior.

¢ Losactos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrdnicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.

D Losactos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrénicos, no pudiéndose ejercerse las
competencias de forma verbal.

Administracion General del Estado, 2018 - Administrativo (C1)

@ Sefiale la respuesta CORRECTA:

A Los actos administrativos se produciran por escrito a través de medios electronicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.

B Los actos administrativos se produciran siempre por escrito a través de medios electrénicos.

c Los actos administrativos se produciran por cualquier medio que permita dejar constancia de su emision, a
través de medios electrénicos o en papel.

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Ayuntamiento de Roquetes, 2025 - Auxiliar Administrativo

e En relacion con la forma de los actos administrativos (articulo 36 de la Ley 39/2015), sefiale la opcién
INCORRECTA:

C] A Losactos administrativos deben producirse por escrito a través de medios electrdnicos, salvo que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.

B Cuando deba dictarse una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como nombramientos,
concesiones o licencias, podran refundirse en un Gnico acto.

Cc Enlos casos en que los érganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia escrita
del acto, cuando sea necesaria, debe efectuarlay firmar el titular del 6rgano inferior o funcionario que la reciba
oralmente.

D Cuando se trate de resoluciones, el titular de la competencia no podra autorizar ningln tipo de relacion de las
que haya dictado de forma verbal.

Ayuntamiento de Inca, 2025 - Técnico Sociolaboral (A2)
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Q El decreto de otorgamiento de una licencia de obras solicitada por una persona fisica es:
A Unacto general
B Unacto de tramite
¢ Unactodiscrecional
D Unactoreglado

Ayuntamiento de Montroig, 2015 - Administrativo (C1)

—
w
-
o
<
o

TEST Administrativo - Ayuntamiento de Valdestillas - oposicionesexpress.com pag. 31



Tema 1 - Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos: produccién y contenido, motivacién y forma.

SOIUC'O“GS - Tema 1 Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos: produccion...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.

1C

11D

°m

2B 3D 4B 5B 6A 7D 8B 9D 10B

12B 13B 14B 15D 16C 17C 18A 19D 20D

2.2 vuelta /20

1.2 vuelta :] /20

Art. 34 LPACAP = Todo acto administrativo, se inicie por decision propia de la Administracion o a peticion de un
interesado, debe dictarlo el 6rgano que tiene atribuida la competencia y cumpliendo los requisitos y tramites que
la norma exige. No cambia el sujeto que lo dicta segiin el modo de inicio, ni interviene por sistema un superior
jerarquico. El elemento decisivo es la competencia del érgano y el respeto al procedimiento legalmente fijado, sin
distinguir un régimen distinto cuando se actda a instancia de parte.

Art. 34 LPACAP = Lo que da validez a una decision de la Administracion es que su contenido respete el
ordenamiento, esté claramente determinado y sirva a los fines previstos. No puede contener mandatos
arbitrarios ni desviados de su propésito. Conviene distinguir el acto, que aplica normas a un caso concreto, del
reglamento, que si crea normas nuevas; ademas, el acto no abarca la mera actividad material o técnica, y hoy
puede dictarse validamente por medios electrdnicos.

Art. 34 LPACAP = La validez de un acto administrativo depende de que el 6rgano sea competente, de que quien
firma ocupe legitimamente el cargo y de que el contenido sirva de modo idéneo al fin perseguido. Estos
elementos atafien a la formacion correcta del acto. La comunicacién al interesado, en cambio, no determina si el
acto nacio bien, sino cudndo empieza a producir efectos. Por eso debe distinguirse entre los requisitos que hacen
valido un acto y los que solo condicionan su eficacia, como la notificacion.

Art.35LPACAP = Cuando una resolucion restringe derechos o intereses legitimos de una persona, la
Administracion esta obligada a explicar por escrito las razones de hecho y de Derecho en que se apoya. No se
trata de una facultad voluntaria ni de algo opcional: la motivacidn es exigible para que el afectado conozca el
porqué de la decision y pueda defenderse o recurrir. Esa exigencia se concreta en la férmula imperativa: estos
actos seran motivados, con referencia sucinta a hechos y fundamentos juridicos.

Art. 35 LPACAP  La obligacion de explicar las razones de una decision administrativa nace cuando el érgano
dispone de margen de apreciacion, es decir, en el ejercicio de potestades discrecionales. Cuando la actuacion
esta totalmente predeterminada por la norma, no existe esa exigencia general de justificacion. Por ello, afirmar
que deben motivarse los actos dictados en potestades regladas invierte la regla. Si se motivan la inadmision de
un arbitraje, las medidas provisionales y los acuerdos de actuaciones complementarias. El matiz decisivo es la
distincién entre discrecional y reglado.

Art.35 LPACAP = La Administracion esta obligada a explicar sus decisiones cuando se aparta de lo que venia
haciendo en casos anteriores o cuando contradice el informe de un dérgano consultivo, porque ese cambio de
rumbo necesita justificacion para evitar arbitrariedad. La obligacion se refiere a apartarse del criterio o del
informe, no a acordar pruebas: lo que exige motivacion es precisamente la denegacion de las pruebas
propuestas, no su realizacién. Tampoco basta con integrar un procedimiento de responsabilidad patrimonial para
que todo acto deba motivarse.
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Art. 35 LPACAP  La obligacion de explicar las razones de una decisién administrativa no alcanza a todos los
actos ni exige siempre un desarrollo extenso. La ley reserva ese deber para determinados supuestos tasados,
como los que limitan derechos, resuelven recursos o se separan del criterio seguido en casos anteriores. En esos
casos basta una referencia breve a los hechos y a los fundamentos juridicos que sustentan la resolucién, de modo
que el interesado conozca el porqué y pueda defenderse, sin que dependa de la mera voluntad del 6rgano.

Art. 35 LPACAP  Deben motivarse los actos que rechacen pruebas, los acuerdos de tramitacion urgente,
ampliacion de plazos o actuaciones complementarias y las propuestas y resoluciones sancionadoras o de
responsabilidad patrimonial. También requieren motivacion los actos que se separen del criterio seguido en
actuaciones precedentes, pero no los que simplemente lo confirman. La exigencia busca explicar decisiones que
restringen derechos, alteran el curso normal del procedimiento o cambian un criterio previo; mantenerlo no
genera por si solo esa obligacion especifica.

Art.35LPACAP  La ley obliga a explicar de forma sucinta los hechos y fundamentos de derecho en
determinados actos. Entre ellos figuran las propuestas de resolucion en los procedimientos sancionadores,
porque afectan a la situacion juridica del afectado y deben justificar la decisién que se anuncia. En cambio, no se
exige motivar la simple peticion de subsanar una solicitud, la admisién de pruebas ni un acto de tramite que
sigue el criterio habitual. Conviene precisar que solo debe motivarse el acto que rechaza pruebas, no el que las
admite.

Art. 35 LPACAP = Cuando la Administracion decide si debe indemnizar un dafio, su decisién nunca puede ser una
respuesta seca: debe explicar las razones de hecho y de derecho que la sustentan. Esa exigencia de motivar afecta
a las resoluciones de responsabilidad patrimonial igual que a las sancionadoras. En cambio, el derecho a
reclamar este tipo de indemnizacién prescribe al afio del hecho lesivo, no a los dos afios, y la ausencia de
resolucion expresa se entiende como rechazo a los seis meses, no a los tres.

Art. 35 LPACAP = Cuando la Administracion actia con margen de apreciacion, no puede decidir libremente ni
guardar silencio sobre las razones: esta obligada a explicar por qué resuelve asi. Esa explicacién no requiere
extension desmesurada, basta una referencia breve a los hechos relevantes y a las normas en que se apoya la
decision. Esta exigencia de justificar de forma concisa pero suficiente es precisamente lo que garantiza el control
posterior de la actuacion discrecional y el derecho de defensa del interesado.

Art. 35 LPACAP  La ley obliga a justificar de forma razonada determinados actos. Entre ellos estan los que
resuelven procedimientos de arbitraje, junto con la revision de oficio y los recursos administrativos. Las demas
opciones invierten el supuesto: la motivacion se exige cuando se acuerda el desistimiento por la Administracion
(no por el interesado), cuando se rechazan pruebas propuestas (no cuando simplemente se resuelven) y cuando
el acto se separa del informe de los drganos consultivos, no cuando se ajusta a él.

Art. 35 LPACAP = La obligacion de motivar abarca las decisiones que resuelven la revision de oficio de normas o
actos, los recursos administrativos y los procedimientos de arbitraje, incluidas las que declaran su inadmision.
Conviene fijarse en los verbos exactos: la norma exige motivar los actos que limitan derechos, no los que
simplemente los rechazan; los que se separan del criterio previo o del informe consultivo, no los que lo siguen; y
los que rechazan pruebas, no los que las suspenden.

Art. 35 LPACAP = La ley enumera de forma tasada los actos que requieren motivacion con referencia a hechos y
fundamentos juridicos. Entre ellos figuran los que resuelven arbitrajes, las medidas provisionales y los que se
apartan del criterio previo o del informe de 6rganos consultivos. Sin embargo, lo que la norma exige motivar es el
acuerdo de tramitacién de urgencia, no el de tramitacion simplificada. Debe distinguirse con cuidado ambas
figuras, pues la urgencia comprime plazos y la simplificada abrevia tramites, y solo la primera aparece en este
listado.
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Art. 36 LPACAP  Cuando la competencia se ejerce de palabra y se trata de resoluciones, quien la ostenta si debe
dejar constancia: tiene que autorizar una relacion de todas las que dictd verbalmente, indicando su contenido.
Negar esa obligacidn invierte la regla y resulta falso. El resto recoge fielmente la norma: los actos se producen por
escrito mediante medios electronicos salvo que su naturaleza exija otra forma, varios actos iguales pueden
refundirse en uno solo y la constancia la firma el funcionario que recibe la orden oral.

Art. 36 LPACAP  La regla general es que las decisiones de la Administracion se documentan por escrito y
mediante medios electrdnicos, salvo que la propia naturaleza del acto reclame otra forma que asegure mejor su
expresion y constancia. Por eso no cabe afirmar que sea siempre obligatorio el formato escrito sin excepcién. La
retroactividad favorable solo procede cuando los hechos ya existian en la fecha a la que se retrotrae el efecto, y la
motivacion se exige cuando el acto se aparta del criterio anterior, no cuando lo confirma.

Art. 36 LPACAP = La regla general es que los actos de la Administracion se documenten por escrito mediante
medios electrénicos, salvo que su naturaleza reclame otra forma de expresion y constancia mas adecuada. Esta
formula reproduce con exactitud el criterio legal. Conviene precisar que si cabe ejercer competencias de forma
verbal: cuando ello ocurre y la constancia escrita es necesaria, la firma corresponde al érgano inferior o
funcionario que la recibe, no al superior, y ademas varios actos de la misma naturaleza pueden refundirse en un
Unico documento.

Art. 36 LPACAP = La regla general es que las decisiones administrativas deben dejarse documentadas por escrito
y por via electrdnica, salvo que su propia naturaleza pida otra forma mas adecuada de expresarse y de quedar
constancia. La palabra clave es esa salvedad: no es una obligacion absoluta y sin matices. Afirmar que siempre y
sin excepcidn se hacen por escrito electrénico altera el tenor de la norma, que reconoce excepciones cuando el
tipo de acto lo justifica.

Art.36 LPACAP = Cuando la competencia se ejerce de palabra y el acto es una resolucion, quien la dicta esta
obligado a dejar constancia escrita: debe autorizar una relacién de todas las resoluciones verbales, indicando su
contenido. La afirmacién falsa invierte ese mandato, pues niega esa obligacion cuando en realidad la ley la
impone. La regla general es que los actos se produzcan por escrito mediante medios electrénicos; la actuacion
verbal es excepcional y siempre exige soporte documental posterior firmado por quien la recibe.

El Acto Administrativo: Conceptoy Clases = La concesion de una licencia urbanistica no depende del libre criterio
de la Administracion: si la solicitud cumple los requisitos exigidos por la normativa y el planeamiento, debe
otorgarse, y si no los cumple, debe denegarse. La Administracion se limita a comprobar el ajuste a la legalidad, sin
margen de oportunidad. Por eso se trata de una actuacion reglada. Ademas resuelve definitivamente sobre un
destinatario concreto, de modo que no es ni un mero tramite ni una disposicién de alcance general.
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Tema Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto y representacion.
2 Identificacion y firma de los interesados. Derechos del interesado en el
procedimiento administrativo.

30 30 0 45

preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 25 organismos distintos y de exdmenes de 2018 a 2026.

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.

—
w
-
24
<
o

A No, el ordenamiento juridico no lo permite.

0 ¢(Tienen capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas los menores de edad?
[j B Si,siempre.

c Si, para el ejercicio y defensa de sus derechos e intereses, cuando el ordenamiento juridico permita su
actuacion sin la asistencia de sus tutores, curadores o padres.

D Soloen casos de urgenciay necesidad inaplazable, cuando sus tutores, curadores o padres no les puedan
prestar asistencia, y lo justifiquen adecuadamente.

Ayuntamiento de Vilanova i la Geltr(, 2021 - Auxiliar Administrativo (C2)

a Sefiale la INCORRECTA. A tenor de lo establecido en el articulo 3 de la Ley 39/2015, tendran capacidad de
obrar ante las Administraciones Publicas:

C] A Los grupos de afectados, las uniones y entidades sin personalidad juridica y los patrimonios independientes o
auténomos, Unicamente cuando la Ley asi lo declare expresamente,

B Las personas juridicas, cuando asi lo establezca la legislacion autonémica.

c Los menores de edad para el ejercicio y defensa de aquellos de sus derechos e intereses cuya actuacion esté
permitida por el ordenamiento juridico sin la asistencia de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o
curatela.

D Las personas fisicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las normas civiles.

Ayuntamiento de Santomera, 2025 - Administrativo (C1)

° Tendran capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas, de conformidad con el articulo 3 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (en

[j adelante Ley 39/2015):
Solo las personas que la ostentan con arreglo a las normas civiles.

B Los menores de edad para el ejercicio y defensa de sus derechos e intereses, pero Ginicamente con la asistencia
de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o curatela.

¢ Losmenores de edad para el ejercicio de aquellos de sus derechos cuya actuacion esté permitida por el
ordenamiento juridico sin la asistencia de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o curatela.

D Los menores incapacitados, aun cuando la extension de la incapacitacion afecte al ejercicio y defensa de los
derechos o intereses de que se trate.

Administracidén General del Estado - Auxiliar Administrativo (C2)
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° Se consideran interesados en el procedimiento administrativo (sefiala la incorrecta):
A Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales
B Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos colectivos

¢ Losque, sin haberiniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la decisidn
que en el mismo se adopte

p Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucion
siempre que se personen en el procedimiento durante el tramite de audiencia.

Ayuntamiento de Benavente, 2018 - Auxiliar Administrativo (C2)

o Sefiale la opcidn incorrecta. Segun el articulo 4.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se consideran interesados en el procedimiento

[j administrativo:

A Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o colectivos
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B Losque, siempre que hayan iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la
decisidn que en el mismo se adopte

¢ Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucion y se
personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucion definitiva

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Barcarrota, 2024 - Ordenanza

° Es interesado en un procedimiento administrativo. Indicar la incorrecta:
A Quien lo promueve como titular de un derecho o interés legitimo individual o colectivo.

B Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la decision
que en él se adopte.

¢ Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucion y se
personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucién definitiva.

D Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, no puedan resultar afectados por la resolucidny
se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucion definitiva.

Ayuntamiento de Alcala la Real, 2020 - Administrativo (C1)

° Conforme lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, se consideran interesados en el procedimiento administrativo:

C] A Lasasociacionesy organizaciones representativas de intereses particulares seran titulares de intereses
legitimos colectivos en los términos que la Ley reconozca.

B Los que promuevan el procedimiento administrativo como titulares de derechos legitimos exclusivamente
individuales.

c Losque,sin haberiniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la decisién
que en el mismo se adopte.

D Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucion y se
personen en el procedimiento una vez recaida resolucion definitiva.

Ayuntamiento de Ingenio, 2026 - Arquitecto (A1)
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° {Quiénes, de los siguientes, no tienen la condicién de interesados?

A Losqueno haniniciado el procedimiento, aunque tengan derechos que pueda resultar afectados por la

[j decision que se adopte.

B Los que se personan en el procedimiento en curso por tener intereses legitimos que puedan resultar afectados
por la resolucién.

c Lasasociaciones representativas de intereses econdmicos, aunque sean titulares de intereses legitimos
colectivos.

p Todos tienen la condicién de interesados.

Ayuntamiento de Antequera, 2020 - Administrativo (C1)

° Cuando la condicién de interesado en un procedimiento administrativo derivase de alguna relacién juridica
transmisible, el derecho-habiente sucedera en tal condicién:
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[j A Cuando el expediente haya sido resuelto
B Cuando haya recaido resolucion firme.
¢ Cualquiera que sea el estado del procedimiento.

p Cuando se trate de resoluciones que hayan causado estado.

Ayuntamiento de Almoddvar del Campo

e Se consideraran interesados en el procedimiento administrativo seguin el articulo 4 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

C] A Lasasociacionesy organizaciones representativas de intereses econdmicos y sociales serdn titulares de
intereses legitimos individuales o colectivos en los términos que la Ley reconozca

B Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la decision
que en el mismo se adopte y se personen en el procedimiento antes del tramite de audiencia

¢ Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucion y se
personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucion definitiva

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Albox, 2024 - Interventor (A1)

Q Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la
[j representacion. Para los actos y gestiones de mero tramite se presumira aquélla representacion.

Es cierto.

A
B Noescierto, cualquier persona puede presentar en nombre de otra cualquier escrito, si es familiar.
¢ Noescierto, si el escrito tiene cualquier visto bueno de la persona que se representa.

D

Es indiferente que se acredite o no.

Ayuntamiento de Glimar - Auxiliar Administrativo (C2)
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Q Podran actuar en representacion de otras ante las Administraciones Publicas:

A Las personas fisicas con o sin capacidad de obrary las personas juridicas, aunque no esté previsto en sus
Estatutos.

B Las personas fisicas con capacidad de obrary las personas juridicas, aunque no esté previsto en sus Estatutos.

c Las personas fisicas con o sin capacidad de obrary las personas juridicas, siempre que ello esté previsto en sus
Estatutos.

D Las personas fisicas con capacidad de obrary las personas juridicas, siempre que ello esté previsto en sus
Estatutos.

Ayuntamiento de Albolote - Auxiliar Administrativo (C2)

@ Segun el articulo 5 de la Ley 39/2015, con relacidn a la representacidn (sefiale la respuesta incorrecta):

A Lafalta oinsuficiente acreditacion de la representacion impedira que se tenga por realizado el acto de que se
trate, siempre que se aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de 10 dias, o de un plazo superior
cuando las circunstancias asi lo requieran.

B Larepresentacion podra acreditarse mediante cualquier medio valido en Derecho.

c Larepresentacion se acreditard mediante apoderamiento apud acta por comparecencia personal/electrdnica
en sede electrénica, o inscripcion en el registro electrénico de apoderamientos de la Administracion Publica
competente.

D Paraformular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la representacion.

Ayuntamiento de Albacete, 2021 - Administrativo

Q En el procedimiento administrativo, se presumira la representacion:
En los actos y gestiones de mero tramite.

A
B Enla presentacion de declaraciones responsables o comunicaciones.
c Eneldesistimiento de acciones.

D

En la formulacién de solicitudes.

Ayuntamiento de Santander, 2023 - Administrativo (C1)

Segun el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de
representante, entendiéndose con éste las actuaciones administrativas, salvo manifestacion expresa en
contra del interesado. Debera acreditarse la representacion (Sefiale la respuesta incorrecta):

@

A Paraformular solicitudes.
B Para presentar declaraciones responsables o comunicaciones.
¢ Parainterponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona.

p Paraactosy gestiones de mero tramite.

Ayuntamiento de Antequera - Administrativo (C1)
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@ Segun la Ley del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, los poderes
inscritos en Registros electrénicos de apoderamientos tendran una validez determinada maxima de cinco

[j afios:

A Acontar desde la fecha de inscripcidn. En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacion de dicho
plazo el poderdante podra revocar o prorrogar el poder.

B A contar desde la fecha de inscripcion. En todo caso, el poderdante no podra revocar o prorrogar el poder.

¢ Acontardesde la fecha de inscripcidn. En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacion de dicho
plazo el poderdante podra revocar pero no prorrogar el poder.

p Acontardesde lafecha de la solicitud de inscripcion. En todo caso, en cualquier momento antes de la
finalizacion de dicho plazo el poderdante podra prorrogar pero no revocar el poder el poder.

Universidad Complutense de Madrid, 2020 - Auxiliar Administrativo (C2)
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° El articulo 6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, sefiala que deberan contar con el registro electrénico de apoderamientos las
Q siguientes administraciones:

A LaAdministracion General del Estado.

B LaAdministracion de Comunidades Auténomas.
¢ LasMancomunidades de Municipios.
D

Las respuestas a) y b) son correctas.

Ayuntamiento de Cadiz, 2025 - Auxiliar Administrativo (C2)

@ Cuando en una solicitud existe una pluralidad de interesados, las actuaciones que se den se efectuaran:
Siempre con el que firme en primer término.

A

B Con todos los interesados.

c Conelinteresado que expresamente hayan sefialado.
D

Cada interesado debe designar un representante.

Universidad de La Laguna, 2018 - Gestion Universitaria (A2)

Q Senfiale cual de las siguientes opciones no es correcta. De acuerdo con el Titulo | de la Ley 39/2015, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,

[j A Con caracter general, tienen capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas los menores de edad para el
ejercicio y defensa de aquellos de sus derechos e intereses cuya actuacion esté permitida por el ordenamiento
juridico sin la asistencia de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o curatela.

B Cuando la condicidn de interesado derivase de alguna relacion juridica transmisible, el derecho-habiente
sucedera en tal condicidn cualquiera que sea el estado del procedimiento.

¢ Cuando en una solicitud figuren varios interesados, para que la misma tenga validez se debera sefialar
obligatoriamente un representante, con quien se efectuaran las actuaciones a que dé lugar.

D LasAdministraciones Publicas requeriran a los interesados el uso obligatorio de firma para presentar
declaraciones responsables o comunicaciones, entre otros.

Parlamento de Navarra, 2023 - Administrativo (C1)
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Q {Qué sistemas permiten a la ciudadania identificarse electrénicamente ante las Administraciones Publicas?

]

A Sistemas basados en certificados electrénicos y reconocimiento facial.
Sistemas de clave consensuada y hash.

Sistemas basados en certificados electrénicos y de clave concertada.

O 0o w

Firma manuscrita digitalizada.

Ayuntamiento de Rincdn de la Victoria, 2024 - Ingeniero Técnico Industrial (A2)

e En relacion a la identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrativo, segun el
Capitulo Il del Titulo | de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
O Administraciones Publicas podemos afirmar que:
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A Losinteresados podran identificarse electronicamente ante las Administraciones Publicas solamente a través
de sistemas basados en certificados electrdnicos cualificados de firma electrénica.

B Las administraciones publicas requeriran a los interesados el uso obligatorio de firma para realizar consultas.

c Losinteresados podran firmar a través de cualquier medio que permita acreditar la autenticidad de la expresion
de su voluntad y consentimiento, asi como la integridad e inalterabilidad del documento.

p LasAdministraciones Plblicas procuraran que los interesados pueden relacionarse con la Administracion a
través de medios electrdnicos.

Administracion General del Estado, 2022 - Gestion de Sistemas e Informatica (A2)

e ¢{Cuando basta con identificarse y cudndo se requiere ademas la firma del interesado?
A Sera obligatorio identificarse y no la firma para formular solicitudes.

[j B Serd obligatorio identificarse y no la firma para presentar declaraciones responsables.
¢ No sera obligatorio identificarse ni la firma para interponer recursos.

p Seraobligatorio el uso de firma para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o
comunicaciones, interponer recursos y desistir o renunciar a acciones.

Ayuntamiento de Rugat, 2025 - Administrativo (C1)

e ¢Para cual de las siguientes actuaciones requeriran las Administraciones Publicas a los interesados el uso
obligatorio de firma, en los términos del articulo 11 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
[j Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?

A Interponer acciones.

B Formular denuncias.

¢ Presentar comunicaciones.
D

Desistir de derechos.

Administracion General del Estado, 2025 - Auxiliar Administrativo (C2)
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@ De acuerdo con el articulo 11.1 de la Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo Comun, ;qué sera
suficiente para realizar cualquier actuacion prevista en el procedimiento administrativo?

[j A Que los interesados acrediten previamente su identidad a través de cualquiera de los medios de identificacién
previstos en la LPAC.

B Que losinteresados acrediten previamente su identidad a través de cualquiera de los medios de identificacion
previstos reglamentariamente.

¢ Quelosinteresados acrediten posteriormente su identidad a través de cualquiera de los medios de
identificacion previstos en la LPAC.

D Que losinteresados acrediten previamente su nacionalidad a través de cualquiera de los medios de
identificacion previstos reglamentariamente.

Ayuntamiento de Sueca, 2021 - Auxiliar Administrativo (C2)

—
w
-
24
<
o

@ Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones
Publicas, las Administraciones Publicas no asistiran en el uso de medios electrdnicos:

[j A Alosinteresados noincluidos en los apartados 1y 2 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacion y firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico
general y obtencidon de copias auténticas.

B Alosinteresados incluidos en los apartados 1y 2 del articulo 13 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacidn y firma electronica, presentacion de solicitudes a través del registro electronico
general y obtencién de copias auténticas.

c Alosinteresados no incluidos en los apartados 2 y 3 del articulo 13 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacidn y firma electronica, presentacion de solicitudes a través del registro electronico
general y obtencidn de copias auténticas.

p Alosinteresados incluidos en los apartados 2 y 3 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacion y firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico
general y obtencion de copias auténticas.

Universidad de Granada, 2019 - Auxiliar Administrativo

e Ademas del resto de derechos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los interesados en un procedimiento
Q administrativo tienen los siguientes derechos:

A Alapresuncion de no existencia de responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo contrario

B No seentenderd cumplida la obligacion de la Administracidn de facilitar copias de los documentos contenidos
en los procedimientos mediante la puesta a disposicion de las mismas en el Punto de Acceso General
electrénico de la Administracion competente o en las sedes electronicas que correspondan

¢ Apresentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario. En caso de que, excepcionalmente, deban presentar un documento original, tendran
derecho a obtener una copia autenticada de éste

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Mairena del Alcor, 2022 - Auxiliar Administrativo (C2)
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° De acuerdo con el articulo 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, de los siguientes enunciados relativos a los derechos del interesado en el
[j procedimiento administrativo, diga cual NO es correcto:

A Aactuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.

B Aidentificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo cuya
responsabilidad se tramiten los procedimientos.

¢ Aformular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el ordenamiento juridico y a aportar
documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al trdmite de audiencia.

p Apresentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario.

Ayuntamiento de Ingenio, 2026 - Arquitecto (A1)
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@ En relacion con los derechos de los interesados en un procedimiento administrativo, ;cual de las siguientes
afirmaciones no es cierta?

Q A Aconocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacién de los procedimientos en los que tengan la
condicién de interesados.

B Ano poderactuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.

c Aidentificar a las autoridades y al personal al servicio de las administraciones publicas bajo cuya
responsabilidad se tramitan los procedimientos.

D Ano presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario.

Ayuntamiento de Vilanova i la Geltr(, 2021 - Auxiliar Administrativo (C2)

e En el caso de procedimientos administrativos de naturaleza sancionadora segun la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los presuntos
O responsables tendran derecho

A Sernotificado de los hechos que se le imputen, de las infracciones que tales hechos puedan constituiry de las
sanciones que, en su caso, se les pudieran imponer.

B Sernotificado de la identidad del instructor, de la autoridad competente para imponer la sancion y de la norma
que atribuya tal competencia.

¢ Alapresuncién de no existencia de responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo contrario.

D Todas son correctas.

Ayuntamiento de Mutxamel - Arquitecto (A1)

A A conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacion de los procedimientos en los que no tengan la

@ Los ciudadanos, en sus relaciones con las Administraciones Publicas, tiene uno de los siguientes derechos:
[j condicién de interesados, y obtener copias de documentos contenidos en ellos.

B Aidentificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo cuya
responsabilidad se tramiten los procedimientos.

c Aobtener copia sellada de los documentos que presenten, aportandola junto con los originales, asi como a la
devolucién de estos, incluso cuando los originales deban obrar en el procedimiento.

D Autilizar las lenguas oficiales de cada Comunidad en todo el territorio nacional, de acuerdo con lo previsto en la
Leyy en el resto de Ordenamiento Juridico.

Ayuntamiento de Rocafort, 2019 - Auxiliar Administrativo (C2)
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SOIUC'O“GS - Tema 2 Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.

1C 2B 3C 4D 5B 6D 7C 8D 9C 10C

11A 12D 13A 14A 15D 16A 17D 18C 19C 20C

2.2 vuelta /30

1.2 vuelta :] /30

21C 22D 23C 24A 25D 26 A 27D 28B 29D 30B

1 Art.3LPACAP  Los menores de edad pueden actuar por si mismos ante la Administracién para defender E
° aquellos derechos e intereses cuya gestion la ley les reconoce sin necesidad de la asistencia de quienes ejercen su E
representacion legal. No es una capacidad plena ni automdtica, sino limitada a los supuestos que el propio

ordenamiento autoriza. Se excluyen los menores incapacitados cuando la incapacitacién afecte precisamente al
ejercicio de esos derechos. Conviene precisar que la regla no es un si incondicionado ni una prohibicién absoluta.

2 Art. 3LPACAP = La capacidad de obrar ante la Administracion corresponde a las personas fisicas y juridicas que
° la ostentan segln las normas civiles, no segln lo que decida la legislacion autondmica. Esa exigencia de una
declaracion autonémica es inventada y desvirtia la regla general. Junto a estas, también pueden actuar los

menores para los derechos cuyo ejercicio el ordenamiento les permite sin asistencia, y, solo cuando una ley lo
declare expresamente, los grupos de afectados, uniones y patrimonios sin personalidad propia. El matiz decisivo
es no condicionar a las personas juridicas a una norma autondmica.

3 Art. 3LPACAP  La capacidad de obrar ante la Administracion reconoce a los menores de edad un margen
° propio: pueden actuar por si mismos en aquellos derechos cuyo ejercicio admite el ordenamiento administrativo
sin necesidad de quien ejerce la patria potestad, tutela o curatela. La regla general sigue siendo la capacidad

conforme a las normas civiles, pero el menor no queda excluido. Conviene precisar que esa actuacion auténoma
del menor decae cuando exista una resolucién que limite su capacidad y dicha limitacién alcance precisamente a
los derechos en juego.

4 Art. 4LPACAP = La condicién de interesado abarca a quien promueve el procedimiento por sus derechos o
° intereses legitimos, individuales o colectivos, a quien sin iniciarlo puede ver afectados sus derechos, y a quien
teniendo intereses legitimos que la resolucion pueda afectar decide personarse. El error esta en limitar esa

personacion al tramite de audiencia: la ley permite incorporarse mientras no haya recaido resolucién definitiva,
plazo mucho mas amplio. Confundir ambos momentos altera el alcance real del derecho a intervenir.

5 Art. 4 LPACAP = La condicion de interesado alcanza a quien, sin haber iniciado el procedimiento, tenga derechos
° que puedan verse afectados por la decision que se adopte. La redacciéon que exige haber iniciado el
procedimiento invierte el sentido de la norma: precisamente protege a quien no lo promovié pero puede sufrir
consecuencias. También son interesados quienes lo impulsan como titulares de derechos o intereses legitimos, y
quienes se personan mientras no haya resolucién definitiva. El matiz decisivo esta en distinguir "sin haber

iniciado" frente a "siempre que hayan iniciado".

6 Art. 4LPACAP = Para tener la condicion de interesado se exige que la decision pueda afectar a los derechos o
° intereses legitimos de la persona, individuales o colectivos. La afirmacion que invierte esta regla diciendo que sus
intereses NO puedan resultar afectados contradice frontalmente la norma: si nada le afecta, carece de

legitimacion para intervenir. Quien se persona antes de la resolucién definitiva accede al procedimiento
precisamente porque algo suyo estd en juego. El matiz decisivo es esa negacion que altera el sentido de la regla.
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7 Art. 4 LPACAP = Tiene condicién de interesado quien, aun sin haber puesto en marcha el procedimiento, es

° titular de derechos que pueden verse afectados por la decision que se adopte. Junto a ellos figuran quienes

promueven el procedimiento como titulares de derechos o intereses legitimos, individuales o colectivos, y

quienes se personan mientras todavia no hay resolucion definitiva. Debe distinguirse este momento procesal: la
incorporacion voluntaria solo cabe en tanto no se haya dictado resolucién definitiva, no después.

8 Art. 4LPACAP = La condicién de interesado abarca a un circulo amplio de personas. Tienen esa consideracion
° quienes promueven el procedimiento como titulares de derechos o intereses legitimos, quienes sin haberlo
iniciado pueden ver afectados sus derechos por la decision, y quienes se personan por intereses legitimos antes
de que recaiga resolucion definitiva. Ademas, las asociaciones representativas de intereses econémicos y sociales
son titulares de intereses legitimos colectivos. Por ello, todos los supuestos descritos encajan en esa nocion y

ostentan tal condicion.

-
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9 Art.4LPACAP  Cuando la condicién de parte interesada proviene de una relacién juridica que puede E
° transmitirse, quien recibe ese derecho ocupa el lugar del anterior interesado sin importar la fase en que se
encuentre el procedimiento. No hace falta esperar a que el expediente esté resuelto ni a que exista resolucién

firme: la sucesion opera en cualquier momento de la tramitacion. Conviene distinguir esto de la firmeza o del
agotamiento de la via administrativa, conceptos que aqui no condicionan la sustitucion del interesado.

10 Art. 4LPACAP = La condicion de interesado alcanza a quien, sin haber promovido el procedimiento, tiene un
° interés legitimo, individual o colectivo, que puede verse afectado por la resolucion, siempre que se persone antes
de que recaiga una decision definitiva. Conviene distinguir esta figura de quien ya posee un derecho afectado: ese

se incorpora automaticamente, sin necesidad de personarse. Las asociaciones representativas, por su parte, son
titulares de intereses legitimos colectivos, no individuales, matiz que altera otra de las formulaciones

presentadas.
11 Art. 5LPACAP = Cuando alguien actlia en nombre de otra persona en tramites administrativos importantes —
° pedir, declarar, recurrir, desistir o renunciar a derechos— debe demostrar que tiene poder para hacerlo. En
cambio, para gestiones simples y de puro tramite la ley da por hecho que existe esa autorizacion, sin exigir

prueba. Esta distincion protege a la persona representada frente a actuaciones de calado, mientras agiliza lo
cotidiano. No basta el parentesco ni un visto bueno informal para los actos relevantes.

12 Art. 5LPACAP = Para actuar en nombre de otra persona ante la Administracion se exigen dos condiciones
° combinadas. Si quien representa es una persona fisica, debe tener capacidad de obrar, es decir, aptitud para
ejercer derechos por si misma. Si quien representa es una persona juridica, esa facultad debe figurar
expresamente en sus estatutos. Conviene precisar que basta con que falte uno de los dos requisitos para que la
representacion no sea valida; no cabe representar careciendo de capacidad de obrar ni hacerlo sin previsién
estatutaria.

13 Art. 5LPACAP = La regla protege a quien actlia en nombre de otro: si no se prueba bien la representacién, ello
o NO impide tener por realizado el tramite, siempre que se aporte el documento o se corrija el defecto en diez dias,
ampliables si las circunstancias lo exigen. Por eso es errénea la afirmacién que convierte esa subsanacion en un

obstaculo automatico. La Administracién debe conceder margen para corregir antes de rechazar la actuacion. El
matiz decisivo es el verbo: la falta de acreditacion no impide.

14 Art. 5LPACAP = Cuando alguien actlia en nombre de otra persona ante la Administracion, la ley distingue dos
° planos. Para las actuaciones rutinarias y de simple impulso del expediente basta con que el interesado se
presente como representante: la representacion se da por supuesta sin necesidad de probarla. En cambio,

cuando se trata de actuaciones que afectan a derechos —formular solicitudes, presentar recursos, desistir de
acciones o renunciar a derechos— la representacion debe acreditarse expresamente. Por eso la presuncion solo
cubre los tramites de mero impulso.

TEST Administrativo - Ayuntamiento de Valdestillas - oposicionesexpress.com pag. 44



Tema 2 - Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto y representacién. Identificacién y firma de los interesados. Derechos...

15 Art. 5LPACAP = La regla general exige probar la representacion cuando se trata de actuaciones que
° comprometen derechos del interesado: pedir algo a la Administracidn, presentar declaraciones responsables o
comunicaciones, recurrir, desistir de acciones o renunciar a derechos en nombre de otro. En cambio, para los
actos y gestiones de simple tramite la representacion se presume y no necesita acreditarse. Esa diferencia es la
que decide aqui: lo rutinario no obliga a justificar el apoderamiento, mientras que lo que afecta a la posicion

juridica del representado si lo requiere.

16 Art. 6 LPACAP = Los apoderamientos inscritos en estos registros caducan a los cinco afios desde su inscripcion,
no desde la solicitud. Durante ese periodo, quien otorgd el poder conserva plena libertad para dejarlo sin efecto
antes de tiempo o para alargar su vigencia. Conviene precisar que tanto la revocacién como la prérroga son
posibilidades del poderdante; cualquier formula que niegue una de ambas o desplace el inicio del cdmputo a la
fecha de solicitud altera el tenor de la norma.
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17 Art. 6 LPACAP | El articulo 6 obliga a la Administracion General del Estado, a las comunidades auténomasyy a las

entidades locales a disponer de un registro electrénico de apoderamientos. Por tanto, las opciones relativas a la
Administracion General del Estado y a las comunidades auténomas son correctas. Sin embargo, las
mancomunidades también son entidades locales y quedan comprendidas en esa obligacion, por lo que la clave
indicada no es juridicamente completa y la pregunta esta mal planteada.

18 Art. 7LPACAP = Cuando varias personas comparten una misma solicitud o escrito, la Administracion no se
entiende con todas a la vez, sino con quien ellas hayan designado expresamente para recibir las comunicaciones.
Solo si no han sefialado a nadie, las actuaciones se realizan con quien figure en primer término del documento.
La designacion expresa es, por tanto, la regla principal; el criterio del primer firmante es Gnicamente subsidiario y
opera a falta de indicacién clara.

19 Art. 7LPACAP  Cuando hay varios interesados en un procedimiento, las actuaciones se efectian con el
representante o interesado que hayan sefialado; si no lo hacen, se entienden con quien figure en primer término.
La designacion de representante no es obligatoria para que la solicitud sea vélida. La Ley si reconoce capacidad
de obrar en ciertos casos a los menores y exige firma para presentar declaraciones responsables y
comunicaciones, entre otras actuaciones. Esta regla sobre pluralidad de interesados se recoge en el articulo 7 de
la LPACAP.

Art.9LPACAP  Para identificarse electrénicamente, la persona puede acreditar su identidad mediante
certificados electrdnicos cualificados de firma o sello, y también a través de sistemas de clave concertada, que la
Administraciéon admita como validos previo registro del usuario. Son las dos vias que recoge la norma de
procedimiento administrativo comun. El reconocimiento facial, la firma manuscrita escaneada o un genérico
sistema de hash no figuran como medios de identificacién admitidos, por lo que debe distinguirse el medio
legalmente previsto de soluciones técnicas que suenan parecidas pero no estan reguladas como tales.
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21 Art. 10 LPACAP Los interesados pueden firmar mediante cualquier medio que permita acreditar la
° autenticidad de la expresion de su voluntad y consentimiento, asi como la integridad e inalterabilidad del
documento. La identificacién electrdnica no se limita a los certificados cualificados, pues también se admiten
sellos electronicos y sistemas de clave concertada u otros que las Administraciones consideren validos. Ademas,
la firma solo se exige para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables, interponer recursos,

desistir de acciones y renunciar a derechos, no para meras consultas.

22 Art. 11 LPACAP = Con caracter general, en sus relaciones con la Administracion basta con que la persona acredite
o quién es. No obstante, hay actuaciones de mayor trascendencia en las que se exige ademas la firma como
manifestacién de voluntad: formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones,

interponer recursos, desistir de actuaciones y renunciar a derechos. En esos supuestos la mera identificacion
resulta insuficiente porque comprometen juridicamente al interesado y requieren constancia firme de su
consentimiento.
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23 Art. 11LPACAP  El uso obligatorio de firma se exige Unicamente para determinadas actuaciones en el
° procedimiento. Con caracter general basta acreditar la identidad mediante los medios previstos. La firma se
requiere para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,

desistir de acciones y renunciar a derechos. Entre las opciones ofrecidas, presentar comunicaciones encaja
plenamente en ese listado. Las demas alteran los términos legales, pues no procede firma para denuncias, ni
existe la interposicion de acciones ni el desistimiento de derechos como supuestos recogidos por la norma.

24 Art. 11 LPACAP = Para intervenir en un procedimiento administrativo basta con que la persona demuestre quién
° es antes de actuar, empleando cualquiera de los sistemas de identificacion que la propia ley reconoce. La
acreditacién debe ser previa, no posterior, y se refiere a la identidad, no a la nacionalidad. El matiz decisivo esta

en dos palabras: la identificacion se hace con caracter previo y mediante los medios contemplados en la ley
reguladora del procedimiento, lo que descarta cualquier variante que aplace la comprobacién o cambie el dato
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25 Art. 12 LPACAP = La obligacién de ayudar con los medios electronicos se dirige a quienes no estan obligados a
° relacionarse digitalmente con la Administracién. Por tanto, la asistencia alcanza a los interesados que no figuran
entre los sujetos obligados, principalmente personas fisicas que lo soliciten. Quienes si estan obligados a la

relacion electrénica —los recogidos como sujetos obligados— no reciben esa asistencia voluntaria, ya que para
ellos el canal digital es preceptivo. El matiz decisivo estd en distinguir entre estar incluido o excluido de los
apartados que enumeran a los obligados.

Art. 53 LPACAP  El articulo 53.2.b de la Ley 39/2015 reconoce el derecho «a la presuncién de no existencia de
responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo contrario» (en los procedimientos sancionadores).
Las otras dos estan al revés de lo que dice el articulo 53.1: la obligacién de dar copias «se entenderd cumplida»
poniéndolas a disposicidn en el Punto de Acceso General electrdnico (no al contrario), y el derecho es «a no
presentar documentos originales» salvo excepcidn, no a presentarlos. Es también la respuesta de la plantilla
oficial del examen.
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Art. 53 LPACAP | El derecho reconocido al interesado es justamente el contrario al enunciado: puede no

presentar documentos originales, salvo que de forma excepcional la normativa aplicable lo exija. La regla protege
al ciudadano de cargas innecesarias, de modo que basta con copias. Por eso resulta inexacta la afirmacién que

N
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invierte el sentido y obliga a aportar el original como norma. Las demas recogen fielmente las facultades de
actuar con asesor, identificar a quien tramita y formular alegaciones aportando documentos.

28 Art. 53 LPACAP | Quien participa en un procedimiento administrativo tiene reconocido el derecho a hacerse
acompafiar y asistir por un asesor cuando lo estime oportuno para defender sus intereses. Por eso resulta falso
afirmar lo contrario, es decir, negar esa posibilidad de asistencia. Los demas derechos enumerados son ciertos:
conocer el estado de la tramitacién, identificar a las autoridades y al personal responsable, y no aportar
documentos originales salvo excepcion prevista en la norma reguladora.

29 Art. 53LPACAP  Quien se enfrenta a un expediente sancionador goza de garantias reforzadas frente al
procedimiento ordinario. Debe conocer con claridad los hechos atribuidos, las infracciones que esos hechos
pueden suponer y las sanciones aplicables. Ademas ha de saber quién instruye, qué autoridad resolverd y en
virtud de qué norma. A todo ello se suma que se presume su inocencia hasta que se acredite la responsabilidad.
Como las tres afirmaciones recogen garantias efectivamente reconocidas, ninguna queda fuera del catalogo legal.

Art. 53 LPACAP = El ciudadano puede saber siempre quién es la autoridad o el empleado publico responsable de
tramitar su asunto, para poder dirigirse a él. Las demas afirmaciones alteran palabras clave: el seguimiento del
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expediente solo asiste a quien es interesado, no a quien no lo es; los originales se devuelven salvo que deban
quedar en el expediente, no en todo caso; y las lenguas cooficiales se emplean en el territorio de su Comunidad,
no en toda Espafia. Esos cambios convierten esas frases en falsas.
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El. libl’O com pletO Fin de la muestra gratuita

Esta muestra trae los tests de los temas 1y 2, con sus soluciones. El libro completo sigue, tema a tema, el programa
oficial de la convocatoria de Administrativo del Ayuntamiento de Valdestillas y trae:

870 790 32 380
preguntas con su solucién reales de examen temas con su test paginas en PDF
explicada

Ademads de las 790 reales, 80 preguntas de refuerzo en 4 temas sin preguntas de examen suficientes, marcadas una a una.

Parte Quées

Prueba tu nivel 40 preguntas en 60 minutos, como el examen de esta convocatoria, con su hoja
de respuestas, sus soluciones y «Tu resultado»: por dénde empezar a estudiar.

Parte 1 - 32 tests por tema Uno por cada tema del programa oficial de la convocatoria, de 20 a 30
preguntas: 750 preguntas con sus soluciones explicadas y su casilla de
aciertos.

Parte 2 - 2 simulacros Cada uno con 40 preguntas reales en 60 minutos, como el examen de esta

convocatoria, y con su hoja de respuestas y sus soluciones.

Anexo de vigencia Las normas del libro y de dénde se ha tomado su texto.

Consigue el libro completo

Escanea el codigo o pulsa la direccion: te lleva a la pagina del libro en
oposicionesexpress.com, donde lo compras y lo descargas al momento en PDF. Pago
dnico.

oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html

TEST Administrativo - Ayuntamiento de Valdestillas - oposicionesexpress.com Muestra gratuita


https://oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html?quiero=test&utm_source=muestra&utm_medium=pdf&utm_campaign=test-admin-c1-ayto-valdestillas
https://oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html?quiero=test&utm_source=muestra&utm_medium=pdf&utm_campaign=test-admin-c1-ayto-valdestillas
https://oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html?quiero=test&utm_source=muestra&utm_medium=pdf&utm_campaign=test-admin-c1-ayto-valdestillas
https://oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html?quiero=test&utm_source=muestra&utm_medium=pdf&utm_campaign=test-admin-c1-ayto-valdestillas
https://oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html?quiero=test&utm_source=muestra&utm_medium=pdf&utm_campaign=test-admin-c1-ayto-valdestillas
https://oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html?quiero=test&utm_source=muestra&utm_medium=pdf&utm_campaign=test-admin-c1-ayto-valdestillas
https://oposicionesexpress.com/Test-Administrativo-Ayuntamiento-de-Valdestillas-C1.html?quiero=test&utm_source=muestra&utm_medium=pdf&utm_campaign=test-admin-c1-ayto-valdestillas

	Esto es una muestra
	Índice
	Créditos y aviso legal
	De dónde sale este libro
	Cómo usar este libro
	Parte 1 · Test por temas
	Tema 1 · Los actos administrativos: concepto y clases. Requisitos: producción y contenido, motivación y forma.
	Tema 2 · Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto y representación. Identificación y firma de los interesados. Derechos del interesado en el procedimiento administrativo.

	El libro completo

