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Creditos y aviso legal Edicién octubre de 2026

© 2026 oposicionesexpress.com. Todos los derechos reservados. La seleccion de preguntas, la estructura de tests, las
soluciones anotadas y la maquetacion de esta obra estan protegidas por la legislacion de propiedad intelectual.

Licencia de uso personal. Tu compra concede una licencia de uso personal e intransferible. No esta permitida la
reproduccién total o parcial, la distribucién, la comunicacidn publica, la cesion ni la reventa de este archivo sin
autorizacion escrita del titular. Si puedes fotocopiar para tu propio uso las hojas de respuestas.

Sin caracter oficial ni afiliacion. Material de estudio independiente. No es una publicacién oficial ni estd afiliado,
avalado o patrocinado por el Ayuntamiento de Ceuta, por ninguna otra Administracion Publica, tribunal u organismo
convocante, ni por la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado.

Alcance. Este libro sigue el programa oficial de la convocatoria de Administrativo del Ayuntamiento de Ceuta,
publicada en el BOCCE. Segun sus bases, el examen de esta convocatoria no es tipo test: este libro es material de
practica sobre su programa. Las bases pueden modificarse: contrasta siempre la publicacién oficial.

Procedencia de las preguntas. Las preguntas de examen proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Publicas espafiolas; cada una indica su organismo convocante y, cuando consta, el afio. Proceden de
muchos organismos, no solo del Ayuntamiento de Ceuta.

Preguntas de refuerzo. Las 67 preguntas marcadas «Refuerzo» las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del
articulo que citan, y solo aparecen en los temas del programa sin preguntas de examen suficientes.

Resultados. Esta obra es una herramienta de preparacion; el resultado depende de tu estudio y constancia.
Erratas. Si detectas un error en una pregunta o en una solucidn, escribenos a oposiciones.dhm@gmail.comy lo

corregimos en la siguiente actualizacién.

Actualizaciones de este libro
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De donde sale este libro Vetodologia

Este libro sigue, tema a tema, el programa oficial de la convocatoria de Administrativo del Ayuntamiento de Ceuta,
publicada en el BOCCE. Cada tema del programa tiene su test, y todo el libro se apoya en preguntas que ya se han
puesto en examenes.

Las 1.018 preguntas de examen de este libro proceden de procesos selectivos reales convocados por
Administraciones Plblicas espafiolas. Cada una indica su procedencia: el organismo convocante y, cuando consta, el
afo. Proceden de muchos organismos distintos, no solo del Ayuntamiento de Ceuta: son las que tratan las normas y
materias de tu programa.

Como se ha elegido cada pregunta

Pertenencia al tema. Partimos de las 4.841 preguntas reales que haztefuncionario.com tiene enlazadas a los 40
temas de este programa, por la ley y los articulos que cubre cada tema.

Filtros mecanicos. Solo entran preguntas con sus 4 opciones completas, en castellano, sin duplicados y sin
textos que desvelen la respuesta.

Piso de fiabilidad. Cada pregunta real lleva una nota interna de fiabilidad de su clave; las que no llegan al
umbral se descartan, aunque el test quede mas dificil de llenar.

Articulo vigente. Si una pregunta cita un articulo que hoy estd derogado o ya no existe en el texto de la norma,
no entra.

Lo que mas cae, primero. Dentro de cada tema, cada articulo aporta preguntas en proporcidn a las veces que
ha caido. Los temas mas preguntados llevan hasta 30 preguntas; los que menos, 15.

Las preguntas de refuerzo

En 7 temas del programa no hay preguntas reales suficientes. Para que no se queden sin test, se completan con 67
preguntas de refuerzo: las ha elaborado haztefuncionario.com a partir del articulo que citan, y pasan los mismos
filtros mecanicos que las reales. Van siempre marcadas como «Refuerzo» y no entran en la prueba de nivel ni en los

simulacros.

Qué encontraras

Parte Quées

Prueba tu nivel 50 preguntas. Hazla antes de empezar: el resultado por bloques es tu mapa de
estudio.

Parte 1 - 40 tests por tema En el orden del programa oficial, con sus soluciones a continuacién y una

casilla de aciertos en cada una.

Parte 2 - 2 simulacros de practica Con el nimero de preguntas y el tiempo del formato de referencia de este
libro.
Anexo de vigencia Las normas del libro y de donde se ha tomado su texto.
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Como usar este libro

El examen de esta convocatoria

50 90 4 +0,20

preguntas + 5 de reserva minutos opciones por pregunta cada acierto

Segun sus bases, el examen de esta convocatoria no es tipo test: este libro es material de practica sobre su programa, y el formato de arriba
es el de un test habitual. Compruébalo en la publicacién oficial. Dejar una pregunta en blanco no penaliza.

El orden que funciona

Empieza por «Prueba tu nivel», sin apuntes y con el reloj en marcha. Corrigela y anota en qué bloques fallas:
ese es tu mapa de estudio.

e Trabaja los tests por tema, empezando por tus temas débiles. Corrige con la clave rapida que abre cada pagina
de soluciones y lee después las explicaciones.

e Reserva los simulacros para el final, cronometrados y del tirén: tienen el nimero de preguntas y el tiempo del
formato de referencia de este libro.

° Repite lo fallado, un test con 1 de cada 4 respuestas falladas merece segunda vuelta antes de avanzar. Apunta
los aciertos de cada vuelta en la casilla que abre las soluciones del tema.

Cémo se hace cada test

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan siempre en pagina nueva,
asi que no las ves mientras haces el test. Cuando termines, corrige con la clave rapiday apunta los aciertos.

Qué cubre y qué no

Cubre los 40 temas del programa. No incluye teoria: es material de entrenamiento. Contrasta siempre el temario y las
bases en la publicacion oficial de tu convocatoria.

La version en pantalla

Las mismas preguntas, con correccion al instante y repaso de falladas, estan en haztefuncionario.com, en la pagina de
esta oposicion.
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Parte 1

Test por temas

PARTE 1

1-20 GRUPO |

21-40 GRUPO Il

40 935 868

tests, uno por tema preguntas reales de examen
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Bloque oficial de la convocatoria

Bloque 1

1 GRUPO |

=Y
1T}
20 510 490
temas de este bloque preguntas en total reales de examen

Temal Estatuto de Autonomia de la Ciudad de Ceuta.

Tema 2 El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos:
motivacion y forma.
Eficacia en los actos administrativos. Ejecutividad y suspension. La

Tema3 . L. - .
ejecucion de los actos administrativos.

Tema4 Las fases del procedimiento administrativo (I): Iniciacidn, ordenacién.

Las fases del procedimiento administrativo (I1): Instruccion y

Temas . .,
terminacion.

Procedimiento de ejecucion. La coaccion administrativa: el principio
Tema 6 de autotutela ejecutiva. La ejecucion forzosa de los actos
administrativos: sus medios. La via de hecho.

Tema7 La notificacion. La publicacion. Términos y plazos.

Fases de la ejecucion del gasto. Autorizacion, disposicion,

Tema 8 . .2
reconocimiento y ordenacion del pago.
Tema 9 La falta de resolucion expresa en el procedimiento administrativo: El
régimen del silencio administrativo.
Derechos de los ciudadanos. Presentacion de solicitudes, escritos y
Tema 10 S
comunicaciones.
Los érganos de las Administraciones Publicas: Principios generalesy
Temall

competencias. Los 6rganos colegiados.
Temal1l2 Actosnulosy anulables. La convalidacion del acto administrativo.
Tema 13 Larevisidn de oficio de los actos en via administrativa.
Tema 14  Losrecursos administrativos. Concepto. Principios Generales. Clases.

Tema1l5 La potestad sancionadora. Principios y procedimiento.

TEST Administrativo - Ayuntamiento de Ceuta - oposicionesexpress.com

918

minutos recomendados

20 preguntas

20 preguntas

20 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

20 preguntas

30 preguntas

20 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

20 preguntas

30 preguntas

20 preguntas

30 preguntas

20 preguntas
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Tema 16

Tema 17

Tema 18

Tema 19

Tema 20

La responsabilidad de las Administraciones Publicas.

El término municipal. La poblacién municipal. Consideracion especial
del vecino. El empadronamiento municipal.

Organizacién y competencias municipales: Organos de gobierno del
municipio. Competencias del municipio de régimen comdn.

Régimen de sesiones y acuerdos de los drganos colegiados locales.

Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres. Objeto y ambito de la ley. El principio de igualdad

y la tutela contra la discriminacion. Politicas publicas para la igualdad.

El principio de igualdad en el empleo publico.

20 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

30 preguntas

Barra: preguntas de cada test frente al tema con mas preguntas de este bloque. En azul las reales de examen; en ambar las de refuerzo.
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Tema 1 - Estatuto de Autonomia de la Ciudad de Ceuta.

Tema GRUPOII

1 Estatuto de Autonomia de la Ciudad de
B Ceuta.

20 0 20 36

preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

gj Test de refuerzo. Las 20 preguntas de este tema las ha elaborado haztefuncionario.com a partir de los articulos
que citan. Van marcadas una a una.

—
w
-
24
<
o

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.

° La Ciudad de Ceuta goza de autonomia para la gestién de sus intereses y de plena capacidad para el
cumplimiento de sus fines:

[j A De conformidad con la Constitucidn, en los términos del presente Estatuto y en el marco de la solidaridad entre
todos los territorios de Espana.

B Enlostérminos de una ley organica especial y con plena soberania en el ejercicio de sus competencias.
c Con arreglo exclusivamente a su normativa propia y sin sujecion a la Constitucion.

D Enelmarcode un sistema federal y con independencia de los principios de solidaridad territorial.

Refuerzo ancladaal art. 1 LO 1/1995

A Como parte integrante de la Nacidn espafiola y dentro de su indisoluble unidad

a Ceuta accede a su régimen de autogobierno:

B Como entidad soberanay fuera de la unidad de la Nacién espafiola
¢ Como territorio auténomo vinculado Gnicamente a sus intereses propios
D

Como comunidad independiente y al margen de la Constitucidn espafiola

Refuerzo ancladaal art. 1 LO 1/1995

° El autogobierno de Ceuta se ejerce en el marco de la solidaridad entre:
Todas las comunidades auténomas de Espafia.

A

B Todos los territorios de Espaia.

¢ Lasciudades auténomasy las comunidades auténomas limitrofes.
D

Todos los territorios peninsulares e insulares de Espaia.

Refuerzo ancladaal art. 1 LO 1/1995
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Tema 1 - Estatuto de Autonomia de la Ciudad de Ceuta.

° Ceuta, en relacién con la Nacién espafiola, se configura como:
A Unaentidad asociada a la Nacién espafiola mediante un vinculo de cooperacién
B Una parte integrante de la Nacion espafiola dentro de su indisoluble unidad
c Unterritorio auténomo separado de la unidad nacional por su régimen de autogobierno
D Unacomunidad con soberania propia coordinada con la Nacién espafiola

Refuerzo ancladaal art. 1 LO 1/1995

° En relacidn con las sesiones de la Asamblea de Ceuta, sefiale la afirmacidn correcta:
Las sesiones ordinarias se celebraran, como minimo, cada dos meses.

—
w
-
24
<
o

A

B Deberd celebrarse una sesion ordinaria, como minimo, cada mes.

c Lassesiones extraordinarias solo podran convocarse a solicitud de la mitad de los miembros de la Asamblea.
D

La sesidn extraordinaria solicitada por los miembros de la Asamblea se celebrara en el plazo maximo de un mes.

Refuerzo anclada al art. 10 LO 1/1995

A Losacuerdos se adoptaran por mayoria absoluta de los miembros presentes, salvo que el Reglamento disponga

6 En relacidn con la adopcidn de acuerdos por la Asamblea, sefiale la afirmacidn correcta:
Q otra cosa.
B Elvoto podra delegarse en otro miembro de la Asamblea cuando exista causa justificada.

¢ Losacuerdos se adoptaran por mayoria simple de los presentes si el Estatuto, las leyes o el Reglamento no
exigen mayorias cualificadas.

p Lassesionesde la Asamblea seran reservadas, salvo autorizacion expresa de la mayoria de sus miembros.

Refuerzo ancladaal art. 11 LO 1/1995

0 {Cudl de las siguientes funciones corresponde a la Asamblea de Ceuta?
Aprobar su propio Reglamento.

A

B Elegiral Consejo de Gobierno de entre sus miembros.

c Aprobar los presupuestos de la Ciudad con caracter exclusivo del Tribunal de Cuentas.
D

Ejercer la potestad reglamentaria general de la Ciudad sin limite estatutario.

Refuerzo ancladaal art. 12 LO 1/1995

A solicitar del Gobierno la adopcidn de un proyecto de ley y delegar ante el Senado un maximo de cinco

o La Asamblea de Ceuta podra, respecto de iniciativas legislativas,
C] miembros de la Asamblea para su defensa

B remitir al Senado una proposicion de ley, delegando ante dicha Cdmara un maximo de tres miembros de la
Asamblea encargados de su defensa

c solicitar del Gobierno la aprobacién de una proposicion de ley y remitir al Congreso un proyecto de ley,
delegando ante dicha Camara un maximo de dos miembros de la Asamblea

p solicitar del Gobierno la adopcion de un proyecto de ley o remitir a la Mesa del Congreso una proposicion de ley,
delegando ante dicha Camara un maximo de tres miembros de la Asamblea encargados de su defensa

Refuerzo anclada al art. 13 LO 1/1995
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Tema 1 - Estatuto de Autonomia de la Ciudad de Ceuta.

° El Presidente de la ciudad de Ceuta, en el ejercicio de sus funciones, ostenta la suprema representacion de
la Ciudad y ademas:

[j A preside la Asambleay el Consejo de Gobierno, pero no dirige ni coordina su actividad
B nhombra a los Consejeros, pero no puede separarlos ni delegar funciones ejecutivas
¢ preside la Asambleay el Consejo de Gobierno, cuya actividad dirige y coordina

p preside Gnicamente el Consejo de Gobierno y asume la representacion ordinaria de la Ciudad

Refuerzo anclada al art. 14 LO 1/1995

@ La eleccién del Presidente de la Ciudad de Ceuta se efectuara por:
A Mayoria absoluta

—
w
-
24
<
o

Mayoria simple

B
Cc Mayoria de tres quintos
D

Unanimidad de la Asamblea

Refuerzo anclada al art. 15 LO 1/1995

° {Cudl de las siguientes afirmaciones sobre el Consejo de Gobierno de la ciudad de Ceuta es correcta?
Es el 6rgano que ejerce exclusivamente funciones consultivas de la ciudad de Ceuta.

A
B Estdintegrado por el Presidente, los Consejeros y los titulares de los drganos directivos.
Cc Sus miembros son elegidos por la Asamblea a propuesta del Presidente.

D

Es el érgano colegiado que ostenta las funciones ejecutivas y administrativas de la ciudad de Ceuta.

Refuerzo anclada al art. 16 LO 1/1995

e {Qué facultad corresponde al Consejo de Gobierno en relacién con las normas aprobadas por la Asamblea
de la ciudad de Ceuta?

C] A Desarrollarlas reglamentariamente en todo caso, sin necesidad de habilitacion expresa.

B Desarrollarlas reglamentariamente cuando la Asamblea lo autorice expresamente, y en todo caso las relativas a
la organizacién y funcionamiento de los servicios administrativos.

c Aprobarlas definitivamente con caracter previo a su entrada en vigor, sin intervencion de la Asamblea.

p Suspender su aplicacién cuando estime que invaden competencias ejecutivas.

Refuerzo ancladaal art. 17 LO 1/1995

e ¢En cual de las siguientes situaciones cesa el Consejo de Gobierno de Ceuta?
Cuando la Asamblea aprueba una proposicion no de ley sobre su gestion

A
B Cuando se produce la dimision de cualquiera de sus consejeros
¢ Cuando la Asamblea aprueba una mocién de censura

D

Cuando se renueva parcialmente la composicion de la Asamblea

Refuerzo anclada al art. 18 LO 1/1995
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Q La confianza se entenderd otorgada al Presidente cuando vote a favor de la misma:
A Lamayoria absoluta de los miembros de la Asamblea de Ceuta.
B Lamayoria de los miembros presentes en la sesion plenaria.
¢ Lamayoria cualificada de dos tercios de los miembros de la Asamblea de Ceuta.
D Lamayoriasimple de los miembros de la Asamblea de Ceuta.

Refuerzo ancladaal art. 19 LO 1/1995

@ La competencia sobre la organizacion y el funcionamiento de sus instituciones de autogobierno
corresponde a la ciudad de Ceuta, en los términos previstos en su Estatuto de Autonomia, en materia de:

C] A Administracion local y régimen electoral general
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Organizacion y funcionamiento de sus instituciones de autogobierno

B
¢ Ordenacion del territorio y urbanismo
D

Régimen econdmico y financiero

Refuerzo anclada al art. 20 LO 1/1995

@ Entre las materias sobre las que la ciudad de Ceuta ejerce competencias, se encuentra la siguiente:
Promocion y ordenacion del turismo en su ambito territorial

A
B Apuestas mutuas deportivo-benéficas
c Inspeccidn de trabajo y Seguridad Social
D Legislacion penaly penitenciaria

Refuerzo anclada al art. 21 LO 1/1995

e En relacion con la ejecucion de la legislacién del Estado en las materias atribuidas a la ciudad de Ceuta, ;qué
facultades comprende su competencia?

C] A Solo las de administracion e inspeccion, sin potestad sancionadora ni reglamentaria

B Lasde administracion, inspeccidny sancidn, asi como la potestad normativa reglamentaria para la organizacion
de los correspondientes servicios

¢ Unicamente la potestad normativa reglamentaria, limitada a la organizacién interna de la Ciudad

p Lasde ejecuciony desarrollo legislativo con caracter exclusivo en todas las materias enumeradas

Refuerzo anclada al art. 22 LO 1/1995
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gestion de empresas publicas y entidades auténomas dependientes del Estado e implantadas en Ceutao a
su incidencia en la socioeconomia de la Ciudad. ;Qué efecto deben producir dichos informes, estudios o

@ La ciudad de Ceuta podra elaborar y remitir al Gobierno informes, estudios o propuestas relativas a la
[j propuestas?

La apertura automatica de un expediente de inspeccién por la Administracion del Estado.

A

B Laemision de un informe vinculante por la Asamblea de la Ciudad.

¢ Laadopcidn de una resolucion discrecional sin necesidad de motivacion.
D

La resolucion motivada del Gobierno o de los organismos o entidades titulares de la participacion de las
empresas.

Refuerzo anclada al art. 24 LO 1/1995

Q La ciudad de Ceuta ejercera, ademas, las competencias que la legislacion estatal atribuye a los
Ayuntamientos, asi como las que actualmente ejerce de las Diputaciones provinciales y las que en el futuro
[j puedan atribuirse a éstas por Ley del Estado.

A Unicamente las competencias que la legislacién estatal atribuye a los Ayuntamientos.

B Lascompetencias que ejerzan los Ayuntamientos y las Diputaciones provinciales de forma conjunta, sin incluir
otras futuras.

c Lascompetencias que la legislacion estatal atribuye a los Ayuntamientos, las que actualmente ejerce de las
Diputaciones provinciales y las que en el futuro puedan atribuirse a éstas por Ley del Estado.

D Solo las competencias que en el futuro puedan atribuirse a las Diputaciones provinciales por Ley del Estado.

Refuerzo anclada al art. 25 LO 1/1995

e La ciudad de Ceuta, mediante acuerdo de su Asamblea, podra proponer al Gobierno que se adopten las
medidas necesarias para:

Suspender temporalmente las leyes y disposiciones generales aplicables en la Ciudad

A
B Madificar las leyes y disposiciones generales aplicables para adaptarlas a las peculiaridades de la Ciudad
c Aprobar reglamentos propios que sustituyan con caracter general a las leyes estatales

D

Declarar inaplicables las leyes y disposiciones generales por acuerdo de la Asamblea

Refuerzo anclada al art. 26 LO 1/1995
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SOIUCiones -_ Tema 1 Estatuto de Autonomia de la Ciudad de Ceuta

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.

1A

11D

°H

°\‘

°m

2A 3B 4B 5B 6C 7TA 8D 9C 10A

12B 13C 14D 15B 16A 17B 18D 19C 20B

2.2 vuelta /20

1.2 vuelta :] /20

Art.1L01/1995 La autonomia de Ceuta no se configura como soberania propia ni como un poder
desvinculado de la Constitucion. Su régimen de autogobierno se ejerce de conformidad con la Constitucion,
dentro de los términos del propio Estatuto y respetando la solidaridad entre todos los territorios de Espafia. Las
otras formulas alteran elementos esenciales del precepto, como la sujecidn constitucional o el marco de unidad y
solidaridad.

Art.1L01/1995 Elrégimen de autogobierno de Ceuta se ejerce como parte integrante de la Nacion espafiola 'y
dentro de su indisoluble unidad. Ademas, este acceso se produce de conformidad con la Constitucion, en los
términos del Estatuto de Autonomia de Ceuta y dentro del marco de la solidaridad entre todos los territorios de
Espafia. No se establece una soberania propia ni una desvinculacion del marco constitucional espafiol.

Art.1L01/1995 La autonomia de Ceuta se desarrolla dentro del principio de solidaridad entre todos los

territorios de Espafia, junto con el respeto a la Constitucién y al propio Estatuto. No se limita esta solidaridad a las
comunidades auténomas, a las ciudades auténomas ni a los territorios peninsulares.

Art.1L01/1995 Ceuta forma parte integrante de la Nacion espafiola y se encuentra dentro de su indisoluble

unidad. No se define como un territorio independiente, asociado o constituido en una entidad soberana
diferenciada.

Art.10LO 1/1995 La Asamblea de Ceuta debe reunirse en sesiones ordinarias con la periodicidad que fije su
Reglamento, pero en todo caso ha de celebrarse al menos una sesién cada mes. Las sesiones extraordinarias
pueden acordarse por el Presidente o a peticién de, al menos, la cuarta parte de los miembros. Cuando se
solicitan por los miembros, el plazo maximo para su celebracion es de dos meses desde la solicitud, no de un mes
ni de la mitad de sus componentes.

Art. 1110 1/1995 = La regla general para adoptar acuerdos en la Asamblea es la mayoria simple de los presentes,
siempre que el Estatuto, las leyes o el Reglamento no impongan una mayoria cualificada. El voto es personal e
indelegable, de modo que no cabe su transmision a otro miembro. Ademas, las sesiones son publicas, con
caracter excepcional solo puede disponerse lo contrario en los términos previstos reglamentariamente y
conforme a la Constitucion.

Art.12101/1995 = La Asamblea de Ceuta cuenta con funciones propias de impulso, control y ordenacién
institucional, entre las que figura la aprobacién de su propio Reglamento. También puede aprobar presupuestos,
planes, convenios y normas basicas de organizacion, pero no le corresponde elegir al Consejo de Gobierno, sino
al Presidente de la ciudad de Ceuta. Tampoco ejerce una potestad reglamentaria general ilimitada ni queda
excluido el control del Tribunal de Cuentas sobre los presupuestos y cuentas.

Art.13L0 1/1995 La Asamblea de Ceuta puede impulsar iniciativas legislativas por dos vias: pedir al Gobierno
que adopte un proyecto de ley o remitir directamente a la Mesa del Congreso una proposicidn de ley. Cuando
actlia ante esa Camara, puede designar un maximo de tres miembros de la Asamblea para defenderla. No se trata
del Senado ni de un nimero distinto de representantes, y tampoco se invierten las figuras de proyecto y
proposicion de ley.
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Art.141L01/1995 @ El Presidente de la ciudad de Ceuta no solo ostenta la suprema representacién de la Ciudad,
sino que también preside la Asamblea y el Consejo de Gobierno. Ademas, dirige y coordina la actividad de este
Gltimo, de modo que no se limita a una funcién representativa. También tiene la facultad de nombrar y separar a
los Consejeros y puede delegar temporalmente funciones ejecutivas propias en algunos miembros del Consejo.

Art.15L0 1/1995 = La eleccion del Presidente se realiza, en primer término, por mayoria absoluta entre los
miembros de la Asamblea que encabecen alguna de las listas electorales que hayan obtenido escafio. Si ningln
candidato alcanza esa mayoria, queda designado el que encabece la lista mas votada. No se exige mayoria
simple, ni una mayoria reforzada de tres quintos, ni mucho menos unanimidad.

Art. 16 L0 1/1995 = El Consejo de Gobierno es el drgano colegiado al que se atribuyen las funciones ejecutivas y
administrativas de la ciudad de Ceuta, y su composicion se limita al Presidente y los Consejeros. No tiene un
caracter meramente consultivo ni incorpora a los titulares de los drganos directivos por ese solo hecho. Tampoco
sus miembros son elegidos por la Asamblea, sino nombrados y separados libremente por el Presidente, dando
cuenta a la Asamblea.

Art.17L01/1995 El Consejo de Gobierno puede desarrollar reglamentariamente las normas aprobadas por la
Asamblea cuando exista una autorizacion expresa, y ademds tiene siempre esa competencia respecto de las
normas sobre organizacion y funcionamiento de los servicios administrativos de la ciudad. No cabe afirmar que
pueda hacerlo en todo caso sin habilitacién, ni que asuma la aprobacién definitiva de las normas, porque esa
funcién corresponde a la Asamblea. Tampoco puede suspender su aplicacién por mera apreciacion propia, ya
que su papel es ejecutivo y reglamentario dentro de los limites estatutarios.

Art. 18 L0 1/1995 = El Consejo de Gobierno cesa en supuestos tasados, entre ellos la aprobacién por la Asamblea
de una mocién de censura, ademas de la celebracion de elecciones, la dimisidn, incapacidad o fallecimiento de
su Presidente y la negativa de confianza. No basta cualquier pronunciamiento parlamentario sobre su gestién, ni
la mera renovacién parcial de la Asamblea, y la dimisidn de un consejero aislado no se contempla como causa de
cese del Consejo en su conjunto. Mientras tanto, el Consejo cesante sigue ejerciendo hasta la toma de posesion
del nuevo Consejo.

Art.19L01/1995 = La cuestion de confianza queda aprobada cuando la apoya la mayoria simple de los
miembros de la Asamblea, sin exigir una mayoria reforzada. Si la Asamblea negara esa confianza, el Presidente
debe dimitir y se activa la convocatoria para elegir nuevo Presidente en el plazo previsto. No se trata de mayoria
absoluta, ni de dos tercios, ni de una mera mayoria de presentes, porque el texto fija expresamente la mayoria
simple de los miembros de la Cadmara.

Art.20L01/1995 La norma atribuye a la ciudad de Ceuta la competencia para organizar y hacer funcionar sus
propias instituciones de autogobierno, dentro de los limites que fija su Estatuto de Autonomia. No se trata aqui
de urbanismo, régimen econdmico o materias electorales, sino del disefio interno de sus drganos institucionales.
Por eso la opcidn correcta es la que recoge de forma literal ese ambito competencial.

Art.21L01/1995 @ La ciudad de Ceuta tiene atribuida competencia en promocion y ordenacion del turismo
dentro de su ambito territorial, junto con otras materias de caracter territorial, cultural, social y econémico. No
incluye las apuestas mutuas deportivo-benéficas, que quedan expresamente excluidas al regular los casinos,
juegos y apuestas. Tampoco le corresponden la inspeccion de trabajo y Seguridad Social ni la legislacion penal y
penitenciaria, que pertenecen a otros ambitos competenciales del Estado.

Art. 22 LO 1/1995 La competencia de la ciudad de Ceuta en estas materias no se limita a gestionar o
inspeccionar, sino que alcanza también la facultad sancionadora. Ademas, puede dictar potestad normativa
reglamentaria para organizar los servicios correspondientes, pero siempre dentro del marco de la legislacion del
Estado, sin llegar a un desarrollo legislativo propio y exclusivo. Por eso no cabe reducirla solo a funciones
administrativas ni elevarla a una competencia legislativa plena.
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Art.24L01/1995 Los informes, estudios o propuestas que puede elaborar y remitir la ciudad de Ceuta sobre
esas empresas o entidades no quedan sin respuesta, sino que han de dar lugar a una resolucién motivada. Esa
resolucion corresponde al Gobierno o a los organismos o entidades titulares de la participacién de las empresas.
No se trata de una apertura automatica de expediente ni de un informe vinculante de la Asamblea, y la norma
exige motivacion, no una decision inmotivada.

Art.25L01/1995 @ La prevision amplia el dmbito competencial de la ciudad de Ceuta mas alld de sus
competencias propias, incorporando también las atribuidas por la legislacion estatal a los Ayuntamientos. A ello
se suman las funciones que hoy desempefian las Diputaciones provinciales y las que en adelante puedan
asignarseles por Ley del Estado. No se limita solo al ambito municipal ni excluye las competencias provinciales ya
existentes o futuras.

Art.26 L0 1/1995 La facultad reconocida consiste en proponer al Gobierno la adopcién de medidas para
modificar las leyes y disposiciones generales aplicables, con la finalidad de adaptarlas a las peculiaridades de la
Ciudad. No se trata de suspenderlas ni de declararlas inaplicables por decisién de la Asamblea, porque esa
potestad no se reconoce en este precepto. Tampoco atribuye a Ceuta la posibilidad de sustituir con reglamentos
propios las leyes generales, sino Gnicamente de instar su adaptacién por la via correspondiente.
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Tema GRUPOII
2 El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases.
Requisitos: motivacion y forma.
20 20 0 36
preguntas en este test reales de examen de refuerzo minutos recomendados

Estas preguntas salen de 16 organismos distintos y de exdmenes de 2018 a 2026.

Escribe tu respuesta en la casilla que hay junto a cada pregunta. Las soluciones empiezan en pagina nueva: no las veras mientras haces el
test.
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0 ¢{Cual de estos conceptos sobre el acto administrativo es correcto?
A Elacto administrativo innova el ordenamiento juridico.

[j B Elacto administrativo tiene normalmente caracter general y abstracto.
¢ Losactos administrativos tienen vocacion de permanencia en el tiempo.

p Elacto administrativo es un acto juridico, de derecho publico que lo emite la administracién publica o algin
otro érgano estatal en ejercicio de la funcién administrativa.

Ayuntamiento de Mogan - Educador/a Social (A2)

° {Qué sefiala la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en relacién con la produccién de los actos administrativos?

C] A Que cuando sean de oficio deberan producirse por el drgano competente ajustandose a los requisitos y el
procedimiento establecido y cuando sean a instancia de parte segun el régimen concreto del procedimiento
legalmente tasado.

B Que conindependencia de que su produccidn fuera de oficio o a instancia del interesado, se produciran por el
superior jerarquico ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.

¢ Que conindependencia de que su iniciacidn sea de oficio, o a instancia del interesado, se produciran por el
érgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.

D Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

Ayuntamiento de Cadiz, 2023 - Administrativo (C1)

° Los actos administrativos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos:
A Podran ser motivados.
B Seran motivados. (*)
¢ Nunca seran motivados.
D

Ninguna respuesta es correcta.

Ayuntamiento de Marratxi, 2021 - Administrativo (C1)
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° Conforme al articulo 35 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, sobre motivacién de los actos administrativos,
cual de las siguientes afirmaciones no es correcta. Seran motivados:

Los actos que declaren la inadmisidn de un procedimiento de arbitraje.

A

B Losactos que se dicten en el ejercicio de potestades regladas.

¢ Laadopcion de medidas provisionales previstas en el articulo 56 de la Ley.
D

Los acuerdos de realizacion de actuaciones complementarias.

Ayuntamiento de Baiona, 2021 - C1

A Que se motiven siempre de forma extensa sea cual sea el acto ya que es una obligacién legal derivada de la
propia Constitucion Espafiola y de distintas Normas Europeas.

° Es requisito necesario del acto administrativo:
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B Que se motiven siempre de forma extensa pero solo si afecta a aquellos que rechacen pruebas por los
interesados.

¢ Quese motiven o no en funcién de lo que quiera el érgano que va a decidir con independencia del asunto que
se resuelve.

p Que se motiven con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho para ciertos supuestos previstos en
las leyes.

Ayuntamiento de Cullera, 2024 - Administrativo (C1)

° Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, seran motivados:

C] A Losactos que se dicten en el ejercicio de potestades regladas.

B Los actos que se ajusten al criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de érganos consultivos.
c Losactos que se dicten en el ejercicio de potestades discrecionales.
D

Los actos de aceptacidn de pruebas propuestas por los interesados en procedimientos sancionadores y de
responsabilidad patrimonial.

Cabildo Insular de Tenerife, 2019 - Auxiliar Administrativo (C2)

o De acuerdo con el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, la obligacion de motivar los actos administrativos NO es de aplicacion a:

[j A Losactos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.
B Losactos que confirmen el criterio seguido en actuaciones precedentes.

¢ Losacuerdosde aplicacion de la tramitacion de urgencia, de ampliacion de plazos y de realizacion de
actuaciones complementarias.

D Las propuestas de resolucion en los procedimientos de caracter sancionador, asi como los actos que resuelvan
procedimientos de caracter sancionador o de responsabilidad patrimonial.

AGE, 2025 - Cuerpo de Agentes del Servicio de Vigilancia Aduanera (C1)
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° Indique qué acto administrativo debe ser objeto de motivacién segun el articulo 35 de la Ley 39/2015.
A Elrequerimiento de subsanacion de una solicitud presentada por el interesado

[j B Unacto de trdmite que no se separe del criterio seguido en actuaciones precedentes
¢ Elacto porel que se acuerda la admision de pruebas propuestas por el interesado
D Lapropuesta de resolucion de un procedimiento sancionador

Ayuntamiento de Fuengirola, 2019 - Administrativo (C1)

° Segln se regula la responsabilidad de la administracién publica en la Ley del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas:

C] A Elplazo de prescripcidn del derecho a iniciar un procedimiento de responsabilidad patrimonial es de dos afios
desde que se produjo el hecho o el acto que motive la indemnizacion o se manifieste su efecto lesivo.
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B Los actos que resuelvan procedimientos de responsabilidad patrimonial seran motivados.
¢ Elplazo para entender desestimada la peticion del particular por falta de resolucién expresa es de tres meses.

p Todas son falsas.

Ayuntamiento de Meliana, 2021 - Administrativo (C1)

@ Segun el Art. 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtin de las
Administraciones Publicas, ;cual de los siguientes actos administrativos no requiere motivacién expresa?

[j A Actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos
B Actos de aplicacion de la tramitacion de urgencia y de ampliacion de plazos

Cc Actos que se separen de los criterios establecidos en los informes obrantes en el expediente o del dictamen de
érganos consultivos

D Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Pozuelo de Alarcén, 2026 - TAG (A1)

e Siguiendo lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, seran motivados con sucinta referencia de hechos
C] y fundamentos de derecho:

A Losactos que no se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de 6rganos
consultivos.

B Losactos que acepten pruebas propuestas por los interesados.
c Losactos que no limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

D Losacuerdos de aplicacién de la tramitacion de urgencia, de ampliacidn de plazos y de realizacion de
actuaciones complementarias.

Administracién General del Estado (INAP), 2025 - Cuerpo de Gestidn de la Administracion Civil del Estado (A2)
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Q De conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 39/2015, 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, respecto de los actos que se dicten en el ejercicio
[j de potestades discrecionales:

La Administracién puede adoptar la decisidén con absoluta libertad.

A

B Deben ser motivados de forma amplia.

¢ Sedejan adiscrecion de la Administracion.
D

Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho.

Ayuntamiento de Rincén de la Victoria, 2024 - Ingeniero Técnico Industrial (A2)

e En el art. 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, se expone que los actos seran motivados, con sucinta referencia de hechos y
[j fundamentos de derecho:
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Los que acuerden el desistimiento por el interesado en procedimientos iniciados de oficio.

A

B Los que resuelvan procedimientos de arbitraje.

Cc Losqueresuelvan pruebas propuestas por los interesados.
D

Los que se acuerden conforme al dictamen de 6rganos consultivos.

Ayuntamiento de Valdemaqueda, 2025 - Ordenanza (AP)

Q De acuerdo con el articulo 35 de la Ley 39/2015, los actos administrativos seran motivados, con sucinta
referencia de hechos y fundamentos de derecho:

[j A Los actos que rechacen derechos subjetivos o intereses legitimos.
B

Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos administrativos, recursos
administrativos y procedimientos de arbitraje y los que declaren su inadmision.

Los actos que sigan el criterio de actuaciones precedentes o del dictamen de 6rganos consultivos.

p Losactos que suspendan pruebas propuestas por los interesados.

Ayuntamiento de Vall d'Uixd, 2023 - Auxiliar Administrativo (C2)

a Segun el articulo 36 de la Ley 39/2015, a menos que su naturaleza exija otra forma mas adecuada de
expresion y constancia, los actos administrativos se produciran:

C] A Por escrito a través de medios electrénicos.
B Deforma verbal.
¢ Porescrito en soporte papel.

p Porescrito en soporte papel o a través de medios electrdnicos, seglin acuerde el titular de la competencia.

AGE, 2019 - Administrativo
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@ Indique cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta segun el articulo 36.3 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
[j A Los actos administrativos se produciran por escrito a través de medios electronicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.
B Cuando deban dictarse una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como nombramientos,
concesiones o licencias, podran refundirse en un Gnico acto.
¢ Enloscasos en que los 6rganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia escrita
del acto, cuando sea necesaria, la efectuard y firmara el titular del érgano inferior o funcionario que la reciba
oralmente.

D Cuando se trate de resoluciones, el titular de la competencia no puede autorizar ningln tipo de relacion de las
que haya dictado de forma verbal.

Ayuntamiento de Inca, 2025 - Técnic Sociolaboral (A2)

—
w
-
24
<
o

@ De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdin de las
Administraciones Publicas, sefiale la respuesta correcta en relacion con los actos administrativos:

[j A Podré otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando produzcan efectos favorables al interesado,
independientemente de que el supuesto de hecho existiera o no en la fecha a que se retrotraiga la eficacia del
acto.

B Serdn obligatoriamente motivados los actos que confirmen el criterio seguido en actuaciones precedentes.

¢ Losactos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrdnicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.

D Losactos administrativos se produciran, en todo caso, por escrito a través de medios electrénicos.

AGE, 2021 - Administrativo (C1)

@ Respecto de la forma de los actos administrativos, sefiale la respuesta correcta de acuerdo con la Ley
39/2015:

C] A Los actos administrativos como nombramientos, concesiones o licencias no podran refundirse en un Unico acto,
debiendo individualizarse los efectos para cada interesado en un acto independiente.

B Cuando los 6rganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia escrita del acto,
cuando sea necesaria, se efectuara y firmara por el titular del 6rgano superior.

c Los actos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrdnicos, a menos que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.

D Losactos administrativos se produciran por escrito a través de medios electrdnicos, no pudiéndose ejercerse las
competencias de forma verbal.

AGE, 2018 - Administrativo (C1)

9 Segun el articulo 36.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los actos administrativos se produciran:

C] A Por cualquier medio que permita dejar constancia de su contenido

B Por escrito a través de medios electrénicos, salvo que su naturaleza exija otra forma mas adecuada
c Porescrito, salvo que su naturaleza exija que sea a través de medios electrénicos
D

Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

Ayuntamiento de Jerez de la Frontera, 2021 - Administrativo (C1)
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Q En relacién con la forma de los actos administrativos (articulo 36 de la Ley 39/2015), sefiale la opcidn
INCORRECTA:
[j A Los actos administrativos deben producirse por escrito a través de medios electrénicos, salvo que su naturaleza
exija otra forma mas adecuada de expresion y constancia.
B Cuando deba dictarse una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como nombramientos,
concesiones o licencias, podran refundirse en un Gnico acto.
¢ Enloscasos en que los érganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia escrita
del acto, cuando sea necesaria, debe efectuarlay firmar el titular del 6rgano inferior o funcionario que la reciba
oralmente.
D Cuando se trate de resoluciones, el titular de la competencia no podra autorizar ningln tipo de relacién de las
que haya dictado de forma verbal.

Ayuntamiento de Inca, 2025 - Técnico Sociolaboral (A2)
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SOIUC'O“GS - Tema 2 El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos...

Clave répida Corrige aqui antes de leer las explicaciones.

1D

11D

°m

2C 3B 4B 5D 6C 7B 8D 9B 10D

12D 13B 14B 15A 16D 17C 18C 19B 20D

2.2 vuelta /20

1.2 vuelta :] /20

Art. 34 LPACAP = El acto administrativo es una declaracion de voluntad o juicio dictada por la Administracidn
publica en ejercicio de la funciéon administrativa y sometida al derecho publico. Su efecto se agota en un caso
concreto, sin crear regla nueva ni proyectarse hacia el futuro de forma indefinida. Debe diferenciarse del
reglamento, que si innova el ordenamiento, posee alcance general y abstracto y aspira a permanecer en el
tiempo. Esas tres notas pertenecen a la norma, no al acto singular y concreto.

Art. 34 LPACAP = Todo acto administrativo, se inicie por decision propia de la Administracion o a peticion de un
interesado, debe dictarlo el érgano que tiene atribuida la competencia y cumpliendo los requisitos y tramites que
la norma exige. No cambia el sujeto que lo dicta segiin el modo de inicio, ni interviene por sistema un superior
jerarquico. El elemento decisivo es la competencia del érgano y el respeto al procedimiento legalmente fijado, sin
distinguir un régimen distinto cuando se actda a instancia de parte.

Art.35LPACAP  Cuando una resolucién restringe derechos o intereses legitimos de una persona, la
Administracion esta obligada a explicar por escrito las razones de hecho y de Derecho en que se apoya. No se
trata de una facultad voluntaria ni de algo opcional: la motivacion es exigible para que el afectado conozca el
porqué de la decision y pueda defenderse o recurrir. Esa exigencia se concreta en la férmula imperativa: estos
actos seran motivados, con referencia sucinta a hechos y fundamentos juridicos.

Art. 35 LPACAP = La obligacion de explicar las razones de una decision administrativa nace cuando el 6rgano
dispone de margen de apreciacion, es decir, en el ejercicio de potestades discrecionales. Cuando la actuacién
estd totalmente predeterminada por la norma, no existe esa exigencia general de justificacion. Por ello, afirmar
que deben motivarse los actos dictados en potestades regladas invierte la regla. Si se motivan la inadmision de
un arbitraje, las medidas provisionales y los acuerdos de actuaciones complementarias. El matiz decisivo es la
distincion entre discrecional y reglado.

Art. 35 LPACAP  La obligacion de explicar las razones de una decisiéon administrativa no alcanza a todos los
actos ni exige siempre un desarrollo extenso. La ley reserva ese deber para determinados supuestos tasados,
como los que limitan derechos, resuelven recursos o se separan del criterio seguido en casos anteriores. En esos
casos basta una referencia breve a los hechos y a los fundamentos juridicos que sustentan la resolucion, de modo
que el interesado conozca el porqué y pueda defenderse, sin que dependa de la mera voluntad del 6rgano.

Art. 35 LPACAP = La obligacion de motivar busca controlar el margen de apreciacién de la Administracion. Por
eso deben explicarse las decisiones adoptadas cuando existe libertad de eleccidn, es decir, en el ejercicio de
potestades discrecionales, donde el érgano elige entre varias soluciones posibles. En cambio, conviene precisar
que la motivacidén se exige cuando el acto se SEPARA del criterio de actuaciones previas o de informes
consultivos, no cuando se ajusta a ellos, y cuando RECHAZA pruebas, no cuando las acepta.
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Art. 35 LPACAP  Deben motivarse los actos que rechacen pruebas, los acuerdos de tramitacion urgente,
ampliacion de plazos o actuaciones complementarias y las propuestas y resoluciones sancionadoras o de
responsabilidad patrimonial. También requieren motivacidn los actos que se separen del criterio seguido en
actuaciones precedentes, pero no los que simplemente lo confirman. La exigencia busca explicar decisiones que
restringen derechos, alteran el curso normal del procedimiento o cambian un criterio previo; mantenerlo no
genera por si solo esa obligacion especifica.

Art.35LPACAP = La ley obliga a explicar de forma sucinta los hechos y fundamentos de derecho en
determinados actos. Entre ellos figuran las propuestas de resoluciéon en los procedimientos sancionadores,
porque afectan a la situacion juridica del afectado y deben justificar la decisién que se anuncia. En cambio, no se
exige motivar la simple peticion de subsanar una solicitud, la admisién de pruebas ni un acto de tramite que
sigue el criterio habitual. Conviene precisar que solo debe motivarse el acto que rechaza pruebas, no el que las
admite.

Art. 35 LPACAP = Cuando la Administracion decide si debe indemnizar un dafio, su decisién nunca puede ser una
respuesta seca: debe explicar las razones de hecho y de derecho que la sustentan. Esa exigencia de motivar afecta
a las resoluciones de responsabilidad patrimonial igual que a las sancionadoras. En cambio, el derecho a
reclamar este tipo de indemnizacidn prescribe al afio del hecho lesivo, no a los dos afios, y la ausencia de
resolucion expresa se entiende como rechazo a los seis meses, no a los tres.

Art. 35 LPACAP | La ley exige justificar por escrito una larga lista de decisiones administrativas. Entre ellas
figuran las que limitan derechos o intereses legitimos, las que acuerdan la tramitacion urgente o amplian plazos,
y las que se apartan de los informes o de los dictdmenes que constan en el expediente. Al estar las tres recogidas
como supuestos que si necesitan justificacion, ninguna de ellas puede sefialarse como exenta. Conviene recordar
que la motivacidn protege al ciudadano frente a decisiones arbitrarias.

Art. 35 LPACAP = La norma obliga a motivar, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho, los
acuerdos de aplicacién de la tramitacion de urgencia, de ampliacién de plazos y de realizacién de actuaciones
complementarias. Deben motivarse los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos, no los que no
lo hagan. También requieren motivacion los que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del
dictamen de 6rganos consultivos, asi como los que rechacen pruebas propuestas por los interesados. Las demas
formulaciones invierten el sentido de la exigencia legal.

Art.35LPACAP = Cuando la Administracion actGia con margen de apreciacion, no puede decidir libremente ni
guardar silencio sobre las razones: esta obligada a explicar por qué resuelve asi. Esa explicacién no requiere
extension desmesurada, basta una referencia breve a los hechos relevantes y a las normas en que se apoya la
decision. Esta exigencia de justificar de forma concisa pero suficiente es precisamente lo que garantiza el control
posterior de la actuacion discrecional y el derecho de defensa del interesado.

Art. 35 LPACAP  La ley obliga a justificar de forma razonada determinados actos. Entre ellos estan los que
resuelven procedimientos de arbitraje, junto con la revision de oficio y los recursos administrativos. Las demas
opciones invierten el supuesto: la motivacion se exige cuando se acuerda el desistimiento por la Administracion
(no por el interesado), cuando se rechazan pruebas propuestas (no cuando simplemente se resuelven) y cuando
el acto se separa del informe de los drganos consultivos, no cuando se ajusta a él.

Art. 35 LPACAP = La obligacion de motivar abarca las decisiones que resuelven la revision de oficio de normas o
actos, los recursos administrativos y los procedimientos de arbitraje, incluidas las que declaran su inadmision.
Conviene fijarse en los verbos exactos: la norma exige motivar los actos que limitan derechos, no los que
simplemente los rechazan; los que se separan del criterio previo o del informe consultivo, no los que lo siguen; y
los que rechazan pruebas, no los que las suspenden.
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15

20

Art.36 LPACAP  La regla general es que las decisiones de la Administracion se documenten por escrito
mediante medios electrdnicos, salvo que su naturaleza reclame otra forma mas adecuada de dejar constancia. El
soporte papel ya no es la via ordinaria, sino la excepcién cuando la modalidad electrdnica no resulte posible. La
forma verbal queda reservada a supuestos muy concretos, como o6rdenes en el ejercicio inmediato de la
actividad. Debe distinguirse, por tanto, entre el formato escrito electrénico como norma y el papel como
alternativa residual.

Art. 36 LPACAP  Cuando la competencia se ejerce de palabra y se trata de resoluciones, quien la ostenta si debe
dejar constancia: tiene que autorizar una relacién de todas las que dicté verbalmente, indicando su contenido.
Negar esa obligacion invierte la regla y resulta falso. El resto recoge fielmente la norma: los actos se producen por
escrito mediante medios electrdnicos salvo que su naturaleza exija otra forma, varios actos iguales pueden
refundirse en uno solo y la constancia la firma el funcionario que recibe la orden oral.

Art. 36 LPACAP  La regla general es que las decisiones de la Administracién se documentan por escrito y
mediante medios electrdnicos, salvo que la propia naturaleza del acto reclame otra forma que asegure mejor su
expresién y constancia. Por eso no cabe afirmar que sea siempre obligatorio el formato escrito sin excepcion. La
retroactividad favorable solo procede cuando los hechos ya existian en la fecha a la que se retrotrae el efecto, y la
motivacion se exige cuando el acto se aparta del criterio anterior, no cuando lo confirma.

Art. 36 LPACAP  La regla general es que los actos de la Administracion se documenten por escrito mediante
medios electrdnicos, salvo que su naturaleza reclame otra forma de expresion y constancia mas adecuada. Esta
férmula reproduce con exactitud el criterio legal. Conviene precisar que si cabe ejercer competencias de forma
verbal: cuando ello ocurre y la constancia escrita es necesaria, la firma corresponde al drgano inferior o
funcionario que la recibe, no al superior, y ademas varios actos de la misma naturaleza pueden refundirse en un
Unico documento.

Art.36 LPACAP  La regla general es que toda decision de la Administracién se documente por escrito y
mediante medios electrdnicos, dejando asi constancia de su contenido. Solo se admite otra forma cuando la
propia naturaleza del acto exija un modo de expresién mas adecuado, como una orden verbal o una sefial de
trafico. Debe distinguirse del acto producido "por cualquier medio", que confunde la forma del acto con la simple
acreditacion de su contenido.

Art. 36 LPACAP = Cuando la competencia se ejerce de palabra y el acto es una resolucion, quien la dicta esta
obligado a dejar constancia escrita: debe autorizar una relacion de todas las resoluciones verbales, indicando su
contenido. La afirmacion falsa invierte ese mandato, pues niega esa obligacion cuando en realidad la ley la
impone. La regla general es que los actos se produzcan por escrito mediante medios electrénicos; la actuacion
verbal es excepcional y siempre exige soporte documental posterior firmado por quien la recibe.
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